Wéjt Gminy
Chojnow
wol. dolnoslaskie

ZARZADZENIE Nr 0050.94.2011
WOJTA GMINY CHOJNOW
7z dnia 08 listopada 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukgji regulujacych gospodarke
finansowa gminy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn.

zm.), zarzagdzam, co nastepuje:
§1

W zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 31/2004 Wéjta Gminy Chojndéw
7 dnia 4 lutego 2004r. - Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie w Czeéci 11l - Inwentaryzacja §2 ustep 1,2,3,4 1 5 otrzymujg brzmienie:

,1. Wéjt na pisemny wniosek Skarbnika, zarzadza przeprowadzenie
inwentaryzacji.

2. W zarzadzeniu o przeprowadzeniu inwentaryzacji, Wojt ustala skiad
komisji inwentaryzacyjnej i wyznacza przewodniczacego komisji-wzor
zarzadzenia w zatgczniku Nr 2 do Instrukeji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym Gminy, inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie.

3. Do zadan Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

1) przeprowadzenie szkolenia cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz
zespotdw spisowych,

2) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych
i pienieznych sktadnikéw majatku oraz nadzor nad ich wykonaniem
we wiaéciwym terminie, a w szczeg6lnosci sprawdzenie czy srodki
trwate i wyposazenie w uzytkowaniu sa oznakowane,

a w pomieszczeniach, w ktérych sig znajduja, wywieszone s3 aktualne
spisy,

3) rozliczenie arkuszy spisowych z natury , stanowigcych druki Scistego

zarachowania,
4) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskow w sprawie :

y) —
(i,



a) zmiany terminu inwentaryzacji,

b) inwentaryzacji niektorych sktadnikéw majatku na podstawie obliczen
technicznych lub szacunku,

c¢) powotania rzeczoznawcéw do ustalenia stanéw faktycznych
sktadnikéw majatku na podstawie obmiaru lub szacunku,

d) przeprowadzenie inwentaryzacji w sposéb uproszczony polegajgcy
na zastgpieniu:

. spisu z natury - poréwnaniem danych ewidencyjnych ze stanem

faktycznym,

. Spisu z natury - poréwnaniem danych ewidencyjnych z dokumentacjg,

. przeprowadzenie spiséw uzupelniajgcych lub powtdrnych,

5) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisu z natury,

6) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym
wypetionych przez zespoly spisowe arkuszy spiséw z natury i innych
dokumentdédw z inwentaryzacji,

7) nadzér nad terminowym ztozeniem wyjasnien ewentualnych roznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

8) ustalenie przyczyn réznic inwetaryzacyjnych i ztoZenie wniosku

w sprawie ich rozliczenia,

9) przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku
ujawnienia niedoboréw i szkéd zawinionych,

10) sktadanie wnioskdéw w sprawie sposobu zagospodarowania
ujawnionych w czasie inwentaryzacji zapaséw niepetnowartoSciowych,
zbednych lub nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia gospodarki
rzeczowymi i pienieznymi sktadnikami majatku,

11) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze czg$¢ z wymienionych
czynnosci zleci¢ do wykonania cztonkom komisji inwetaryzacyjnej oraz
przewodniczgcym zespotéw spisowych. Nie zwalnia go to jednak
z odpowiedzialnosci za ich prawidtowe i terminowe wykonanie.

4. W zarzadzeniu o przeprowadzeniu inwentaryzacji Wojt powotuje zespoty
spisowe, okre$la ich sktad osobowy i wyznacza przewodniczacych tych
zespotow.

5. Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej nastepuje 5 dni
po zakonczeniu spisu.”
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RAD ﬁz RAWNY
{ ]'f'.‘H‘A Horbaiotska O[J&
.-251 ch



