Wéjt Gminy
Chojnow
woj. dolnoslaskie

Zarzadzenie Nr 0050.101.2011
Wijta Gminy Chojnow
z dnia 16 listopada 2011r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2002 r.
Nr 76 poz. 694 ze zm.) w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 .
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 ze zm.)

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw

majatkowych Gminy Chojnow znajdujgcych sie w:

1. Urzedzie Gminy Chojnow,

2. OSP - Rokitki, Niedzwiedzice, Krzywa, Witkow, Jaroszowka,

3. Sotectwach - Rokitki, Biata, Groble, Okmiany, Witkéw, Krzywa, Jaroszoéwka,
Goliszow, Niedzwiedzice, Osetnica, Stary tom, Zamienice, Biskupin,
Jerzmanowice, Czernikowice, Dobroszow, Strupice, Gotaczow, Budziwojow,
Konradéwka, Michéw, Pawlikowice, Kolonia Kotataja

4. Gminnym Zrzeszeniu Ludowych Zespotéw Sportowych,

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skiadzie osobowym:

1. Janusz Cygan - Przewodniczacy Komisji
2. Katarzyna Krent - Czlonek
3. Jan Uchman - Cztonek

w terminie od dnia 28 listopada 2011r. do dnia 31grudnia 2011r. wg
harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego Zalacznik Nrl do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Powotuje sie 4 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
1. Urzedzie Gminy Chojnow

Zesp6t 1 - Srodki trwale i wyposazenie w uzytkowaniu pracownikéw Urzedu
Gminy
- inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza (powierzenie mienia z
obowigzkiem zwrotu lub wyliczenia sie).



1. Monika Sobczak-przewodniczaca
2. Pawetl Sobczyk
3. Malwina Marciniak

Zespot 2 - Naleznosci i zobowiazania, $rodki pieniezne na rachunkach
bankowych, fundusze wtasne, fundusze specjalne, srodki
pieniezne, czeki, depozyty iinne walory, druki $cistego
zarachowania,

1. Barbara Krakowska -przewodniczaca
2. Jolanta Zgrzeblak
3. Anna Kania

Zespot 3 - Srodki trwate w budowie, $rodki trwate — grunty, pozostate $rodki
trwate(budynki, wiaty) warto$ci niematerialne i prawne bedace
mieniem Gminy Chojnéw

1. Krzysztof Muzyka - przewodniczacy
2. Malgorzata Swedura
3. Stanistawa Klimczuk

2. OSP, Gminnym Zrzeszeniu Ludowych Zespolow Sportowych,
sotectwach

Zespotl 4 - Srodki trwate i wyposazenie w uzytkowaniu Sotectw, Gminnego
Zrzeszenia Ludowych Zespotéw Sportowych w Chojnowie, OSP,
paliwo w samochodach OSP

1. Krystyna Galik-przewodniczaca
2. Grzegorz Styrkowiec

3. Radostaw Lipa

4. Dorota Pietrusiak

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metodg spisu z natury wg stanu na

dzien 31.12.2011r.

§3
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe Gminy
Chojndw:

1. Srodki trwate i wyposazenie w uzytkowaniu pracownikéw Urzedu
Gminy.

2. Srodki trwale i wyposazenie w uzytkowaniu OSP.

3. Srodki trwate i wyposazenie w uzytkowaniu Sotectw



4. Srodki trwate i wyposazenie w uzytkowaniu Gminnego Zrzeszenia
Ludowych Zespotdéw Sportowych.

Srodki trwate w budowie.

6. Srodki trwate - grunty bedgce mieniem Gminy Chojnéw.

&l

7. Pozostate Srodki trwate i wyposazenie bedace mieniem Gminy
Chojnow (budynki, wiaty, itp.).

8. Srodki pieniezne, czeki, depozyty i inne walory.

9. Naleznosci i zobowigzania, Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych, fundusze wiasne, fundusze specjalne.

10. Druki Scistego zarachowania.

11. Materialy - paliwo w samochodach OSP.

12. Wartosci niematerialne i prawne bedace mieniem Gminy Chojnéw.

§4

1. Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1,2,3,4,7 nalezy spisa¢ na
arkuszach spisu z natury, a wymienione w pkt. 6,12 w drodze weryfikacji
zapisow w ksiedze z odpowiednimi dokumentami oraz w przypadku gruntow
nalezy zapewni¢ pordwnanie danych z powiatowa ewidencjg geodezyjna
gruntéw.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych 3 4 pkt. 5 nalezy
przeprowadzi¢ przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym
z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi
i spis jest mozliwy.

3. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 8 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy i poréwnania z
danymi z ksiegi.

4. Inwentaryzacje sktadnikdw majgtkowych wymienionych w § 3 pkt. 9 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 10 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem
wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

6. Inwentaryzacje sktadnikéw wymienionych w § 3 pkt.11 przeprowadzi¢
poprzez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ewidencji
ksiegowe;j.

Pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami
w ksiegach.



§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
w wydziale organizacyjnym w terminie do dnia 22 listopada 2011 r.

§6

Zobowiazuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb
materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzeganie og6lnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobOw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydziatu
finansowego w terminie do dnia 10 stycznia 2012 r.

§7

Czlonkoéw Komisji inwentaryzacyjnej i zespd%c’)w spisowych czynie
odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Mieczyg Kasprzalk
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Otrzymuja do wykonania:
(data i podpis cztonkow komisji)

oy



i
Otrzymujg do wiadomosci:

1. Skarbnik Gminy

2. Komendant Gminny OSP
3. Sottysi Sotectw

4. Przewodnicy GZ LZS



Zalgeznik Nr 1
do Zarziydzenin Wéjta Gminy Chojnéw
Nr 0050.101.2011 z dnia 16 listopada 2011r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2011 rok

. Termin . Nr zespolu
| L ; Przedmiot ] Obiekt |przeprowadze! mlz:gdzg'l’ti?l—::;;;a spisowpcgu
| Inwentaryzacji ; zinwentaryzowania ‘ nia ‘ inwcn;nryz’lcji przeprowadzajyce
i’ b — | inwentaryzacji | o inwentaryzacje
| ’Dane wg ew1denc11 ksiggowej, Od 31.12.11r. Porownanie danych

I operacyjnej Wydzialu do 10.01.12r. w ksiggach
| Planowama Przestrzennego i rachunkowych
1. !Grunty powiatowej ewidencji z danymi 4
geodezyjnej wynikajacymi z
‘ dokumentéw wg stanu
1 o S na dzien 31.12.2011 r.
; Od 3112.11r.p LvorOWname danych
| do 10.01.12r, w ksiggach
' Wartosci niematerialne i ; v o ; Tachunk(?wych
| 2. Dane wg ewidencji ksiegowej iz danymi
| prawne w o . 4

| wynikajacymi z

| dokumentéw wg stanu
L ) . - | _ nadzien 31.12.2011 r | B
" Srodki rwale | wyposazenie Od28.11.11r. Spis a natury wedlug

3 w uzytkowaniu pracownikow fenieiBini ldo 31.12.11r. stanu na dzien ; 1
| ‘(inwentaryzacja zdawezo- Y ‘ 31.12.2011r. '
odbm:_zg RPN ne— R

pTzs.l 1.11r. [Poréwnanie danych

do 10.01.12r. w ksiegach
. rachunkowych
' 4. Srodki trwale w budowie Dane wg ewidencji ksiegowej z danymj 4

| wynikajacymi z
; . | dokumentéw wg stanu !
}7 I ’ - na dzien 31.12.2011r
[ ‘ Od 31.12.11r. |[Poréwnanie danych
‘ do 10.01.12r. w ksiegach
i rachunkowych
5. LRozrachunki z pracownikami [Dane wg ewidencji ksiegowej | z danymi 3
| ‘ wynikajacymi z
dokumentéw wg stanu
L - - ‘nadzien31.12.2011r | ) |
g “0d28. s RET \Porowname danych -
‘ |dc. 10.01.12r. w ksiegach
| h -
. 6. Rozrachunki publiczno- O idencii ksi - -raccl:hunl\c?wy ch .
| 6. e ane wg ewidencji ksiggowej | zdanymi 3
| ' wynikajgcymi z
dokumentéw wg stanul
| e naﬁdmerl_g__l_u 2011r |
| Wszystkie z wyjatkiem 0d31.12.11r. Pisemne uzgodnienie | |
. | naleznosci spornych i ‘do 10.01.12r. sald z
. 7. [Naleznosci i zobowiazania  watpliwych, naleznosci i | kontrahentami na 3
zobowiazan pracownikdw i dzien 31.12.2011r.
[N S _ publiczno-prawnych L | o !
' 31.12.2 i
8. Srodkl pienigzne w kasie Kasa Gminy IFB 112.200 1. Ezﬁzzlelglljrf;é%?aarnu 3
Druki écislego zarachowania, | Gmina 31.12.2011r. |Roczna spis z natury |
9. czeki obce, weksle i inne wedhug stanu na dzien | ”
| papiery wartosciowe | _BLI220lr G
' Dane wg ewidencji ksiggowej ‘Od 31.12.11r, |Pisemne uzgodnienie
| | do 10.01.12r. sald wedtug stanu na 3
10. [Pozyczki i kredyty ‘ dzien 31.12.201 Ir.
| ‘ \
o - ! —
Srodki pienigzne Dane wg ew:denc_jl Lm@gowej Od 31.12.11r. Plsemne uzgodnienie
11. zgromadzone na rachunkach 'do 10.01.12r. sald wedlug stanuna | A
bankowych dzien 31.12.201 1r. °




. [Fundusze wlasne

Dane wg ewidencji ksiggowej

Od3l.12.11r.
do 10.01.12r,

Pordwnanie danych
v ksiegach
rachunkowych

danymi

ynikajacymi z
dokumentéw wg stanu
na dzier 31.12.2011 ¢

L8]

: !Fundusze specjalne ‘

Dane wg ewidencji ksiggowej Od 31.12.11r.

J
| |

do 10.01.12r,

Pordwnanie danych
w ksiggach
rachunkowych

iz danymi
wynikajacymi z

dokumentow wg stanul

na dzien 31.12.2011 r

Ll

14.

Materiaty —paliwo w OSP  [Mienie Gminy

31.12.2011r.

Spis z natury wedlug
stanu na dzien
31.12.201 Ir.

12

) Mienie Gminy
Srodki trwale i wyposazenie
W Solectwach, GZLZS, OSP

Od 28.11.11r,
do 31.12.11r.

Spis z natury wedtug
stanu na dzien
31.12.2011r.

3]

16.

_(Gminy (budynki,wiaty, itp.)

|
Pozostate srodki trwale i
yposazenie bedace mieniem

’Mienie Gminy

[{e]

0d 28.11.11r.
do31.12.11r.

Spis z natury wedtug
stanu na dzien
31.12.201 Ir.




