Wéjt Gminy ZARZADZENIE WOJTA
chojnéw Gminy Chojnow
L Nr 0050.138.2012
z dnia 12 marca 2012 r.

W sprawie zmian Zarzgdzenia nr 31/2004 z dnia 04-02-2004r. w sprawie

instrukeji regulujgcych gospodarke finansowa gminy

Na podstawie art. 53 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240; ze zm.) oraz art.
33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142 poz.1591 ze zmianami) Wojt
Gminy zarzgdza, co nastepuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego zmiany do Instrukcji obiegu,
kontroli i archiwowania dokumentéw zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr 31/2004 z dnia
04-02-2004r. poprzez zmiany niektérych zapisow instrukc;ji tj.:

1. zapis w § 12 ust. 1 pkt 1.2 i pkt 1.9 otrzymuje brzmienie:

.1.2. Listy ptac sporzadza pracownik Wydziatu Organizacyjnego w jednym
egzemplarzu na podstawie odpowiednio sporzadzonych przez
odpowiedzialnego za ten odcinek pracownikéw jednostki i sprawdzonych
dowodéw zrodtowych wymienionych w pkt 2. Listy ptac powinny zwieraé co
najmniej nastepujgce dane :

— okres za jaki zostato naliczone wynagrodzenie |
— nazwisko i imie pracownika,

— sume wynagrodzen brutto z rozbiciem na poszczegdine skiadniki funduszu
ptac,

— sume potracen z podzialem na poszczegolne tytuty,
— fgczng sume wynagrodzern netto — do wyptaty.

1.9. Lista ptac powinna by¢ podpisana przez osoby wymienione w zatgczniku nr 10
do niniejszej instrukcji w pozycji — wierszu nr 3.”

2. zmiang zatgcznika nr 10 pn. ,Obieg i kontrola dokumentéw zwigzanych z
realizacja dochodéw i wydatkéw budzetowych” zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje odpowiedzialnych pracownikéw Urzedu Gminy do zapoznania sie z trescia
zmian instrukcji oraz przestrzegania w pefni zawartych w nich postanowien.

§3

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Miecziista Kasprzak
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