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wórTA GMINy cHo|Nów
z dnia 04 kwietnia?ot3r.

zmieniaiące zarządeenie w sprawie określenia Regulaminu Organizacyinego
Urzędu Gminy Choinów

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym (Dz. U. z2O0t r. Nr 142, poz.1591 zpóźn.zm.)zarządzam, co następuje:

§1.
W Regulaminie Organizaryjnym Urzędu Gminy Chojnów przyjętym Zarządzeniem
Nr 0050.16 .20L3 Wójta Gminy Chojnów z dnia 12 marca 2013 r. w sprawie okreŚlenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Chojnów załącznik nr 1 otrzymuje
b rz m i en i e, jak załączn ik d o n i n i e j s z e g o Zarządzenia.

§2.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

,fut§ęcz

W załączeniu:
L. Załącznik nr 1 - Zasady podpisywania
urzędowych.

aktów prawnych i innych dokumentów



ZAĘCZNIKnr 1

do Zarządzenia nr 0050.22.2013
Wójta Gminy Chojnów

z dnia 04 kwietnia 2013 r.

Zasady podpisywania aktów prawnych i innych dokumentów urzędowych

§1.
1. Wójt Gminy lub osoba upoważniona przez Wójta podpisuje:

1) akty prawne - zarządzenia, decyzje, postanowienia,
2) dokumentację związanąz polityką kadrową,
3) umowy cywilnoprawne i porozumienia w imieniu Gminy lub Urzędu Gminy,
4J korespondencję kierowaną do:

a) przewodniczącego Rady Gminy,
bJ organów administracji rządowej,
c) przedstawicielstw dyplomatycznych i konsularnych,

5 J ko re s pondencj ę zvńązana ze wsp ółp r acą z zagr anicą,
6] odpowiedzi na interpelacje,
7) pozostałą korespondencję.

2. Umow} cywilnoprawne i porozumienia przed podpisaniemprzezWÓjta Parafuje:
1) pracowniĘ
2) kierownik referatu,
3J naczelnik wydziału, sekretarz lub skarbnih
4) radca prawny,
5) skarbnik lub osoba upoważniona - w przypadku zobowiązań finansowych.

§2.
Wójt może upoważnić pracowników i kierowników komórek organizacyjnych do podpisYwania
pism i załatwiania spraww swoim imieniu.

§3.
Dokumenty przedstawione do podpisu wójtowi powinny zawierać:
lJ podpis pracownika,
2J podpis kierownika referatu,
3J podpis naczelnika wydziału, sekretarza lub skarbnika,
4J w przypadku czlmności rodzących zobowiązania finansowe kontrasYgnatę

skarbnika.
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