ZARZADZENIE NR 0050.51.2013
WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 9 lipca 2013 r.

W sprawie powolania oraz nadania Regulaminu Jednostce Realizujacej Projekt pn. ,,Budowa
kanalizacji w czesci pélnocnej Gminy Chojnow”

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdz. zm.) w celu przygotowania i realizacji inwestycji pn.
»Budowa kanalizacji w cze$ci péinocnej Gminy Chojnéw” w sposéb umozliwiajacy ubieganie sie
o otrzymanie dofinansowania z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powoluj¢ Jednostke Realizujaca Projekt pn. ,Budowa kanalizacji w czesci pélnocnej Gminy
Chojnéw” w nastgpujacym skladzie:

1. Marta Kucfir — Pelnomocnik ds. realizacji projektu (MAO)

2. Anna Kozak — Zastepca Pelnomocnika ds. realizacji projektu (V-ce MAO)
3. Jan Uchman — Specjalista ds. zaméwien publicznych

4. Elzbieta Brylak — Specjalista ds. finansowo-ksiegowych

5. Janusz Rejowski — Specjalista ds. technicznych.

§2,

Zadania, struktur¢ organizacyjng JRP oraz odpowiedzialno$é i zadania oséb wchodzacych w
sktad JRP  okreSla ,, Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt pn.
»Budowa kanalizacji w czeSci pélnocnej Gminy Chojnéw” - stanowigcy zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




10.
11.

ZAEACZNIK NR 1

do ZARZADZENIA Nr 0050.51.2013
WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 9 lipca 2013 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
JEDNOSTKI REALIZUJACEJ PROJEKT
pn. ,BUDOWA KANALIZACJI W CZESCI POENOCNEJ GMINY CHOJNOW?”

§ 1.

ZASADY DZIAE.ANIA

W obrgbie struktur Urzgdu Gminy Chojnéw utworzona zostaje Jednostka Realizujaca
Projekt — JRP odpowiedzialna za wdrazanie i realizacj¢ projektu pn. ,,Budowa
kanalizacji w cze¢$ci pélnocnej Gminy Chojnéw” zwana dalej JRP.

JRP powotana zostaje w celu prawidlowej realizacji projektu.

Pracami JRP kieruje Pelnomocnik do spraw Realizacji Projektu (MAO), powolany w
drodze zarzadzenia Wojta.

Petnomocnik do spraw Realizacji Projektu jest bezposrednim przetozonym w projekcie
dla wszystkich pracownikdw i 0séb pracujacych w JRP.

Petnomocnik do spraw Realizacji Projektu podlega bezposrednio Wéjtowi.

W przypadku nieobecnosci Pelnomocnik do spraw Realizacji Projektu, pracami JRP
kieruje bezposrednio zastgpca Pelnomocnika do spraw Realizacji Projektu (Vice MAO)
lub inna wyznaczona przez Pelnomocnika osoba, nie duzej jednak niz przez 30 dni.

W sytuacji nieobecnosci Petnomocnika do spraw Realizacji Projektu przekraczajacej 30
dni, Wojt powotuje na to stanowisko inng osobe w drodze zarzadzenia.

Dokumenty niezastrzezone do wylgcznego podpisu Wojta przepisami prawa podpisuje
Pelnomocnik do spraw Realizacji Projektu.

Pisma podpisywane przez Pelnomocnika do spraw Realizacji Projektu winny by¢
opatrzone jego imienng pieczecia.

JRP postuguje si¢ pieczgcia wskazujacg nazwe projektu oraz nazwe i adres beneficjenta.
Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia Wojta.



82
ZADANIA I ODPOWIEDZIALNOSC

1. Do zadan Jednostki Realizujacej Projekt nalezy w szczeg6lnosci:

1) koordynacja prac zwigzanych z realizacjg projektu,

2) sporzadzanie i aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego, wykazéw
przetargdw, planu platnosci, wyliczenia efektu ekologicznego,

3) zapewnienie terminowe] realizacji ptatnosci,

4) monitorowanie wdrazania projektu w zakresie rzeczowym i finansowym,

5) kontrola finansowa i rozliczenie kontraktow,

6) prowadzenie rachunkowosci projektu,

7) sprawowanie monitoringu finansowego projektu,

8) podejmowanie dzialan majacych na celu promocje, upowszechnianie oraz
udzielanie informacji o projekcie,

9) nadzor nad realizacjg inwestycji,

10) zapewnienie i przedtozenie Wykonawcom dokumentacji projektowej dotyczacej
realizacji Projektu w zakresie ustalonym w umowach,

11) sprawowanie nadzoru inwestorskiego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

12) uczestnictwo w rozruchach, odbiorach koncowych z ramienia Beneficjenta
Koncowego,

13) przekazanie w uzytkowanie oraz do eksploatacji przysziemu uzytkownikowi,
zrealizowanych w ramach Projektu obiektow,

14)rozliczenie kontraktow oraz przekazanie wytworzonych w ramach Projektu
$rodkéw trwalych na majatek przysztego podmiotu zarzgdzajacego,

15) wspélpraca z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego oraz kontrola jego dziatalnosci
w trakcie realizacji kontraktow, celem zapewnienia zgodnej z harmonogramem
realizacji prac,

16) zapewnienie przedstawicielom uprawnionych do kontroli podmiotéw wglagdu w
dokumenty zwigzane z realizacja Projektu w kazdej fazie realizacji,

17) stala wspolpraca z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz
innymi instytucjami zarzadzajacymi/posredniczgcymi,

18) zapewnie promocji Projektu,

19) realizacja pozostalych postanowien umowy o realizacje Projektu.

20) wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko znajdujgcymi si¢ na stronie internetowej http://www.pois.gov.pl..

2. Do zadah 1 odpowiedzialnosci czlonkow Jednostki Realizujgcej Projekt nalezy w
szezegolnoset:

1) Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu:
a) kierowanie pracg Jednostki Realizujacej Projekt w sposob umozliwiajacy

prawidlowg realizacj¢ Projektu pod wzgledem organizacyjno — administracyjnym,
finansowym i technicznym,



b) informowanie Instytucji Zarzadzajacej o jakichkolwiek zagrozeniach dla realizacji
Projektu niezwlocznie w sposdb ustalony w umowie o dofinansowanie.

¢) wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko znajdujacymi sie na stronie internetowej http://www.pois.gov.pl,

d) koordynowanie na biezgco pracy poszczegdlnych cztonkéw JRP,

¢) prowadzenie monitoringu postepu prac w ramach projektu i przestrzeganie ich
zgodnosci z harmonogramem rzeczowo-finansowym,

f) odpowiedzialnoé¢ za koordynacje realizacji Projektu i organizowanie narad
koordynacyjnych dotyczacych realizacji zadan w ramach Projektu,

g) odpowiedzialno$¢ za organizowanie, koordynowanie i nadzér prac wykonywanych
przez cztonkéw JRP,

h) odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, rzetelne, sumienne i zgodne z prawem
wykonywanie powierzonych zadan.

2) Zastepca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu:

a) zastgpowanie Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu podczas jego nieobecnosci,

b) prowadzenie dokumentacji pracy JRP, w tym protokoléw i notatek stuzbowych ze
spotkan JRP,

c¢) wykonanie i aktualizacja harmonogramow realizacji Projektu,

d) inne czynnoéci zlecone przez Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu wynikajace ze
specyfikacji realizowanego projektu.

e) informowanie i promowanie Projektu we wspolpracy z wiasciwymi jednostkami
organizacyjnymi urzedu,

f) sporzadzanie dokumentow zgodnych z prawem UE i prawem polskim,

g) wspolpraca przy sporzadzaniu pdtrocznych i rocznych raportow dla instytucji
zarzadzajacych - posredniczacych i innych wymaganych przez procedury POIS,

h) wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko znajdujagcymi sie na stronie internetowej
http://www.pois.gov.pl,

i) odpowiedzialno$§¢ za prawidiowe, rzetelne, sumienne i zgodne z prawem
wykonywanie powierzonych zadan.

3) Specjalista ds. zaméwien publicznych:

a) opracowanie harmonogramoéw przetargéw dla poszczeg6lnych zadan w ramach
projektu,

b) opracowanie ogloszen o rozpoczeciu postgpowania przetargowego dla
poszczegolnych zadan w ramach projektu,

¢) prowadzenie dokumentacji postgpowan przetargowych w sposob przejrzysty,
czytelny i zgodny z ustawa PZP,

d) opracowanie wzoréw umoéw z wykonawcami na poszczegoOlne zadania w ramach
projektu,

e) kontakty z oferentami na etapie prowadzenia postgpowania przetargowego, w tym
udzielanie odpowiedzi na zapytania oferentéw, prowadzenie biezgce]
korespondenc;i,

f) wykonywanie innych czynnosci z zakresu postgpowan przetargowych i zamowien
wynikajacych ze specyfikacji projektu przekazane przez Pelnomocnika ds.
Realizacji Projektu,



g) przygotowywanie informacji o zawartych umowach z Wykonawcg na potrzeby
ewidencji oraz sprawozdawczosci wewngtrznej i zewngtrznej,

h) wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko znajdujacymi sie na stronie internetowej http://www.pois.gov.pl,

1) odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, rzetelne, sumienne i zgodne 2z prawem
wykonywanie powierzonych zadan.

4) Specjalista ds. technicznych:

a) sporzadzanie wnioskow o wszczecie postgpowania o zamdwienie publiczne,

b) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

c) zabezpieczenie wykonania robdt budowlanych zgodnie z polskim prawem
budowlanym i zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym,

d) sporzadzenie projektu umowy z wykonawea,

e) zapewnienie prawidlowego wykonania nadzoru poprzez wyznaczonego inspektora
nadzoru inwestorskiego,

f) nadzor i uczestnictwo w rozruchach, odbiorach koncowych,

o) sporzadzanie sprawozdan z rzeczowe] realizacji Projektu oraz przygotowywanie
niezb¢dnych materiatow i analiz w tym zakresie,

h) informowanie = Pelnomocnika ds. realizacji  projektu o  jakichkolwiek
niezgodnosciach lub zagrozeniach w trakcie wykonywania robdt przez
Wykonawcéw zapobieganie nieprawidtowosciom w realizacji kontraktow,

i) weryfikacja danych przedtozonych przez inspektora nadzoru inwestorskiego
dotyczacych robot dodatkowych i1 zamiennych,

j) weryfikacja faktur pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo-finansowych,

k) opracowywanie harmonogramu realizacji projektu 1 harmonogramu rzeczowo-
finansowego,

1) przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu,

m)sygnalizowanie koniecznych zmian w budzecie gminy,

n) wykonywanie zadania zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko  znajdujacymi sie na stronie  internetowej
http://www.pois.gov.pl.

o) odpowiedzialno§¢ za prawidlowe, rzetelne, sumienne i zgodne z prawem
wykonywanie powierzonych zadan.

5) Specjalista ds. finansowo-ksiegowych:

a) prowadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z Umowa o
dofinansowanie,

b) zapewnienie utworzenia wyodrebnionego rachunku bankowego,

¢) realizacja projektu poprzez finansowanie i rzeczowe zarzadzanie oraz kontrole
zgodnie z planem ptatnosci zawartym w Umowie o dofinansowanie,

d) zapewnienie projektowi finansowej cigglosci zgodnie z planami i harmonogramami
bedgcymi czgscia Umowy,

e) opracowanie i przedstawienie w instytucji zarzadzajgcej raportdéw miesigcznych
dotyczacych realizacji Projektu, przygotowywanie i aktualizacja planu ptatnosci,

f) zorganizowanie wykonania kontroli finansowej calego Projektu przez niezaleznego
audytora,

g) opracowywanie 1 przekazywanie do instytucji zarzadzajgcej wnioskdéw o platnosci
w okresie wynikajacym z planu platnosci,



h) sporzadzanie poOtrocznych i rocznych raportéw dla Komitetu Monitorujgcego
Fundusz Spojnosei i innych wymaganych przez Komitet Monitorujacy,

i) wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko znajdujacymi sie na stronie internetowej http:/www.pois.gov.pl,

i) odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, rzetelne, sumienne i zgodne z prawem
wykonywanie powierzonych zadan.

§ 3.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

JRP pn. ,Budowa kanalizacji w czesci péinocnej Gminy Chojnéw”

Pelnomocnik ds.
Realizacji Projektu
MAO

Zastepca Pelnomocnika
ds. Realizacji Projektu
Vice MAO

0

amoéwien publicznych

| |
Specjalista ds. Specjalista ds. Specjalista ds.
technicznych finansowo-ksiegowych




