Wéjt Gminy
Chojnéw
woj. dolnoélgskie Zarzadzenie Nr 0050.61.2013

WOJTA GMINY CHOJNOW
Z dnia 31 lipca 2013 r.

w sprawie wylaczenia spod dekretacji kierownictwa Urzedu dokumentow
wplywajacych do Urzedu Gminy w Chojnowie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2013 r. poz. 594) oraz §2 ust. 1, § 49 zatacznika do Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawach organizacji zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. Nr. 14 poz. 67 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Nie podlegajg dekretacji kierownictwa Urzedu dokumenty wymienione w zataczniku
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2013 r.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050.61.2013

WOJTA GMINY CHOINOW

z dnia 31.07.2013 r.

w sprawie wylqczenia spod dekretacji kierownictwa Urzedu
dokumentéw wplywajgcych do Urzedu Gminy w Chojnowie.

WYKAZ PRZESYLEK WPLYWAJACYCH
DO URZEDU GMINY CHOJNOW, NIE WYMAGAJACYCH DEKRETAC]I
KIEROWNICTWA URZEDU:

Przesylki:

imienne,

oferty przetargowe,
paczki.

Wydziat Spoteczno - Organizacyjny (S0):

o$wiadczenia rodzicéw o spetnianiu obowigzku nauki mtodziezy,

zawiadomienie o zameldowaniu na pobyt staly (wezwanie o przestanie karty
osobowej),

zawiadomienie o zameldowaniu i wymeldowaniu na pobyt czasowy,

odpisy skrécone aktéw urodzenia, matzenstwa i zgondw,

karty osobowe mieszkancéow,

protokoty rozbiezno$ci z Wojewddzkiego Banku Danych we Wroctawiy,
zawiadomienie o nadaniu numeru PESEL,

zawiadomienie o zastosowaniu tymczasowego aresztowania,

wniosek o nadanie/zmiane numeru PESEL,

prosba o przestanie koperty osobowej mieszkanca,

zawiadomienie o uniewaznieniu dowodu osobistego,

koperta osobowa mieszkarnca,

zawiadomienia o utracie dokumentu tozsamosci,

informacja o pozwoleniu na zamieszkanie cudzoziemca,

informacja o wydaniu karty czasowego pobytu,

informacja o nadaniu lub utracie obywatelstwa polskiego.

oswiadczenia majatkowe sktadane przez pracownikéw Urzedu, jednostek
organizacyjnych gminy oraz spétek, w ktérych udziatowcem jest gmina,
o$wiadczenia majatkowe radnych,

ogtoszenia sagdowe i komornicze,

oferty w ramach naboru do pracy w Urzedzie,

oferty szkolen,

wnioski o wydawanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych,
oferty na przetargi prowadzone przez Biuro Zamdwien Publicznych,

protesty wykonawcéw na czynnosci podjete przez Zamawiajgcego w toku
postepowania,

zapytania do postepowan dotyczgcych zamdéwien publicznych,

dokumenty sktadane przez Wykonawcéw celem uzupelnienia oferty - na
wezwanie Zamawiajacego,

wnioski o informacje z otwarcia ofert,

podpisane umowy o udzielenie zaméwienia publicznego,

informacje o wniesieniu odwotania do Prezesa Urzedu Zaméwieri Publicznych.



Wydziatl i Gospodarki, Inwestycji i Planowania (GIP):

wniosek o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu w planie zagospodarowania
przestrzennego,

wniosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

wniosek o wyciecie drzewa,

zawiadomienia o czynnosciach przyjecia przebiegu granic nieruchomoéci,

wnioski o zajecie pasa drogowego oraz umieszczenie urzadzen w pasie
drogowym,

whnioski o sprzedaz nieruchomosci,

wnioski o wydanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

wnioski o wydanie referencji dla wykonawcéw,

deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
podania o wydawanie decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnoéci
gospodarczej,

zgloszenia w sprawie wydawania zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnoéci
gospodarczej,

zgloszenia w sprawie wydawania za$wiadczeri o zmianie we wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

wnioski o wydanie decyzji lokalizacji celu publicznego,

wnioski 0 wydanie decyzji o warunkach zabudowy,

wnioski o wdanie decyzji $rodowiskowej.

Wydziat Finansowo - Podatkowy (FP):

zawiadomienia o zmianie w ewidencji gruntéw i budynkéw,

informacje w sprawie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego,
deklaracje w sprawie podatku od nieruchomo$ci, podatku od $rodkéw
transportowych, podatku rolnego i lesnego,

wnioski o wydanie zaswiadczen w sprawach podatkowych,

wnioski o zaliczanie nadptaty w catosci lub czeéci na poczet przysztych
zobowigzan podatkowych.



