Załącznik do Zarządzenia Nr 4 Wójta Gminy Chojnów 
 z dnia 23.01.2018 w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert 
OGŁOSZENIE 
OTWARTEGO KONKURSU OFERT

na realizację w 2018 r. zadania publicznego z zakresu doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Daj sobie szansę”
Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1, 2, 8, i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.                              o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 z późn. zm.) oraz Uchwały nr XL.251.2017 Rady Gminy Chojnów z dnia 29 września 2017 r.                   w sprawie przyjęcia „Programu współpracy Gminy Chojnów z podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego na rok 2018” Wójt Gminy Chojnów ogłasza otwarty konkurs ofert na realizację w 2018 r. zadania publicznego z zakresu doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Daj sobie szansę’.
I. Rodzaj zadania: 

1. Doradztwo zawodowe dla uczestników projektu realizowanego przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Chojnowie pod tytułem "Daj sobie szansę" w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Planowana wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania publicznego wynosi: 9 900,00 zł (słownie zł: dziewięć tysięcy dziewięćset 00/100).

W roku 2017 Wójt Gminy Chojnów przekazał na realizację ww. zadania dotację w wysokości 0,00 zł.
3. Cel realizacji konkursu:

Celem konkursu jest wzrost zdolności zatrudnienia uczestników projektu „Daj sobie szansę”. Wsparciem w postaci doradztwa zawodowego zostaną objęte osoby korzystające z usług Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Chojnowie.
II. Zasady przyznawania dotacji:
1. Konkurs skierowany jest do organizacji pozarządowych zgodnie z art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2016 poz. 1817 z późn. zm.) zwanych w dalszej części ogłoszenia „oferentem”.

UWAGA! Oddziały terenowe nieposiadające osobowości prawnej nie mogą samodzielnie ubiegać się o dotację. W takiej sytuacji mogą złożyć ofertę za pośrednictwem zarządu głównego lub oddziału posiadającego osobowość prawną, natomiast w ofercie powinien być wskazany oddział upoważniony do bezpośredniego wykonania zadania.
2. Warunkiem przystąpienia do konkursu jest wypełnienie właściwego formularza oferty, zgodnego ze wzorem określonym w rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2016r., poz. 1300), stanowiącego Załącznik nr 1 do ogłoszenia oraz złożenie go w terminie i w sposób określony w niniejszym ogłoszeniu. 

3. Oferent powinien przedstawić ofertę zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantując wykonanie zadania w sposób efektywny, oszczędny i terminowy. 

4. Oferent odpowiada za rzetelność, poprawność i kompletność oferty oraz zawartych w niej informacji. Terminowe złożenie poprawnej i kompletnej oferty nie jest równoznaczne z przyznaniem dotacji.

5. Komisja konkursowa proponuje wysokość kwoty dotacji w oparciu o kryteria określone w niniejszym ogłoszeniu, w zależności od ilości uzyskanych punktów, zakresu charakteru zadania objętego ofertą oraz kalkulacją kosztów jego realizacji.

6. Zlecenie realizacji zadania nastąpi w formie powierzenia realizacji zadania publicznego.

7. W przypadku zlecania realizacji zadania publicznego organizacjom pozarządowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy, które złożyły ofertę wspólną, w umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego wskazane zostaną prawa i obowiązki każdego z oferentów, w tym zakres ich świadczeń składających się na realizowane zadanie

8. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzją administracyjną w rozumieniu przepisów kodeksu postępowania administracyjnego, w związku z czym nie przysługuje odwołanie od wyników konkursu.
9. Każdy z oferentów w terminie 30 dni od dnia ogłoszenia wyników konkursu może żądać uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

10. Informacje o ofertach niespełniających wymogów formalnych, jak również o odrzuceniu oferty lub udzieleniu dotacji na realizację zadań zostaną zamieszczone w formie wykazu w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy Chojnów, na stronie internetowej Urzędu Gminy Chojnów oraz na stronie internetowej Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Chojnowie.

11. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy na realizację zadania publicznego w formie pisemnej pod rygorem nieważności – wzór umowy Załącznik nr 2 do ogłoszenia.

12. Upoważnieni przedstawiciele oferenta zobowiązani są do osobistego zgłoszenia się do Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Chojnowie w celu podpisania umowy, w terminie wskazanym przez Zleceniodawcę.  Niedotrzymanie powyższego terminu jest równoznaczne            z rezygnacją z przyznanej dotacji.

13. Oferent przyjmując zlecenie realizacji zadania zobowiązuje się do wykonania zadania w zakresie i na zasadach określonych w umowie, o której mowa w ust.11, złożonej ofercie, oraz zgodnie ze szczegółowym opisem zadania.

14. Oferent, któremu udzielono dotacji na realizację zadania publicznego jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej środków otrzymanych z dotacji na realizację umowy oraz wydatków dokonywanych z tych środków.

15. Z wykonania zadania objętego umową, oferent sporządza sprawozdanie, zgodne ze wzorem określonym w rozporządzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2016r., poz. 1300) - Załącznik nr 3 do ogłoszenia.

16. Do oferty należy załączyć: 

a) harmonogram,, 

b) kalkulację przewidywanych kosztów, 

c) aktualny odpis z rejestru KRS lub innego dokumentu potwierdzającego status prawny Oferenta i umocowanie osób go reprezentujących, 

d) statut podmiotu/podmiotów oferenta/oferentów, 

e) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatnie 12 miesięcy przed datą ogłoszenia konkursu, 

f) w przypadku organizacji działającej krócej niż 1 rok, za spełnienie wymogu uważane jest dołączenie sprawozdania za okres od rejestracji do daty ogłoszenia konkursu.

g) pełnomocnictwa lub upoważnienia do składania oświadczeń woli w jego imieniu Oferenta, wydane dla osób go reprezentujących z oddziałów terenowych nieposiadających osobowości prawnej.
h) kserokopię umowy o prowadzenie rachunku bankowego lub wyciągu bankowego                        z widocznymi danymi dotyczącymi właściciela rachunku bankowego wskazanego w ofercie   (w tym adres właściciela rachunku) oraz numeru rachunku bankowego.

III.  Termin i warunki realizacji zadania.
1. Rozpoczęcie od lutego 2018 r., zakończenie do grudnia 2018 r.
Uwaga! W ofercie należy wpisać rzeczywisty okres realizacji zadania, który nie będzie wykraczał poza wskazane terminy.

	Harmonogram realizacji zadania publicznego

	Rok
	2018

	Miesiąc
	Luty
	Marzec
	Wrzesień
	Październik
	Listopad / Grudzień

	Doradztwo zawodowe -ilość godzin
	10
	32
	24
	24
	Sprawozdanie końcowe               z realizacji zadania publicznego


2. Opis zadania: doradztwo zawodowe.

3. Zadanie będzie realizowane w oparciu o:

- wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014- 2020,

- wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego                           i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego                   i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,

- ustawę z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2017r., poz. 1065 z późn. zm)

IV. Termin składania ofert

1. Oferty wraz z dokumentami należy składać w sekretariacie Urzędu Gminy Chojnów, ul. Fabryczna 1, 59-225 Chojnów do dnia 15/02/2018 do godz. 12:00 Oferty złożone po wyznaczonym terminie pozostaną bez rozpatrzenia.

2. Oferty wraz z dokumentami należy składać w kopercie lub teczce, oznaczonej                           w następujący sposób: OTWARTY KONKURS OFERT na realizację w 2018 r. zadania publicznego z zakresu doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Daj sobie szansę”

oraz należy podać nazwę i adres oferenta.

3. W przypadku przesłania oferty z dokumentami pocztą decyduje data jej wpływu do sekretariatu Urzędu Gminy Chojnów, a nie data stempla pocztowego. 

4. Osoba wskazana do kontaktu z oferentami: Lilia Walasek, tel. 76 8188506 e-mail: gopschojnow@wp.pl
V. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty oraz termin dokonania wyboru ofert

1. Weryfikacja formalna- do dnia 19.02.2018
2. Weryfikacja merytoryczna – do dnia 21.02.2018
3. Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu następujących błędów formalnych: a) niewypełnienia wszystkich punktów formularza oferty, 

b) złożenia oferty po terminie, 

c) złożenia oferty bez wymaganych załączników, 
d) złożenia oferty w niewłaściwy sposób (niezgodny z ogłoszeniem konkursu, tj. np. przesłanie faksem, drogą elektroniczną),

e) złożenia oferty na niewłaściwym formularzu, innym niż określony w ogłoszeniu, 

f) złożenia oferty przez podmiot nieuprawniony, 

g) złożenia oferty przez organizację, która według statutu nie prowadzi działalności w dziedzinie objętej konkursem, 

h) złożenia oferty zawierającej brak jednoznacznie zdefiniowanego zakresu zadania, 

i) złożenia oferty niepodpisanej przez osoby upoważnione do tego zgodnie z zapisami statutu i aktualnym odpisem Krajowego Rejestru Sądowego lub z innym dokumentem potwierdzającym status prawny podmiotu i umocowanie osób go reprezentujących.

5. Wszystkie pozycje formularza oferty muszą zostać wypełnione, w przypadku, gdy dana pozycja oferty nie odnosi się do oferty lub zadania, należy wpisać np. „nie dotyczy”. 

6. Komisja konkursowa może żądać od oferentów dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

7. Komisja dokonuje oceny oferty pod względem formalnym. 

8. Po przeprowadzeniu oceny formalnej oferty, komisja konkursowa sporządza listę ofert spełniających wymogi formalne i wykaz ofert niespełniających wymogów formalnych. 

9. Komisja konkursowa po zaopiniowaniu ofert spełniających wymogi formalne przystępuje do ich oceny pod względem merytorycznym na podstawie kryteriów oceny merytorycznej:
a) kadra dydaktyczna – doradca zawodowy: wykształcenie + doświadczenie zawodowe – 0 – 5 pkt. 
b) kalkulacja kosztów – 0-15 pkt.

c) opis działań – 0-10 pkt.
d) analiza i ocena realizacji zleconych zadań publicznych  w przypadku podmiotów, które realizowały zlecone zadania publiczne – 0-10 pkt.

Wymagalna minimalna liczba punktów uprawniająca Oferenta do otrzymania dotacji wynosi 25 pkt., przy czym pierwszeństwo ma oferta, która otrzymała największą liczbę punktów. Maksymalna liczba punktów to 40. 
10. Komisja konkursowa po dokonaniu oceny ofert przedkłada niezwłocznie Wójtowi Gminy Chojnów informację o wynikach prac komisji konkursowej.

11. Wójt Gminy Chojnów zastrzega sobie prawo do: 

- Odwołania konkursu bez podania przyczyny. 

- Negocjowania z oferentami wysokości dotacji, terminu realizacji zadania oraz zakresu rzeczowego zadania. 

- Negocjowania warunków i kosztów realizacji zadania.

- Przełożenia terminu dokonania oceny formalnej i/lub rozstrzygnięcia konkursu. 

VI. Wójt Gminy Chojnów przeznaczy w roku 2018 następujące środki na realizację ww. zadania publicznego:

1. wysokość dotacji w 2018 r. wynosi 9 900,00 zł (słownie zł: dziewięć tysięcy dziewięćset 00/100). W dwóch transzach.

VII. Obowiązki informacyjne Zleceniobiorcy
1. Podczas realizacji zadania zleceniobiorca powinien umieścić na materiałach promocyjnych informację, że zadanie jest realizowane na zlecenie Wójta Gminy Chojnów lub zamieścić logo Gminy Chojnów

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest umieścić na wszystkich dokumentach i materiałach promocyjnych: 

a) znak Unii Europejskiej, 

b) znak Funduszy Europejskich 

c) herb województwa dolnośląskiego 

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do informowania, że projekt realizowany jest przy udziale dofinansowania z Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do eksponowania przez cały okres realizacji projektu plakatów informacyjnych dostarczonych przez Zleceniodawcę bezpłatnie. 

5. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej (o ile posiada taką stronę) informacji o projekcie w sposób zgodny z wymaganiami zamieszczonymi w Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. 

6. Działania wymienione w ust. 1 powinny zostać przez Zleceniobiorcę udokumentowane, a materiały informacyjne: zdjęcia, zrzuty ekranu, wycinki z prasy itp. powinny zostać dołączone do sprawozdania z realizacji zadania.
VIII. Ochrona danych osobowych
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zawarcia odrębnej umowy ze Zleceniodawcą dotyczącej powierzenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych, w związku z realizacją niniejszego projektu.

IX. Kwalifikowalność wydatków

1. Wydatki ponoszone w ramach realizacji zadania będą uznane za kwalifikowane, o ile: 

a) są niezbędne dla realizacji zadania i został poniesiony w związku z jego realizacją; 

b) zostały dokonane w sposób przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów;

c) są efektywne; 

d) zostały faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie na realizację zadania i prawidłowo udokumentowane; 

e) zostały przewidziane w zatwierdzonym budżecie zadania; 

2. Do wydatków niekwalifikowanych, które nie mogą być pokryte z dotacji zalicza się: 

a) podatek od towarów i usług, jeżeli może on zostać odliczony w świetle przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług; 

b) odsetki z tytułu niezapłaconych w terminie zobowiązań; 

c) koszty kar, grzywien i procesów sądowych; 

4. Koszty niekwalifikowane związane z realizacją zadania ponosi oferent.

5. Przyznana dotacja może być wydatkowana tylko na cele związane z realizowanym zadaniem i wyłącznie na potrzeby osób, do których jest ono adresowane. 

UWAGA! W ramach środków finansowych Gminy Chojnów niedozwolone jest podwójne finansowanie wydatku czyli zrefundowanie całkowite lub częściowe danego wydatku dwa razy ze środków publicznych, zarówno krajowych jak i wspólnotowych.

X. Okres kwalifikowalności wydatków

1. Ze środków dotacji pokrywane mogą być koszty poniesione po podpisaniu umowy na jego realizację, zgodnie z terminem realizacji zadania. 
2. Dowodem poniesienia wydatku jest zapłacona faktura – sporządzona zgodnie z ustawa o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004r. oraz rozporządzeniem Ministra Finansów wydanym na podstawie art. 106o-106Q ww. ustawy lub inny dokument księgowy                           o równoważnej wartości dowodowej wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzającym dokonanie płatności.

3. W przypadku nieodpłatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy porozumienie pomiędzy wolontariuszem a beneficjentem, określające zakres, sposób i czas wykonania świadczeń wolontariuszy oraz protokół potwierdzający wykonanie zadań w projekcie, zawierający co najmniej następujące informacje: imię i nazwisko wolontariusza, datę i miejsce świadczenia pracy, wymiar godzinowy, szacunkową wartość realizowanych zadań, zakres realizowanych zadań oraz uzasadnienie ich związku z projektem jak również uzasadnienia obliczenia wartości oraz podpis wolontariusza i beneficjenta. 

4. Wydatki ponoszone w ramach realizacji zadania są uznane za kwalifikowane o ile: 

a) zostały poniesione w terminie realizacji zadania określonym w zawartej umowie, 

b) są niezbędne dla realizacji zadania, a więc mają bezpośredni związek z celami zadania, 

c) są efektywne i konkurencyjne tj. nie są zawyżone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz spełniają wymogi efektywnego zarządzania finansami, w szczególności osiągania wysokiej jakości za określoną cenę, 

d) zostały faktycznie poniesione i prawidłowo udokumentowane, fakturami lub rachunkami, e) zostały przewidziane w zatwierdzonym budżecie projektu na rok, którego dotyczy rozliczenie, 

f) są zgodne ze szczegółowymi zasadami opisanymi w regulaminie konkursu, 

g) są zgodne z odrębnymi przepisami prawa krajowego, w szczególności z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych, 

5. Wszystkie faktury/rachunki wystawione i opłacane niezgodnie z warunkami zawartymi w ust. 1 i 2 nie będą uznane w rozliczeniu.
XI. Rozliczenie zadania

1. Rozliczając poniesione wydatki, Zleceniobiorca nie może przekroczyć łącznej kwoty wydatków wynikających z zatwierdzonego umową budżetu zadania. 

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do sporządzenia i złożenia sprawozdania z wykonania zadania w terminie określonym w umowie. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu. 

3. Złożone sprawozdanie musi być zgodne z wzorem określonym w „Rozporządzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań z dnia 17 sierpnia 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 1300) 

4. Sprawozdania z wykonania zadania są weryfikowane przez zespół projektowy. 

5. W przypadku uchybień Zleceniodawca jest zobowiązany do złożenia korekty sprawozdania i/lub dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie. 

6. W przypadku braku uchybień lub po ich usunięciu w sprawozdaniu, Zleceniodawca zostaje powiadomiony o przyjęciu, zaakceptowaniu i rozliczeniu zadania.
XII. Szczegółowy opis zadania 
Przeprowadzenie indywidualnego doradztwa dla uczestnika projektu ze wskazaniem szkolenia zawodowego najbardziej adekwatnego dla danego uczestnika.

1. Przeprowadzenie doradztwa zawodowego dla 60 uczestników projektu „Daj sobie szansę”    w dwóch edycjach:

- I edycja – 28 osób; 
- II edycja – 32 osoby.

3. Indywidualne doradztwo zawodowe służyć ma określeniu predyspozycji zawodowych              w celu prawidłowego przygotowania do podjęcia zadań z zakresu szkolenia zawodowego. Rozwiązanie problemu zawodowego nastąpi poprzez pracę doradcy zawodowego i uczestnika w kierunku zmiany sytuacji zawodowej w celu podjęcia zatrudnienia.                                             4.Przewidywany czas doradztwa zawodowego: min.1,5 h na osobę.                                                        5. Z instrumentu zawodowego wyłączone zostaną osoby posiadający I i II profil pomocy zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. W pierwszej edycji jest to 5 osób.
6. Zleceniobiorca jest zobowiązany do prowadzenia ewaluacji zadania - po zakończeniu realizacji ww. działania Zleceniobiorca zobowiązany jest do zweryfikowania jego skuteczności poprzez udokumentowanie realizacji projektu (wnioski, ankiety, uwagi zbierane podczas realizacji zadania należy przedstawić w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego).

7. Zleceniobiorca zobowiązany jest do prowadzenia dziennika zajęć indywidualnego dla każdego uczestnika z przebiegu realizacji poszczególnych etapów wsparcia, na wzorach przekazanych przez Zleceniodawcę. 

8. Dla każdego uczestnika musi być prowadzona teczka osobowa, w której znajdować się będą wszystkie dokumenty potwierdzające udział w zajęciach, dokumenty potwierdzające otrzymanie materiałów dydaktycznych, 

9. Dokumentacja realizacji zadania, a także miejsca realizacji zadnia muszą być prawidłowo oznakowane zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020. 

10. Zleceniobiorca zobowiązany jest do dokumentowania prowadzonych działań w formie fotograficznej, którą dołącza do sprawozdań na nośniku cyfrowym.

11. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty monitoringowej realizacji zadania.

XIII. Warunki składania ofert
1. Oferent może złożyć w konkursie tylko jedną ofertę (w przypadku złożenia większej liczby ofert, wszystkie zostaną odrzucone ze względów formalnych). 

2. Ofertę należy: 

a) sporządzić w języku polskim, 

b) sporządzić w formie pisemnej pod rygorem nieważności, 

c) sporządzić w sposób umożliwiający dopięcie jej jako załącznika do umowy, a więc z wykluczeniem sposobów trwałego spinania dokumentów (bindowanie, zszywanie i in.). 

3. Po upływie terminu składania ofert nie podlegają one uzupełnieniu ani korekcie. 

4. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji. 

5. Złożone oferty podlegają ocenie formalnej i merytorycznej.

XV. Informacja o wynikach 

1. Wyniki posiedzenie komisji konkursowej podlegają zatwierdzeniu przez Wójta Gminy i ogłoszeniu: 

a) w Biuletynie Informacji Publicznej http://gmina-chojnow.bip.net.pl, 

b) na stronie internetowej Urzędu Gminy Chojnów, 

c) na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy Chojnów.

2. W ramach niniejszego konkursu przewiduje się wybór jednej oferty na realizacje zadania publicznego.

