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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojt Gminy Chojndw zaprasza do ztozenia oferty na zadanie : wykonywanie ustug koordynatora
projektu w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Wiedza i kompetencje. Program podnoszenia jakosci
oferty edukacyjnej w szkotach podstawowych gminy Chojnéw” w ramach RPO WD 2014-2020 Os
Priorytetowa nr 10 ,Edukacja”, Dziatanie nr 10.2. ,Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej” Poddziatanie nr 10.2.1. ,Zapewnienie
rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej —
konkurs horyzontalny” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego.

Nazwa i adres zamawiajgcego:
Gmina Chojnow

Ul. Fabryczna 1

59-225 Chojnow

e-mail: urzad@gmina-chojnow.p!
tel: 76 8188 502
Nip: 6940010003

W postepowaniu nie stosuje sig przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z 2018r. poz. 1986). Do czynnosci podejmowanych w postgpowaniu przez
zamawiajacego i Wykonawce stosuje sig przepisy kodeksu cywilnego.

CzeSC 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi koordynatora projektu w zwiazku z realizacja projektu
pt. ,Wiedza i kompetencje. Program podnoszenia jakosci oferty edu kacyjnej w szkotach podstawowych
gminy Chojnéw” w ramach RPO WD 2014-2020 Os$ Priorytetowa nr 10 Edukacja”, Dziatanie nr 10.2.
,Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej i
ponadgimnazjalnej” Poddziatanie nr 10.2.1. ,Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej - konkurs  horyzontalny”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Ustuga obejmuje zarzadzanie operacyjne postepem rzeczowym, finansowym, czasowym projektu:

1) Monitoring postepu rzeczowo finansowego Projektu i nadzor nad realizacjg Projektu zgodnie z
umowa o dofinansowanie oraz wnioskiem o dofinansowanie realizacji Projektu,
w szczegolnosci z harmonogramem i budzetem Projektu.

2) Planowanie, koordynacja oraz nadzorowanie pracy 0sob zaangazowanych we wdrazanie
projektu; w szczegélnosci nadzorowanie formalnej i organizacyjnej obstugi uczestnikow
projektu oraz zleceniobiorcéw i dostawcow

3) W przypadku koniecznych zmian w harmonogramie, budzecie i tresci wniosku — odpowiada za
ich przygotowanie przy realizacji projektu.

4) Przygotowanie szacowania wartosci zakupow i ustug,

5) Odpowiada za przestrzeganie PZP (przygotowanie zapytan ofertowych, ogtoszen
przetargowych, nadzér i wytonienie wraz z dokumentacjg) przy pomocy Zleceniodawcy.
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6) Przygotowuje umowy z personelem catego projektu i wykonawcami, zawieranych w trakcie
realizacji projektéw pod wzgledem ich zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie oraz prawem
zamowien publicznych

7) Nadzoruje i koordynuje prace catego personelu Projektu.

8) Opracowanie kluczowych dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu (w tym : regulaminow,
formularzy, dokumentéw zwigzanych z organizacjg promocji Projektu)

9) Promocja projektu

10) Wprowadzenie danych Uczestnikéw projektu do systemu 5L2014, wprowadzenie danych
personelu do bazy w systemie SL2014, przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢ w systemie
512014 z niezbednymi zatacznikami i poprawkami zgtaszanymi przez Instytucje Posredniczaca

11) Zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotowych, z wytycznymi
oraz innymi dokumentami obowigzujgcymi w ramach RPO WM.

12) Wprowadzenie zmian do wniosku o dofinansowanie po uprzednim uzgodnieniu ich z
opiekunem projektu oraz podmiotem zlecajacym zarzadzanie

13) Przygotowanie opisu postepu merytorycznego do wniosku o ptatnosc

14) Dokonanie ewaluacji projektu

15) Weryfikuje pod katem merytorycznym i formalno-rachunkowym wszystkie faktury oraz inne
réwnowazne dokumenty ksiegowe w Projekcie (co oznacza sprawdzenie czy zawarte w nich
dane s3 rzeczywiste, realne, celowe, uzasadnione i zgodne z zamowieniem lub umowa).

16) kwalifikowalnosci ponoszonych wydatkéw w Projekcie

17) Odpowiada za rozliczenie rzeczowe i finansowe catego Projektu zgodnie z faktycznym stanem
realizacji Projektu.

18) Odpowiada za biezace monitorowanie stopnia osiggnigcia wskaznikow produktu i rezultatow
przewidzianych we wniosku o dofinansowanie Projektu.

19) Odpowiada za przygotowanie i biezgca aktualizacje harmonogramow o ptatnosc.

20) Weryfikuje i zatwierdza czes¢ finansowa wnioskéw o ptatnosc.

21) Dokonuje prawidiowego przygotowanie dokumentéw, ktdére stanowi¢ beda elementy
wnioskéw o ptatnos$é. W wymaganych i obowigzujgcych terminach.

22) Przygotowanie dokumentacji do zakoriczenia projektu, w tym rozliczenie projektu po jego
zakonczeniu.

23) Zapewnia wsparcie podczas przeprowadzenia kontroli wewngtrznych, zewnetrznych i audytow
oraz aktywnie w nich uczestniczy wspétpracujac z kontrolujgcymi i sporzadzajac raporty.

24) Odpowiada za wdrozenie zaleceri pokontrolnych.

25) Po zakoAczeniu realizacji Projektu, przekazuje protokotem cata dokumentacje dot. Projektu -
kompletna zarchiwizowana zgodnie z instrukcja kancelaryjng Urzgdu Gminy Chojnéw do
oracownika Urzedu Gminy odpowiedzialnego merytorycznie za projekt.

26) Przechowuje w biurze projektu tj. Gminie Chojnéw dokumentacjg projektowg oraz
bezpoérednio odpowiada za prowadzenie nastgpujacej dokumentaciji:

a) ,Korespondencja w Projekcie” (pisma przychodzace i wychodzace w ramach Projektu,
z wytaczeniem pism informujagcych o wynikach oceny wnioskéw o ptatnosc),
b) ,Umowa o dofinansowanie” (umowa o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, wszystkie
wersje wniosku o dofinansowanie),

¢) ,Zarzadzanie Projektem” (procedury realizacji Projektu, instrukcje, regulaminy i tp. oraz
dokumentacja zw. z przeprowadzonymi kontrolami i audytami),

d) ,Umowy z personelem Projektu” (wszystkie umowy z personelem Projektu),
2) ,Karty Pracy” (wszystkie karty pracy i zestawienia ewidencji godzin personelu Projektu).
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27) Raportuje o zauwazonych nieprawidtowosciach w realizacji Projektu, w tym o problemach
w osiggnieciu produktéw i rezultatéw projektow, problemach zwigzanych z pracg personelu i
wykonawcami Projektu oraz przygotowuje scenariusze dziatari naprawczych.

28) Odpowiada za uzgodnienie rozwiazan probleméw wymienionych w punkcie poprzednim.

29) Zarzadza ryzykiem w projekcie (dokonuje analizy ryzyka, identyfikacji zagrozen, planuje
dziatania zapobiegawcze, wdraza plany minimalizacji ryzyka).

30) Informuje o nienalezytym wypetnianiu zadan przez podlegtych cztonkow zespotu projektowego
oraz przez wykonawcow realizujacych dziatania w Projekcie. Projekt wspétfinansowany przez
Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

31) Organizuje cykliczne spotkania operacyjne z personelem Projektu, w tym odpowiada za
planowanie pracy personelu Projektu oraz jej rozliczanie.

32) Odpowiada za przestrzeganie w projekcie zasady réwnosci pici, w tym stosowanie
obowigzujacych w tym obszarze wytycznych przez caly personel Projektu. Podmiotem
odpowiedzialnym za realizacje zadania bedzie Gmina Chojnow

33) Przygotowuije i przekazuje na biezaco protokoty przekazania lub przyjgcia.

34) Odpowiada za kontakt oraz korespondencjeg z IP.

35) Catkowite rozliczenie projektu zgodnie z umowa dotyczaca dofinansowania projektu.

Ponadto zamawiajacy wymaga od wykonawcy osobistego stawienia si¢ w siedzibie zamawiajacego w
razie zaistniatych potrzeb zwigzanych z terminowa realizacja projektu , w celu realizacji umowy.

Ustugi beda éwiadczone z nalezyta starannoscig, zgodnie z najlepszymi praktykami stosowanymi przy
ustugach zarzadzania.

Koordynator projektu bedzie odpowiedzialny za projekt od momentu podpisania umowy do
catkowitego jego rozliczenia.

Ustugi beda wykonywane w sposéb zapewniajacy osiagnigcie celu oraz wskaznikéw wynikajgcych z
zatozer projektu zawartych we wniosku aplikacyjnym projektu.

CZESC I

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zaméwienie powinno by¢ wykonane od dnia zawarcia umowy do catkowitego rozliczenia projektu.
CzeSC i

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W POSTEPOWANIU MOZE WZIAC UDZIAL WYKONAWCA, KTORY:
DYSPONUJE OSOBAMI ZDOLNYMI DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

0 udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia. Zamawiajgcy uzna spetnienie tego
warunku, gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat jedng osobg posiadajaca
uprawnienia do zarzadzania zgodnie 2 metodyka PRINCE2.

ZDOLNOSC TECHNICZNA | ZAWODOWA

0 udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg doswiadczenie w realizacji
projektéw edukacyjnych dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Zamawiajacy uzna spetnienie tego
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warunku, gdy Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wykonat ustugi w
ramach realizacji projektéw edukacyjnych, o ktdrych mowa powyzej, ktérych okres realizacji wynosit
co najmniej 12 miesiecy, lub jest w trakcie realizowania ustugi, o ktorej mowa powyzej, pod
warunkiem, ze realizacja trwa nie krdcej niz 6 miesiecy, a caty okres realizacji projektu trwa co
najmniej 12 miesiecy

CZESC IV

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MA DOSTARCZYC WYKONAWCA W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca powinien ztozy¢ nastgpujace dokumenty i oswiadczenia:

Wykaz ustug prowadzonych w ramkach realizacji projektéw edukacyjnych o ktérych mowa w czesci
IIl, z podaniem przedmiotu ustugi , dat wykonania . Na wezwanie Zleceniodawcy nalezy przedstawic
referencje, listy referencyjne lub dokumenty o podobnym charakterze. W przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert

CZESC V
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA

0$WIADCZEN | DOKUMENTOW, WYKAZANIE OSOBOW UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1) Zgodnie z wyborem Zamawiajacego, komunikacja migdzy Zamawiajacym a wykonawca
odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012r. poz. 1529, z pdz. Zm.), osobiscie, za posrednictwem
postarica, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
2 dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013r. poz. 1422,
2 2015r. poz. 1844 oraz z 2016r. poz. 147 i 615),

2) Do porozumiewania sig z wykonawcami uprawniona jest Pani:

Anna Kania tel: 76 8188 502 w. 62
e-mail: a.kania@gmina-chojnow.p!
w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 do 14.00

CZESC VI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym,
<omputerowym lub niescieralnym atramentem, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, tj. wiasnorecznie podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wykonawcy. (czytelny podpis lub
oodpis i czytelnie napisane imig i nazwisko np. piecze¢ imienna). Jezeli oferta bedzie podpisana
orzez petnomocnikéw, wykonawca powinien dotgczy¢ do oferty petnomocnictwa,, z tresci
ktorych wynika umocowanie do podpisania oferty przez petnomocnikéw. Wszystkie
oetnomocnictwa dofaczone do oferty powinny byé¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
ootwierdzonej notarialnie. W Przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegajg sig o udzielenie
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zamowienia, do oferty powinno by¢ dotaczone petnomocnictwo dla ustanowionego
petnomocnika.

2) Dla sporzadzenia oferty nalezy wykorzystac formularz ,oferta” (zatacznik Nr 1 do Zapytania)

3) Cena oferty powinna by¢ wpisana do odpowiedniej rubryki formularza , Oferta”

4) Wszystkie poprawki powinny by¢ dokonane czytelnie i zaparafowane przez osoby podpisujgce
oferte

5) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta nie moze zawieral rozwigzan
wariantowych, w szczegélnosci wiecej niz jednej ceny

6) W raz z oferta wykonawca sktada o$wiadczenie i dokumenty, o ktérych mowa w czesci IV
zapytania. Oferte wraz z dokumentami nalezy w jednym nieprzejrzystym opakowaniu
oznaczonym:
GMINA CHOJNOW ul. Fabryczna 1, 59-225 Chojnéw

Zaproszenie do sktadania ofert — koordynator projektu pt. ,Wiedza i kompetencje. Program
podnoszenia jakosci oferty edukacyjnej w szkotach podstawowych gminy Chojnéw” w ramach RPO
WD 2014-2020 05 Priorytetowa nr 10 ,,Edukacja”, Dziatanie nr 10.2. ,,Zapewnienie rownego dostepu
do wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej” Poddziatanie nr
10.2.1. ,Zapewnienie réwnego dostgpu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej i
ponadgimnazjalnej — konkurs horyzontalny” wspéffinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Nazwa i Adres Wykonawcy
czesSE il
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w pok. 103, | pigtro, Urzedu Gminy Chojnow ul. Fabryczna 1, 59 — 225 Chojnow,
w terminie do 22 stycznia 2019r. do godziny 11.00, co oznacza, ze z uptywem powyzszego terminu
oferta powinna fizycznie znalei¢ sie w siedzibie Zamawiajacego.,

czesSE v
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Wykonawca powinien poda¢ cene brutto (wraz z pochodnymi) oferty za caty przedmiot zamowienia w
rozbiciu na wynagrodzenie miesieczne.. Wszystkie ceny i kwoty powinny by¢ podane z doktadnoscia
do dwoéch miejsc po przecinku.

CZESC IX
KRYTERIUM OCENY, SPOSOB OCENY OFERTY

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana ta, ktéra wg zamawiajacego bedzie najkorzystniejsza
finansowo oraz wykonawca bedzie posiadata odpowiedzenie kwalifikacje.

Czesc X
FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi wykonawce za posrednictwem
wiadomosci na stronie internetowej www.gmina-chojnow.bip.net.pl
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2) Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o miejscu

i terminie zawarcia umowy
3) Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie zobowigzany

przekazac informacje niezbedne do przygotowania umowy.
CZESC XI
OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, PODWYKOINAWCY

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych
2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
3) Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania podwykonawcom zadnej czesci

zamowienia.
CzZeSC X
PRAWO ZAMAWIAJACEGO

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania ofertowego bez podania

przyczyn
2) Zamawiajacy moze wezwac do uzupetnienia ofert.




