. Bl ZARZADZENIE NR 0050.45.2019
‘ WOJTA GMINY CHOJNOW

z dnia 24 kwietnia 2019 r.

w sprawie ustalenia procedury postepowania przy realizacji zadan z zakresu zdrowia
publicznego

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2019 poz. 506) w zwiazku z art. 14 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2015 . o
zdrowiu publicznym (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1492) zarzgdzam co nastepuje:

§l.

Ustalam procedur¢ postepowania przy realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego,
okreslong w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2019
z dnia 24 kwietnia 2019 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY REALIZACJI ZADAN Z ZAKRESU

ZDROWIA PUBLICZNEGO

§ 1.

Postanowienia ogolne

1. Realizacja zadan z zakresu zdrowia publicznego odbywa sie na podstawie ustawy z dnia

11 wrzeénia 2015 roku o zdrowiu publicznym.

2. Powierzenie realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego odbywa sie na podstawie

konkursu ofert.

3. Konkurs ofert ogtasza Wojt Gminy Chojnéw w formie zarzadzenia.

§2.

Konkurs ofert

1. W ogloszeniu o konkursie ofert okresla sie:

1))
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zadanie bedace przedmiotem konkursu ofert,

wysokos$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania,

terminy 1 warunki realizacji zadania,

kryteria oceny ofert,

miejsce i termin sktadania ofert,

termin rozstrzygniecia konkursu ofert,

termin i sposéb ogloszenia wynikéw konkursu ofert,

sposob odwotania si¢ od rozstrzygniecia konkursu ofert,

poziom i sposob obliczania minimalnego wspéHinansowania zadania przez

podmiot oglaszajacy konkurs, jezeli wspotfinansowanie zadania jest warunkiem

otrzymania srodkow,

10) wykaz dokumentéw, ktore nalezy dotgczy¢ do oferty,

11) informacj¢ o mozliwosci odwotania konkursu ofert przed uptywem terminu na

ztozenie ofert oraz mozliwosci przedluzenia terminu ztozenia ofert i terminu

rozstrzygnigcia konkursu ofert,

12) sposdb  ztozenia oferty i dokumentéw, o ktérych mowa w ogloszeniu

konkursowym.

2. Ogloszenie o konkursie ofert moze zawieraé¢ dodatkowo:

)

opis sposobu oceny ofert w zakresie kazdego z kryteriéw oceny ofert,



1)
2)
3)

2) sposoéb i terminy przekazania srodkdéw na rzecz realizatoréw zadan.
Zatacznikami do ogloszenia sa:
1) wzdr oferty realizacji zadania;
2) wzér sprawozdania.
3) wzér umowy
Konkurs ofert oglasza si¢ na okres nie krétszy niz 7 dni:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) natablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Chojnéw,
3) na stronie internetowej Gminy Chojn6w.
Wojt Gminy Chojnéw zastrzega sobie prawo do odwolania konkursu ofert przed
uptywem terminu na ztoZenie ofert oraz prawo do wprowadzenia zmian w ogloszeniu,
w tym do przedtuzenia terminu na zlozenie ofert, terminu uzupelnienia brakéw
formalnych lub terminu rozstrzygniecia konkursu, z wylaczeniem zmian skutkujacych
nierdwnym traktowaniem oferentéw, chyba, ze koniecznos¢ ich wprowadzenia wynika
ze zmiany przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego.
Wojt Gminy Chojnéw zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu ofert bez
podania przyczyn.
Informacj¢ o odwotaniu badZz uniewaznieniu konkursu podaje si¢ do publicznej
wiadomosci na okres 14 dni:
w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy Chojnéw,

na stronie internetowej Gminy Chojnéw.

§3.
Ocena ofert pod wzgledem formalno-merytorycznym

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty na formularzu ofertowym
bedacym zatgcznikiem do ogloszenia o konkursie. Wzér oferty stanowi zalacznik Nr
1 do niniejszej procedury.

Oferta, o ktérej mowa w ust. 1 jest sktadana w zamknietej kopercie za posrednictwem
poczty lub osobiscie w sekretariacie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Chojnowie (adres wskazany w ogloszeniu o konkursie). Na kopercie umieszcza si¢:
peing nazwg oferenta wraz z adresem, pelng nazwe zadania i adnotacje ,Nie otwieraé

oferty przed posiedzeniem komisji konkursowej”.



10.

11.

12

13.

Komisja konkursowa dokonuje sprawdzenia oferty pod wzgledem spelnienia wymogow
formalnych, zgodnie z karta oceny formalnej, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 2 do
niniejszej procedury.

W przypadku stwierdzenia brakoéw formalnych, dopuszcza si¢ mozliwo$é skorygowania
oferty w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania przez oferenta wezwania —
wezwanie do skorygowania oferty nastepuje w formie telefonicznej lub elektronicznej.
W przypadku, gdy oferent nie skoryguje po otrzymaniu wezwania brakéw formalnych
zlozonej oferty, Przewodniczacy Komisji konkursowej powiadamia pisemnie oferenta
o nierozpatrywaniu oferty z przyczyn formalnych.

Komisje konkursowa powoluje zarzadzeniem Wojt Gminy Chojnéw.

W sktad komisji konkursowej wchodzi 4 - 5 0s6b, w tym jej przewodniczacy i zastepca
przewodniczgcego.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ powotania do skladu Komisji konkursowej osoby/oséb
posiadajacej specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadania z zakresu
zdrowia publicznego, ktdrego konkurs dotyczy.

Komisja konkursowa pracuje w oparciu o regulamin pracy, ktéry wraz ze wzorem
oswiadczenia czlonka komisji okrelony jest w zalaczniku Nr 3 do niniejszej
procedury.

Czlonkowie komisji konkursowej dokonuja oceny ofert pod wzgledem spetnienia
wymogéw merytorycznych, zgodnie z karta oceny merytorycznej, stanowigca
zalacznik Nr 4 do niniejszej procedury.

Ogdlng oceng¢ merytoryczng stanowi suma punktéw z karty oceny merytorycznej
podpisanej przez cztonkéw komisji konkursowej, bioracych udzial w ocenie
merytorycznej oferty.

W przypadku stwierdzenia przez Komisj¢ konkursowa konieczno$ci zlozenia przez
oferenta dodatkowych wyjasnienn do zlozonej oferty, dopuszcza sie mozliwoéé
przedtozenia/przekazania dodatkowych informacji w terminie do 3 dni roboczych od
daty otrzymania przez oferenta wezwania — wezwanie nastepuje w formie telefonicznej
lub elektroniczne;j.

W przypadku, gdy oferent nie zlozy dodatkowych wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 12

komisja konkursowa opiniuje ztozong oferte negatywnie.



§ 4.
Wybér oferty i zawarcie umowy
. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ wyboru kilku ofert na realizacje jednego zadania z zakresu
zdrowia publicznego.
. Decyzje w sprawie wyboru najkorzystniejszych ofert oraz wysokosci przyznanych
srodkow dla poszezegolnych oferentow podejmuje Wéjt Gminy Chojnéw w formie
zarzadzenia — w oparciu o opini¢ Komisji konkursowej przedstawiona przez jej
przewodniczacego w protokole z prac Komisji konkursowe;.
. Rozstrzygnigcie konkurséw ofert nastepuje w terminie do 30 dni od daty zakoticzenia
sktadania ofert.
Wyniki konkursu ofert oglasza sie na okres 14 dni:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na stronie internetowej Gminy Chojnéw,
3) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Chojnéw.
Ogloszenie wynikow konkursu ofert zawiera w szczegélnoscei:
1) nazwe oferenta,
2) nazwe zadania z zakresu zdrowia publicznego,
3) wysokos¢ przyznanych srodkéw finansowych na realizacje poszczegblnych zadan
z zakresu zdrowia publicznego.
Od podjetej przez Wojta Gminy Chojnéw decyzji przystuguje oferentowi odwotanie.
Oferent moze zlozy¢ pisemnie umotywowane odwolanie do Wojta Gminy Chojnéw
dotyczace rozstrzygnigcia konkursu ofert, w ciggu 3 dni od daty ogloszenia jego
wynikow.
1) wniesienie odwotania wstrzymuje wykonanie zarzadzenia Wéjta Gminy Chojnéw
o wynikach konkursu ofert do czasu jego rozstrzygnigcia,
2) wniesienie odwolania po terminie lub ztozone przez podmiot do tego nieuprawniony
skutkuje odrzuceniem odwotania bez rozpatrzenia.
Wojt Gminy Chojnéw przekazuje ztozone odwolanie Komisji konkursowej, celem
uzyskania dodatkowej opinii w tym zakresie. Komisja konkursowa niezwlocznie
zapoznaje si¢ z odwolaniem, przedkladajac Wéjtowi Gminy Chojnéw protokot
wnioskujacy o:
1) uwzglednienie odwotania albo,
2) oddalenie odwotania.
Wojt Gminy Chojnéw po zapoznaniu si¢ z protokotem komisji konkursowej rozstrzyga

0 sposobie rozpatrzenia odwotania.



10. Po rozstrzygnigciu konkursu ofert zawierane s umowy z podmiotami, ktérych oferty

zostaly wybrane. Ramowy wzér umowy stanowi zalgcznik Nr 5 do niniejszej
procedury.
§5.

Rozliczanie uméw, nadzér nad realizacjg zadan
Rozliczenie umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 10 niniejszej procedury, nastepuje po
zakonficzeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania.
Wz6r formularza sprawozdania stanowi zalgcznik Nr 6 do niniejszej procedury.
Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.
Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 3 jest skladane w zamknietej kopercie za
podrednictwem poczty lub osobiscie w sekretariacie Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Chojnowie (adres wskazany w ogloszeniu o konkursie). Na kopercie
umieszcza sig: petng nazwe oferenta wraz z adresem, pelng nazwe zadania i adnotacje
,»Nie otwierac - sprawozdanie”.
Do sprawozdania nie zatgcza si¢ dowodoéw ksiggowych, ktére nalezy przechowywaé
zgodnie zobowigzujacymi przepisami i udostepniaé podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wezwania realizatora zadania do ztozenia wyjasniefi i/lub
przedtozenia do wgladu oryginaléw dokumentéw wyszczegdlnionych w zestawieniu
faktur/rachunkéw w sprawozdaniu i innych dowodéw potwierdzajacych realizacje
zadania.
Dokumentowanie wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacja zadania nastepuje na
podstawie dowodow ksiegowych, ktére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci sa podstawg stwierdzajaca dokonanie operacji ksiegowe;.
Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowigce dowdd poniesionych wydatkéw powinny
by¢ wystawione na realizatora oraz zawiera¢ opis zgodny z wymogami ustawy o
rachunkowosci.
Realizator zadania jest odpowiedzialny za prawidlowe opisanie faktur/rachunkéw oraz

ich przechowywanie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.




Zatacznik Nr 1 do zatacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2019
z dnia 24 kwietnia 2019 r.

data i miejsce ztozenia formularza
(wypelnia organ administracji publicznej)

(pieczeé podmiotu)

WZOR
OFERTA

NA REALIZACJE ZADANIA
7. ZAKRESU ZDROWIA PUBLICZNEGO

podstawa prawna:
ustawa z dnia 11 wrzesnia 2015 roku

o0 zdrowiu publicznym
(Dz. U. 22015 poz. 1916)

(nazwa zadania publicznego - zgodnie z ogloszeniem konkursowym)

..................................................................................................................

okres realizacji od ........ccccoeeuenenne... do



II.

DANE O OFERENCIE

Pelna nazwa oferenta zgodna z wlasciwym rejestrem lub dokumentem zatozycielskim:

.........................................................................................................

. Nazwiska i imiona o0séb uprawnionych do skladania o$wiadczen woli w imieniu

oferenta i do podpisywania umowy na realizacje zadania publicznego:

. Osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i korekt dotyczacych oferty (imie,

nazwisko, funkcja, adres e-mail oraz nr telefonu kontaktowego):

.........................................................................................................

SZCZEGOLOWY SPOSOB REALIZACJI ZADANIA

Opis potrzeb wskazujacych na celowos$é wykonania zadania.

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................



2. Cele realizacji zadania (w szczeg6lnosci okresSlenie, jakie sa cele wskazane w ofercie w
kontekscie celu zadania z zakresu zdrowia publicznego, cele powinny by¢ mozliwe do
osiagnigcia, realne i mierzalne).

3. Szczegblowy opis i zakres dziatan planowanych do realizacji (spojny z
harmonogramem dziatan i kosztorysem).

.....................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
.........................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

4. Opis grup docelowych realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego (wskazanie
adresatow prowadzonych dziatan, potrzeb i oczekiwan grupy docelowej, przewidywana
liczba 0s6b/podmiotéw objetych dziataniami, sposéb i kryteria rekrutacii).

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................



5. Zakladane rezultaty realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego oraz opis sposobu
ich ewaluacji (wskazniki).

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

........................................................................................................

III. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA (dokladny adres, telefon, adres
e-mailowy)

......................................................................................................

.......................................................................................................

IV. HARMONOGRAM PLANOWANYCH DZIALAN W ZAKRESIE REALIZACJI

ZADANIA
Poszczegdlne dzialania w zakresie realizowanego Termin realizacji (od Miejsce realizacji
zadania dd.mm.rrrr do poszczegdlnych zadan

dd.mm.rrrr)




V. KALKULACJA PRZEWIDYWANYCH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA
7. ZAKRESU ZDROWIA PUBLICZNEGO.
Wysokos¢ wnioskowanych srodkéw (w tym stownie w zl.):

L.p. Rodzaj kosztéw Ilosé Koszt Rodzaj Koszt Koszt Koszt wspélfinansowania
jednostek | jednostkowy miary calkowity | wnioskowanych | przez oferenta (w zl) jezeli
(w zb) Srodkow (w zl) dotyezy
KOSZTY MERYTORYCZNE

KOSZTY ADMINISTRACYJNE

OGOLEM

Uwagi moggce mie¢ znaczenie przy ocenie kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacii
zadania z zakresu zdrowia publicznego.

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................

VL. INNE WYBRANE INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI ZADANIA A

ZAKRESU ZDROWIA PUBLICZNEGO

1. Informacja o wczesniejszej dzialalnosci podmiotu dotyczaca realizacji zadan z zakresu
zdrowia publicznego (z uwzglednieniem opisu realizowanych projektéw w okresie
ostatnich 3 lat).

......................................................................................................

......................................................................................................




2. Informacja o zasobach kadrowych oferenta przewidywanych do wykorzystania przy
realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego, kompetencjach i zakresie
obowigzkow 0s6b biorgcych udzial w realizacji zadania.

L.p. Imi¢ i nazwisko Zakres obowigzkow Kompetencje i do§wiadczenie w
wykonywaniu zadan bedgcych
przedmiotem zadania

3. Informacja o posiadanych zasobach rzeczowych oferenta zapewniajacych wykonanie
zadania.

......................................................................................................

.......................................................................................................

Oswiadczenia oferenta:
Oswiadczam (-y), ze:
1. Zapoznatem/tam/lismy si¢ z ogtoszeniem o konkursie ofert.
2. Zapoznatem/lam/liSmy si¢ z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2015 roku o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2015 roku poz. 1916).
3. Speliam/y warunki podmiotowe wskazane w art. 3 ust. 2 z dnia 11 wrzesnia 2015 roku
o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 roku poz. 1916).
4. Wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.
5. W zakresie zwigzanym z konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzeniem ich do systeméw
informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te dane, ztozyly stosowne o$wiadczenia

zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2016 1. poz: 922).

podpis i pieczgé osoby/os6b upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta



Zalaczniki:

L

2.

Aktualny odpis z odpowiedniego rejestru lub inne dokumenty informujace o statusie
prawnym podmiotu skiadajagcego oferte i umocowanie 0sob go reprezentujacych.
Oswiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu sktadajacego oferte nie
stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania $rodkéw finansowych.
Os$wiadczenie osoby/os6b uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajacego
ofert¢ o niekaralnosci zakazem pelienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi oraz niekaralnosci za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie, ze podmiot sktadajacy oferte jest jedynym posiadaczem rachunku,
na ktory zostang przekazane $rodki i zobowigzaniu sie oferenta do utrzymania
ww. rachunku do chwili zaakceptowania rozliczenia tych $rodkéw pod wzgledem
finansowym i rzeczowym.

Oswiadczenie osoby/oséb uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajacego
ofert¢ wskazujace, ze kwota srodkéw przeznaczona zostanie na realizacje zadania
zgodnie z oferta, i ze w tym zakresie zadanie nie bedzie finansowane z innych
zrodel.

Inne dokumenty/o$wiadczenia zgodnie z ogloszeniem konkursowym.

Os$wiadczenia, o ktérych mowa powyzej muszg zawieraé klauzule:
wJestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia”.

Adnotacje urzedowe (nie wypelniad)




KARTA OCENY FORMALNEJ

Zalacznik Nr 2 do zalacznika Nr |
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2019
z dnia 24 kwietnia 2019 r.

INFORMACJE OGOLNE

NAZWA OFERENTA:

NAZWA ZADANIA:

CALKOWITY KOSZT ZADANIA:

WNIOSKOWANA WYSOKOSC SRODKOW FINANSOWYCH W ZX..

OCENA FORMALNA

Kryteria oceny formalnej oferty
(nalezy wstawi¢ znak X w odpowiedniej kolumnie)

Oferta

Spelnia wymagania

Tak

Nie

Uwagi

Czy ofertg zlozono w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie?

Czy oferta zostala ztozona przez uprawniony podmiot?

Czy oferta realizacji zadania przygotowana zostala na aktualnie
obowiazujacym wzorze ofertowym?

Czy oferta podpisana zostala przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta (zgodnie z aktualnym odpisem z
Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji)?

Wymagane zalaczniki do oferty:
1) aktualny odpis z odpowiedniego rejestru lub inne dokumenty
informujgce o statusie prawnym podmiotu skladajacego oferte i
umocowanie 0séb go reprezentujacych,
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Zatacznik Nr 3 do zatgcznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2019
z dnia 24 kwietnia 2019 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych
w ramach konkursu ofert na realizacj¢ zadan z zakresu zdrowia publicznego

§1.

Zadaniem komisji jest:

1.

2,

Opiniowanie ofert ztozonych w ramach konkursu ofert na realizacje zadan z zakresu
zdrowia publicznego.

Przedstawienie  propozycji ~ wysokosci  srodkéw  finansowych  przeznaczonych
dla podmiotéw sktadajacych oferty.

Sporzadzenie protokotu z prac komisji wraz z uzasadnieniem proponowanego wyboru
realizatora/realizatorow zadan.

Opiniowanie odwotania ztozonego przez oferenta od podjetego przez Wéjta Gminy
Chojnéw rozstrzygnigcia konkursu i sporzadzenie protokotu z prac komisji konkursowe;.

§2.

. Komisja konkursowa pracuje w skladzie powolanym przez Wéjta Gminy Chojnéw w

drodze zarzadzenia.

Obrady komisji konkursowej s prawomocne przy obecnosci co najmniej potowy sktadu
komisji.

Za udzial w pracach komisji konkursowej cztonkowie nie otrzymuja wynagrodzenia.
Cztonkowie komisji konkursowej sktadajg o$wiadczenie o bezstronnosci w stosunku do
opiniowanych ofert lub zwigzaniu z oferentem — zalacznik nr 1 do regulaminu pracy
komisji konkursowej.

Czlonkowie komisji konkursowej, ktérzy sa zwigzani z rozpatrywang oferta, nie biorg
udzialu w ocenie takiej oferty.

§3.

Przewodniczacy komisji konkursowej:

1.

Zwotuje posiedzenie komisji.

2. Kieruje pracami komisji.
&
4. Przedstawia Wojtowi Gminy Chojnéw protokoét z prac komisji konkursowe;.

W przypadku rozbieznych stanowisk cztonkéw komisji posiada glos decydujacy.

§ 4.

. Czlonkowie komisji konkursowej opiniuja oferty zgodnie z warunkami wskazanymi

w ogloszeniu  konkursowym, wypetniajac karty oceny merytorycznej, stanowiace
zalacznik nr 4 do niniejszej procedury.

Komisja konkursowa podczas oceniania ofert moze fakultatywnie przyjaé¢ dodatkowe
kryteria, wymieniajac je w karcie oceny merytorycznej i w protokole koficowym z pracy
komisji konkursowe;j.



3. Wybdr oferty/ofert nastgpuje po zaopiniowaniu wszystkich ofert, spetniajacych wymogi
formalne.

§5.

Prace komisji konkursowej koricza si¢ z chwilg przedstawienia Wéjtowi Gminy Chojnéw
protokotu z prac komisji.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Komisji Konkursowe;j

CHOOW, O <. i i st

(imig i nazwisko cztonka komisji konkursowej)

OSWIADCZENIE CZEONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Os$wiadczam, ze mo6j udziat w pracach komisji konkursowej w celu opiniowania ofert ztozonych
w konkursie na realizacje zadan z zakresu zdrowia publicznego w roku .................
w zakresie:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

(nazwa podmiotu realizujacego zadanie)

O nie powoduje konfliktu intereséw w stosunku do oferenta/6w, uczestniczacego/ych
w konkursie ofert na realizacje zadan publicznych w ww. zakresie 1

O powoduje konflikt intereséw w stosunku do oferenta/dw, uczestniczacego/ych w
konkursie ofert na realizacje ww. zadan D

(data i podpis cztonka komisji konkursowej)

D w odpowiedniej rubryce nalezy wstawi¢ znak X



Zalacznik Nr 4 do zalacznika Nr |
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2019

z dnia 24 kwietnia 2019 r.
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
INFORMACJE OGOLNE
NAZWA OFERENTA:
NAZWA ZADANIA:
CALKOWITY KOSZT ZADANIA:
WNIOSKOWANA WYSOKOSC SRDOKOW FINANSOWYCH W ZL..
OCENA MERYTORYCZNA
ILOSC
Kryteria oceny merytorycznej oferty: PUNKTACJ WNNWONMNVZ UWAGI
A PUNKTOW
1. Jako$¢é wykonania zadania publicznego: _ SUMA 25
a) zgodnos¢ oferty z zatozeniami konkursu, 0-5
b) ilo$¢ osdb objetych zadaniem, (grupa adresatéw zadania), 0-5
c) realizacja dziatan ujetych w harmonogramie, forma dziatan ilo§¢/czgstotliwosé 0-10
form dziatania,
d) kwalifikacje oséb realizujacych zadanie. 0-5
2. Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta: SUMA 18
a) posiadane wyposazenie i sprzgt niezbedny do realizacji zadania, 0-5
b) doswiadczenie w realizacji zadan o zblizonym charakterze, 0-3
c¢) doswiadczenie we wspotpracy z Gming Chojnéw (liczonym w latach lub ilosci 0-5
wspotorganizowanych przedsiewzied),
d) rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia dotychczas otrzymanych 0-5
Srodkéw na realizacje zadan publicznych (dotyczy oferentow ktorzy w ostatnich 3
latach realizowali zadania z zakresu zdrowia publicznego.
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Zalacznik Nr 5 do zalacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2019
z dnia 24 kwietnia 2019 r.

WZOR

FHRATIA W AT s o o ocsnsinssvisios roku pomiedzy Gming Chojnéw z siedzibg 59-225 Chojnéw,
ul. Fabryczna 1, NIP: 694-00-10-003,

reprezentowang przez: Wojta Gminy Chojnéw — Andrzeja Pyrza

zwang dalej ZLECENIODAWCA

.......................................................................................................

zwang w dalszej czesci umowy ZLECENIOBIORCA
0 nastepujacej tresci:

N =

§ 1.

Przedmiot umowy

. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia

2015 roku o zdrowiu publicznym, zwanej dalej ,ustawg”, realizacje zadania
publicznego z zakresu zdrowia publicznego pod NAZWa: yyeeeeereseseserences ”, okreslonego
szczegotowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce w dniu ......... , Zwanego dalej
»zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne
w zakresie 1 na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

Niniejsza umowa jest umowa o finansowanie/wspotfinansowanie realizacji zadania
publicznego.

Wykonanie umowy nastagpi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 niniejszej umowy.

Oferta, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do niniejszej umowy.

§2.
Sposéb wykonania zadania publicznego

Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia ........ do dnia..

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodme z umowq i
prowadzi¢ dokumentacje w sposob umozliwiajacy ocene wykonania zadania
publicznego pod wzgledem rzeczowym i finansowym.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania $rodkéw  finansowych
przewidzianych na realizacje zadania publicznego, zgodnie z celem i na warunkach
okreslonych niniejszg umowa.

Zleceniobiorca otrzyma S$rodki finansowe przekazane przez Zleceniodawce na
podstawie faktury/rachunku po czes$ciowym zrealizowaniu zadania publicznego i
zaakceptowaniu przedlozonej Zleceniodawcy informacji, o ktorej mowa w § 6 ust. 4
bagdZ po zakoficzeniu realizacji zadania publicznego izaakceptowaniu przez
Zleceniodawce sprawozdania koficowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 1.



5. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 4 zostang przekazane Zleceniobiorcy w
terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zleceniodawce prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku i po spetnieniu warunkéw okreslonych w ust. 5.

6. W przypadku wspolfinansowania zadania publicznego Zleceniobiorca zobowiazuje sie
do  przekazania na  realizacj¢  zadania  $rodkéw  finansowych w
WYSOKOSCI: .o, zt (stownie.............. i

7. Calkowity koszt zadania publicznego w okresie jego realizacji, o ktéorym mowa
W niniejszej umowie, stanowi sume¢ kwot o ktérych mowa wust. 4i7 i wynosi:
.................. V(5] M5 103 [, |

§3.
Procentowy udzial Srodkéw finansowych w kosztach zadania publicznego

1. W przypadku wspoétfinansowania Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé
procentowy udziat srodkéw finansowych Zleceniodawcy, o ktérym mowa w ust. 2,
w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktorych mowa w § 2 ust. 8.

2. Procentowy udzial srodkéw finansowych Zleceniodawcy w catkowitych kosztach
zadania publicznego wynosi nie wiecej niz: ............. %.

§ 4.

Zaméwienia publiczne

Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze $rodkéw finansowych
Zleceniodawcy stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn.zm.).

§ 5.
Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej
1 ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047.), w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego
po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

§ 6.

Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca  zobowiazuje si¢ do  informowania, ze =zadanie jest
finansowane/wspoétfinansowane ze $rodkéw Zleceniodawcy. Informacja na ten temat
powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
mediow, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego
zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych $rodkach
trwalych, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego
dobra widocznos¢.



3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy w formie

pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego lub
realizowanego zadania (np. zmiana miejsca i terminu realizacji zadania). Zmiany te
wprowadza si¢ do umowy aneksem.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do sporzadzania, w okresie/ach.......... informacji o
biezacej realizacji zadania i przestania jej na adres ...........coovveeeeininieeieiiiii,
W przypadku zagrozenia niewykonania catosci zadania publicznego informacja, o
ktérej mowa w ust. 4, musi zawieraé szczegélowy opis przyczyn.

§7.

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy,

przedmiotu i celu, naktéry przyznano srodki, oraz informacji o wysokosci przyznanych
srodkow.

b

§ 8.

Kontrola zadania publicznego

Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowiazku, o ktérym mowa w
§ 5 ust. 2.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, 0soby upowaznione przez Zleceniodawce
mogg bada¢ dokumenty i inne noéniki informacji, ktore majg lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania, oraz zadaé¢ udzielenia ustnie lub na
piSmie informacji oraz o$wiadczen dotyczacych wykonania zadania publicznego.
Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepnié
dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujgcego.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w
siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorcg, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i
zalecenia majace na celu ich usuniecie.

Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania

wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym
Zleceniodawcy.

§9.

Obowigzki sprawozdawcze

Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ koficowe sprawozdanie w terminie do 30 dni
od zakonczenia realizacji zadania, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do
procedury postgpowania przy realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego.



b)

Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do zaakceptowania przedlozonego sprawozdania, o
ktéorym mowa w ust. 1 w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidlowo ztozonego
przez Zleceniobiorce sprawozdania.

Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawil dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa
wust. 1.

W przypadku niezlozenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaplaci kare umowng
w wysokosci ....% kwoty, o ktorej mowa w § 2 ust. 4.

Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa odstapienia od umowy przez
Zleceniodawce.

Dowody ksiggowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego winny byé opisane przez
Zleceniobiorce zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci
(Dz.U. z 2016r. poz. 1047).

Dostarczenie 1 zaakceptowanie sprawozdania koncowego jest réwnoznaczne z
udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w
sprawozdaniach, —materiatach informacyjnych ipromocyjnych oraz innych
dokumentach urzedowych.

§ 10.
Rozwigzanie umowy

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznodci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku stwierdzenia:

nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okre$lonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§11.

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za §rodki finansowe przekazane przez
Zleceniodawce

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swoja rzecz za srodki finansowe Zleceniodawcy przez okres 5 lat od
dnia dokonania ich zakupu.

Z waznych przyczyn Strony mogg zawrze¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy na
zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 12.
Forma pisemna o§wiadczen

Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowsa
wymagaja zawarcia aneksu pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda
w formie pisemne;.



§ 13.
Odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wylgczna odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacja zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemoéw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne oswiadczenia os6b,
ktorych te dane dotycza, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj..Dz.U z 2016 r. poz. 922).

§ 14.
Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym umows stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 22016 1.poz.380 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (jt. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.).

§ 15.

1. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony beda staraly sie rozstrzygaé polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie
wiasciwego ze wzgledu na siedzibg Zleceniodawcy sadu powszechnego.

§ 16.
Dokument sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
Zleceniobiorca: Zleceniodawca:
ZALACZNIK:

Oferta realizacji zadania




Zatacznik Nr 6 do zatacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2019
z dnia 24 kwietnia 2019 r.

.................................................

(piecze¢ podmiotu)

(aktualny numer tel. kontaktowego)
WZOR

SPRAWOZDANIE

z wykonania zadania z zakresu zdrowia publicznego

...................................................................................................................................................

(nazwa wtasna zadania, okreslona przez oferenta)

Woktes1e 0d umvesconmsin G s camna tnse
okreslonego w umowie nr ..............
ERWBTIE] SO .. ciuxrrsonnsissimen smmssmmsiissosmammp e pomiedzy

(nazwa Zleceniodawcy)

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w),

Data zlozenia sprawozdania



CZESC 1.
SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

1. Informacja, czy zakladany(ne) cele zadania zostal(y) osiggniety(te) w okreslonym w
ofercie. Jesli nie, nalezy wskaza¢ dlaczego.

............................................................................................................
............................................................................................................
.............................................................................................................

2. Szczegblowy opis wykonania poszczegdlnych dziatan ujetych w ofercie (ewentualne
wyjasnienie odstepstw w ich realizacji).

.............................................................................................................
............................................................................................................
.............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................................

w tym w ujeciu tabelarycznym:

L.p. Rodzaj dzialania (zgodnie Miejsce Termin Liczba Uwagi
z harmonogramem wskazanym uczestnikow
w ofercie)




3. Opis osiagnietych rezultatow wraz z liczbowym okre$leniem skali dziatan
zrealizowanych w ramach zadania.

.............................................................................................................
............................................................................................................
.............................................................................................................

CZESCIL. ,
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA WYDATKOW

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zt)

Lp Koszty zgodnie z umowa (w zl) Faktycznie poniesione wydatki
Rodzaj (w zb)
kosztow Koszt Kwota Srodkéw Koszt Koszt Kwota
calkowity | przyznanych przez | wspélfinansowania | calkowity (w Srodkow
(w zl) Gming¢ Chojnéw przez wykonawce zl) przekazanych
(w zb) zadania (w zl) przez Gming
Chojnéw (w zb)
KOSZTY MERYTORYCZNE
Dziatanie
Nr...
wydatek
wydatek
KOSZTY ADMINISTRACYJNE
Dziatanie
Nr...
wydatek
wydatek

2. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy - odsetki
bankowe od srodkow finansowych przekazanych od Zleceniodawcy zgromadzonych
na rachunku bankowym (jezeli dotyczy).

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................



3. Zestawienie faktur (rachunkow).

L.p Nr Numer Data Nazwa | Kwota (z) Kwota sfinansowana ze | Data
. | dokumentu pozycji wystawienia | kosztu ogélem | Srodkoéw finansowych zaplaty
ksiegowego kosztorysu dokumentu | przez Zleceniodawce
ksiggowego ' (zh), w tym
z odsetek bankowych
1
2.
3
CZESC 1IIL.

DODATKOWE INFORMACJE (jezeli dotycza)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Oswiadczam(-y), ze:

1. Od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy.

2. Wszystkie podane w ninigjszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

3. Wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie

poniesione.

4. W zakresie zwigzanym z konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne o$wiadczenia

zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.Dz.U z
2016 t. poz. 922),

reprezentowania podthiotu)




