Wojt Gminy
Chojnbéw
woj. colnoslaskie

Zarzadzenie Nr 0050.87.2011
Waéjta Gminy Chojnéw

Z dnia 12 pazdziernika 2011r.,

W sprawie ograniczenia wydatkéw w jednostkach organizacyjnych gminy Chojnéw

Na podstawie art 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Chojnéw do podejmowania dziatan
oszczgdnosciowych majacych na celu maksymalne ograniczenie wydatkéw w tym w
szczegoblnoscei:

L
2

3.

10

Ograniczenie do minimum iloéci kopiowanych dokumentéw,

wykorzystanie w postgpowaniu administracyjnym mozliwosci elektronicznego
przesylania pism, opracowan itp., :

Dokonanie przegladu urzadzen zuzywajgcych energie elektryczng pod katem
wyeliminowania urzadzenn nieekonomicznych (zuzywajacych wiecej pradu niz
urzadzenia podobne),

Usunigeie urzgdzen zuzywajacych energie elektryczna niestanowiacych wyposazenia
Urzgdu Gminy i pozostatych jednostek.

Ograniczenie zuzycia materialéw biurowych i gospodarczych, przez ponowne
wykorzystanie zuzytych jednostronnie arkuszy papieru do przyjmowania migdzy
innymi faxu i na brudnopisy,

Przeprowadzenie analizy umow zawartych na dostawe ustug i mediéw pod katem
kosztowym i ewentualne wypowiedzenie uméw nieprzydatnych,

Ograniczenie ilosci zamawianych publikacji, czasopism i gazet,

Zweryfikowanie sposobu dostarczania korespondencji droga pocztowa i rozwazenie
ograniczenia wysylania przesylek za potwierdzeniem odbioru,

Ograniczenie rozméw telefonicznych na rzecz komunikowania sie za pomoca poczty
e-mail,

. Ograniczenie wyjazdow stuzbowych,
L

Dyscyplinowanie terminéw ptatnosci naleznosci wynikajacych z umow i faktur w celu
wyeliminowania niebezpieczenstwa popadnigcia w zwloke zaplaty tych naleznosci,

. Naliczanie i dochodzenie odsetek od przeterminowanych wplat naleznych gminie,

13. Dbanie o sprawne prowadzenie postepowania egzekucyjnego przez komornikéw

14.

15.

sgdowych 1 Urzedy Skarbowe,

Ograniczenie stawki za 1 km przebiegu samochodem prywatnym wykorzystywanym
do celow stuzbowych.

Podejmowanie  innych dzialan zmierzajacych do ograniczenia kosztéw
funkcjonowania Urzedu i pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy.



§2

Zobowiazuje sie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do odpowiedniego
przestrzegania § 1 zarzadzenia.

§3
Sekretarz Gminy Chojnow i Skarbnik Gmmy przedstawiaja informacje o efektach podjgtych

dzialan organizacyjnych w Urzc;dzua Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy w terminie
do 31 stycznia 2012 r. za rok 2011 i w terminie do 31 stycznia 2013 r. za rok 2012.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ierzystaw Kasprzak



