Wéjt Gminy
” 5’3 h D,j néw 5
i ZARZADZENIE WOJTA
Gminy Chojnoéw
Nr 0050.185.2012
z dnia 16 sierpnia 2012r.

W sprawie zmian Zarzadzenia nr 31/2004 z dnia 04-02-2004r. w sprawie

instrukeji regulujacych gospodarke finansowa gminy
Na podstawie art. 53 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240; ze zm.) oraz art.

33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142 poz.1591 ze zmianami) Wojt
Gminy zarzgdza, co nastepuje:

§1

Zatwierdzam 1 wprowadzam do uzytku wewnetrznego zmiany do:

Zakladowego Planu Kont dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy zalacznik nr 2 do
zarzadzenia nr 31/2004 z dnia 04-02-2004r. poprzez zmiany niektorych zapisow w
zalaczniku nr 2 w/w zalacznika pn. ,,ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU
GMIINY CHOJINOW?” zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje odpowiedzialnych pracownikow Urzgdu Gminy do zapoznania sie z
trescig zmian instrukcji oraz przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

§3
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Zarzadzenia Waéjta Gminy Chojnow
nr 0050.185.2012 z 16 sierpnia 2012r.

Zalacznik nr 2
Do Zakladowego Planu Kont

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU GMINY CHOJNOW

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA URZEDU GMINY CHOJNOW

KONTO WYSZCZEGOLNIENIE
ZESPOL O Majatek trwaly

011 Srodki trwale
013 Pozostale srodki trwale
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dhugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartodcei niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiordw bibliotecznych
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

ZESPOL. 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
141 Srodki pieniezne w drodze
ZESPOL 2 Rozrachunki i roszezenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytuhi wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizacyjne naleznosci
ZESPOL. 3 Materialy i towary
310 Materialy
ZESPOL 4 Koszty wedlug rodzajow

400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe
410

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
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ZESPOE. 6 Produkty

640 Rozliczenie miedzyokresowe kosztow
ZESPOL 7 Przychody i koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyijne
761 Pozostale koszty operacyjne
ZESPOL 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejski oraz $rodki z budzetu na
inwestycije
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw
851 Zalkladowy fundusz swiadczen socjalnych
860 Wrynik finansowy
WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH
976 Wzajemne rozliczenia z jednostkami
991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkdéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéow
997 Zabezpieczenia wniesione w Gwarancjach Ubezpieczeniowych lub Bankowych
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
WYKAZ KONT KSIEGI GEOWNEJ
W POWIAZANIU Z KSIEGAMI POMOCNICZYMI
Konta syntetyczne | Ewidencja analityezna
ZESPOL 0 Majgtek trwaly
011 Srodki trwale — klasyfikacja rodzajowa srodkow  trwalych
okreslonych przez GUS korespondencja z 201,
800,
— -analitycznie w programie $rodki trwale
013 Pozostale srodki trwale w uzywaniu — analitycznie  z podzialem na wydzialy w
ewidencji recznej
020 Wartoscei niematerialne i prawne — analitycznie kartoteki warto$ci niematerialnych i
prawnych ~w  ewidencji na  stanowisku
informatyka
030 Dhugoterminowe aktywa finansowe — sluzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow
finansowych, w szczegolnosci akeji i innych
dlugoterminowych aktywow finansowych o
terminie wykupu duzszym niz rok
071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz — klasyfikacja rodzajowa $rodkow trwalych
wartosci niematerialnych — oddzielna ewidencja dla srodkéw trwalych i
niematerialnych i prawnych wartodci  niematerialnych i prawnych w
oddzielnym programie
072 Umorzenie pozostalych érodkow — podzial na pozostale srodki trwale i wartosci
trwalych, warto$ci niematerialnych i niematerialne i prawne oraz zbiory biblioteczne
prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje) | — zadania inwestycyjne
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ZESPOL 1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa — raporty kasowe z podzialem na rodzaje zadan
130 Rachunek biezgcy jednostki — ewidencja  wg  podziatki  klasyfikacji
budzetowej z podziatem na tytuly dochodéw i
wydatkow
— podzial rachunkéw na:
— dochody jednostki
— wydatki jednostki
135 Rachunek srodkow funduszy podzial na fundusze - ZFSS
specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe Podziat wedlug ewidencjonowanych i
wykorzystywanych  rachunkdw  oraz  rodzajow
wplywow.
141 Srodki pieniezne w drodze Wedlug rodzajéw operacji gospodarczych
ZESPOL. 2 Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i — ewidencja wg rodzajow  naleznosci i
dostawcami zobowigzan (klasyfikacja budzetowa)
221 Naleznoscei z tytulu dochodow — ewidencja analityczna z poszczegdlnymi
budzetowych dluznikami z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych | — korespondencja z kontem 130 i kontem 800
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych | — korespondencja z kontem 130 i kontem 800
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz | — wedlug podmiotéw i rodzajéw dotacji
platnosci z budzetu srodkéw
europejskich
225 Rozrachunki z budzetami — ewidencja odrgbnie dla kazdego budietu
tytuldw rozliczen
229 Pozostale rozrachunki publiczno — — ewidencja analityczna z poszczegdlnymi
prawne instytucjami z jednoczesnym wskazaniem
tytuldw rozrachunkow
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — ewidencja wynagrodzenn pracownikéw i
innych osob fizycznych w korespondencji z
kontem 101, 130.
— indywidualne kartoteki pracownikéw
234 Pozostale rozrachunki z — ewidencja  szczegolowa — wg  tytuldw
pracownikami rozrachunkow
240 Pozostale rozrachunki Ewidencja z podzialem wg jednostek i osob z
uwzglednieniem poszczegdlnych tytulow
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen
245 Wplywy do wyjasnienia Stuzy  do ewidencji ~ wplaconych, a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych
290 Odpisy aktualizacyjne naleznosci Shuizy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
wedlug naleznosci
ZESPOL 3 Materialy i towary
310 Materialy Stuzy do ewidencji zapasow materialow wedlug
jednostek
ZESPOL 4 Koszty wedlug rodzajéw
400 Amortyzacja Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji srodkow

trwalych wartosci niematerialnych i prawnych
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401 Zuzycie materialow i energii Zgodnie z rodzajem kosztow
402 Uslugi obce Zgodnie z rodzajem kosztow
403 Podatki i oplaty Zgodnie z rodzajem kosztow
404 Wynagrodzenia Zgodnie z rodzajem kosztow
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Zgodnie z rodzajem kosztow
$wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe Zgodnie z rodzajem kosztow
410 Inne $wiadczenia finansowane z Zgodnie z rodzajem kosztow
budzetu
ZESPOL 6 Produkty
640 | Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw | Ewidencja wg kosztow
ZESPOL 7 Przychody i koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytutu dochoddw Ewidencja wg rodzajéw dochodéw
budzetowych
750 Przychody finansowe Ewidencja wg rodzajow przychodow
751 Koszty finansowe Ewidencja wg rodzajow kosztow
760 Pozostale przychody operacyjne Ewidencja wg rodzajow przychoddéw
761 Pozostale koszty operacyjne Ewidencja wg rodzajoéw kosztow
ZESPOL 8 Fundusze, rezerwy i wynilk finansowy
800 Fundusz jednostki Ewidencja umozliwiajgca ustalenie przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu
810 Dotacje budzetowe, platnosci z Ewidencja analityczna prowadzona wg rodzajow
budzetu srodkow europejski oraz dotacji
srodki z budZetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia — ewidencja z podzialem na tytuly przychodéw
miedzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fundusz $wiadczen Ewidencja 2z podzialem na zwiekszenia i
socjalnych zmniejszenia funduszu wg ich tytuléw
860 Wynik finansowy — ewidencja dodatniego i ujemnego wyniku
finansowego z podzialem na tytuly powstania
WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH
976 Wzajemne rozliczenia miedzy Shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze
jednostkami wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia lacznego  sprawozdania
finansowego
991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu Ewidencja wg rodzaju podatku
pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow
997 Zabezpieczenia wniesione w Ewidencja umozliwiajaca ustalenie podmiotéow
Gwarancjach Ubezpieczeniowych lub | wnoszacych zabezpieczenie
Bankowych
998 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg podzialek klasyfikacji budzetowej
budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg podzialek klasyfikacji budzetowej

budzetowych przyszlych lat




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespol 0 — Majatek trwaly

Symbol i nazwa
konta

011 - Srodki trwale

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych zwiazanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktore s3 umarzane
w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku od osob
prawnych. Ewidencjonuje si¢ na nim nieruchomosci (grunty wiasne jak i prawa do
wieczystego uzytkowania), budynki, budowle i lokale stanowiace odrgbna wlasnose,
ulepszenie obcych srodkéw trwatych — powyzej 3.500 zl, maszyny i urzadzenia, srodki
transportu, narzgdzia i wyposazenie o przewidywanym okresie  ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz rok. Ponadto konto shuzy do ewidencji $rodkéw trwalych
przyjetych do uzytkowania wg umowy leasingu. Nie podlegaja ujeciu na koncie 011
srodki trwale podlegajace ewidencji na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na koncie 011 ,,Srodki trwale” ujmuje sie:

Wn Ma
- przychody nowych lub uzywanych - wycofanie $rodkow trwatych z
srodkéw trwalych pochodzacych z uzywania wskutek ich likwidacji z
zakupu gotowych srodkdw trwalych lub powodu:
z prowadzonych i zakonczonych a) zniszczenia,

inwestycji,

- wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych,

- przychody Srodkéw trwalych nowo
ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie srodkow trwalych, |~

- przyjecie Srodkow trwalych w zamian - zmnigjszenie wartosci poczatkowe;
za zobowigzania, srodkow trwalych dokonywane wskutek

- zwiekszenie wartosci poczatkowej aktualizacji ich wyceny.

Srodkdéw trwalych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny,

- zaplate podatku dokonang przez
przeniesienie wlasnodci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowe;j.

b) zuzycia,
- sprzedaz srodkow trwalych,
- nieodplatne przekazanie $rodkéw
trwalych,
ujawnione niedobory $rodkdéw trwalych,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich

Ewidencja szczegolowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach
dokumentacji ksiegowe;j:
- ksiggach inwentarzowych $rodkéw,

powigzanie z Ewidencja szczegolowa musi spelnia¢ ponizsze warunki:
kontami ksiegi - pozwala¢ na ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki
glownej trwate,
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektow srodkow trwatych,
- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujac klasyfikacja okreslona w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.
U. Nr 242, poz. 1622, ze zm.)
Uwagi Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci

poczatkowej,




Symbol i nazwa
konta

013 - Pozostale srodki trwale

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszefl i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostaltych $rodkéw trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
podstawowej jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartodci w miesiacu wydania
do uzywania. Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu srodki trwale ujmowane na kontach
011.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej pozostalych $rodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale” ujmuje sie:

Wn Ma
- pozostale §rodki trwale przyjete do 1. wycofanie pozostalych srodkow
uzywania z zakupu lub inwestycji, trwalych z uzywania na skutek:
- nadwyzki pozostalych srodkow trwalych a. likwidacji, zniszczenia, lub
W uzywaniu, zuzycia,
- nieodplatne otrzymanie pozostalych b. sprzedazy,
$rodkdow trwatych. c. nieodplatnego przekazania,

d. zdjecia z ewidencji

syntetycznej,
2. ujawnione niedobory pozostalych
Srodkow trwalych w uzywaniu.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych

pozostalych Srodkéw trwalych w ktérych ewidencjonuje sie pozostale srodki trwale o

wartosci powyzej 500zl Natomiast dla pozostatych $rodkéw trwalych prowadzona jest

ewidencja ilosciowa. Ewidencja szczegolowa musi spelnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki
trwale,

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostalych srodkéw
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Symbol i nazwa
konta

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych (licencje, koncesje, autorskie prawa majatkowe,
prawa do wynalazkdéw, patentéw, know-how itp.)

Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie:

Wn Ma

- zwigkszenie stanu wartosci poczatkowej | -
wartosci niematerialnych i prawnych,
Z tytulu:
a) zakupu, umow leasingu,
b) nieodplatnego otrzymania.

Zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych.

Zasady prowadz. Ewidencja szczegdélowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach
kont ksiag ksiggowych:

pomocniczych i ich |- ksiggach inwentarzowych wartosei niematerialnych i prawnych

powiazanie z Ewidencja szczegdélowa musi pozwala¢ na ustalenie osdb lub komoérek organizacyjnych,
kontami ksiegi ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne.

glownej

Uwagi Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i

prawnych w warto$ci poczatkowe].




Symbol i nazwa
konta

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych, a w
szczegdlnosci akeji i i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, o terminie
wykupu dluzszym niz rok,

Na stronie konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- nabycie dlugoterminowych aktywow | - zmniejszenie stanu dlugoterminowych
finansowych, aktywéw finansowych, a zwlaszcza:

- zwigkgzenia wartosci a) wycolanie udzialow ze spotek,
dlugoterminowych aktywow b) sprzedaz udzialow, akcji obcych, bonéw
finansowych, w szczegolnosei Oblligacji itp. Lub ich wykup przez
dotyczace: emitenta,

a) kapitalizacji odsetek od c) uzyskanie sktadnikéw masy likwidacji
diugoterminowych papierow lub upadlodci (drodki pieniezne lub
wartosciowych, jezeli wyplata rzeczowe) w wyniku likwidacji spélki,
nastepuje w okresie diuzszym niz w ktorej jednostka posiada udziaty
12 miesiecy, (akcje),

b) podwyzszenia kapitalu d) przekwalifikowanie dlugoterminowych
zakladowego spolki, ktorej aktywéw finansowych do
jednostka jest wilascicielem, z krotkoterminowych.
kapitatu zapasowego lub
rezerwowego spolki.

Zasady prowadz.
Kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

- Ewidencje szczegdtowa do konta 030 prowadzi sie wedlug tytuléw dlugoterminowych
aktywow finansowych,

Uwagi

- Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$é dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Symbol i nazwa
konta

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej §rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhig stawek
amortyzacyjnych wynikajgcych z ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych lub
stosowanych przez jednostke na podstawie Zarzadzenia Wéjta.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
ujmuje sie:




Wn

- wyksiggowanie wartosci =
- zmnigjszenie umorzenia srodkaw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub

Zuzycia,

b) sprzedazy,

c) nieodplatnego przekazania,

d) ujawnionych niedoborow,
- Zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwalych wskutek
aktualizacji wartosei srodkow trwalych.

zwiekszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych na
skutek naliczenia umorzenia,

umorzenie dotychczasowe srodkow
trwatych otrzymanych nieodplatnie na
podstawie, decyzji wlasciwego organu,
- zwickszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych wskutek
aktualizacji wartosci srodkdw trwalych.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

Uwagi

Kento 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Symbol i nazwa
konta

072 - Umorzenic pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu
Jjednorazowo w pelnej warto$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania. Umorzenie
ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na koncie 072 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
ujmuje sie:

Wn Ma

-wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych w pelnej wartosci w
miesigeu oddania do uzywania z tytufu:
a) likwidacji z powodu zuzycia lub
zniszezenia,
b) sprzedazy,
¢) nicodplatnego przekazania,
d) wylaczenia z ewidencji ksiegowej
ilodciowo — wartosciowej,
e) niedoboru lub szkody.

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkdéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych prawnych (odpisy te obciazajg
odpowiednie koszty lub fundusze).

- odpisy umorzenia dotyczgce nadwyzek
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych srodkow
trwalych oraz wartosei niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie,

- odpisy umorzenia od pozostalych $rodkdw
trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie obiektu sfinansowanego ze
$rodkéw na Sredki trwale w budowic.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych umorzonych w
pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania,




Symbol i nazwa
konta

080 — Srodki trwale w budowie(inwestycje)

Przyjete zasady

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne

klasyﬁ!’\'aq ' Na koncie 080 “Inwestycje ($rodki trwate w budowie)” ksigguje sie:
zdarzen : S
koszty dotyczace budowy srodkéw trwalych,
ulepszenia srodkow trwalych (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeia, adaptacja lub
modernizacja ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,
zakupy $rodkow trwalych wymagajacych montazu.
Na koncie 080 mozna réwniez ksiegowaé zakupy $rodkow trwalych niewymagajacych
montazu.
Na koncie 080 ,,Inwestycje ($rodki trwale w budowie)” ujmuje sig:
Wn Ma
-poniesione koszty (roboty, dostawy, ~warto$é uzyskanych efektow ze srodkow
ustugi) dotyczace Srodkow trwalych w trwalych w budowie, a w szczegélnosci:
budowie realizowanych zaréwno przez srodkow trwatych,
obeych wykonawcow, jak i we wlasnym wartoéci niematerialnych i prawnych,
zakresie, - wartosci sprzedanych i nieodplatnie
-poniesione koszty dotyczace przekazanych §rodkéw trwalych w budowie,
przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nicoddanych do uzywania maszyn, urzadzen
itp., zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci
gospodarczej,
-poniesione koszty ulepszenia srodka
trwalego (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukeji, adaptacji lub modernizacji),
ktore powoduja zwigkszenie warlosci
uzytkowej srodka trwalego,
-nicodplatne otrzymanie srodkéw trwalych
w budowie.
Zasady prowadz. Ewidencja szczegolowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegdlnych zadan
kont ksigg inwestyeyjnych wedlug: kosztéw nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegdlne

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

rodzaje efektow inwestycyjnych.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty srodkow trwatych w
budowie i ulepszen niezakonczonych.

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Symbol i nazwa
konta

101 — Kasa

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 101 sluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej sie w kasach
jednostki.
Na koncie 101 ,,Kasa” ujmuje sie:

Wn Ma

wplywy gotowki,
nadwyzki kasowe. niedobory kasowe.

rozchody gotowlki,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportéw kasowych i
umozliwia ustalenie:
stanu gotowki w walucie polskiej,

- wartosci gotowki powierzonej poszezegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.




Symbol i nazwa
konta

130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie dochody i zwroty z dochoddw, natomiast na stronie
Ma konta 130 ksieguje sie wydatki i zwroty wydatkow.
Na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Ma

Wplywy srodkéw budzetowych:

F z tytulu zrealizowanych przez jednostke
budzetows dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 140, 221 lub innym
wlasciwym kontem,

t wplywy z tytulu zrealizowanych przez Urzad na
rzecz budzetu panstwa dochodéw z tytulu
realizacji zadan zleconych,

- wplywy dochodow otrzymanych na realizacje
wydatkdw budzetowych jednostki zgodnic z
planem finansowym w korespondencji z kontem
223,

- zwroty od dysponentdw nizszego stopnia
srodkéw na wydatki budzetowanie
niewykorzystanych do konca roku budzetowego,
w korespondencji z kontem 223,

- abcigzenia z tytulu omylck i blgdow
bankowych oraz ich korekt,

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnic z
planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym réwniez srodki pobrane do kasy na
realizacj¢ wydatkow, w korespondenciji z
wlasciwymi kontami zespolu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,
- okresowe przekazanie do budzetu panstwa
zrealizowanych dochodéw z tytulu zadan
zleconych,

- przekazanie dotacji budzetowych w
korespondencji z kontem 810,

- okresowe przelewy dochoddw budzetowych do
budzetu, w korespondencji z kontem 222,

- okresowe przelewy srodkow budzetowych dla
dysponentow nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223,

- uznania z tytulu omylek i blgdow bankowych
oraz ich korekt,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi

Ewidencja analityczna dochodow i wydatkow budzetowych jest prowadzona wedlug
podzialek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207, ze zm.).

glownej Obroty konta 130 podlegaja przeksiggowaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku
budzetowego na konto 800.
Uwagi Konto 130 moze rowniez sluzy¢ do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W
takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma
konta 800, a w zakresie dochodow- na strone Wn konta 800

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na koniec roku konto to nie wykazuje salda,

Symbol i nazwa
konta

135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szezeg6lnosei zakladowego funduszu swiadczen specjalnych.
Na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie:

Wn Ma

- wplywy érodkow funduszy specjalnego |- rozchody srodkéw z tytulu finansowania
przeznaczenia, a w szczegdlnosci ZFSS, dziatalnosdci objetej poszczegdlnymi
ktérymi dysponuje jednostka, funduszami,

- oprocentowanie §rodkow na tych - oplaty pobierane przez bank zwigzane z
rachunkach, prowadzeniem rachunku,

- obcigzenia z tytulu omylek i bledow - uznania z tytulu omylek i bledow

bankowych oraz ich korekt, bankowych oraz ich korekt.
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Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Symbol i nazwa
konta

139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych irachunkach specjalnegoe przeznaczenia.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn Ma

-wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych,
-wyplaty pobierane przez bank zwigzane z
prowadzeniem rachunku,

-uznania z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt.

rwplywy wydzielonych srodkow
pienigznych z rachunkdéw biezacych oraz
sum depozytowych i na zlecenie,

Foprocentowanie srodkéw na tych
rachunkach,

robcigzenia z tytulu omylek i bledow

bankowych oraz ich korekt,

Zasady prowadz.
lkont ksiag
pomocniczych i ich

Ewidencja szczegdlowa do konta 139 jest prowadzona wedlug rodzajow srodkow
wydzielonych, glownie z tytuhu:- - sum depozytowych,

sum na zlecenie, czekdow potwierdzonych,

Kontem przeciwstawnym do konta 139 jest konto 240, na ktérym ewidencjonuje sie

POWARLING & érodki wedlug kontrahentow.

kontami ksiggi

glownej

i Saldo konta 139 musi wykazywaé pelng zgodnos$¢ zapisow jednostki a ksiegowoscia

banlku.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Symbol i nazwa
konta

141 — Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 141 sluzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze. Na koncie 141 ,, Srodki
pienigzne w drodze” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenia stanu srodkow pienigznych
w drodze.

- zwigkszenia stanu srodkdéw pienigznych w
drodze.

Zasady prowadz.,
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegdlowa; prowadzi sie chronologicznie wedlug dokonywanych operacji
gospodarczych.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych w

drodze.
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Zespdl 2 — Rozrachunki i roszezenia

Symbol i nazwa
konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie:

Wn

Ma

- nalezno$ci tytulu sprzedazy uslug
produktow, materialow, towardow i
srodkow trwalych,

- zaplata zobowiazan za dostawy i ustugi,

- odpisanie zobowiazan przedawnionych i

- zobowiazania z tytutu dostaw towardow,
robot i uslug,

- zobowigzania wobec dostawcow z tytulu
wymagalnych odsetek i kar umownych,
-wplyw naleznosci i zaliczek od odbiorcow,

-odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych,

- uznane reklamacje odbiorcow i korekty
zmniejszajgce naleznosci z tytulu sprzedazy
produktéw,

- naliczene réznice kursowe walut obcych
zmniejszajace naleznosci od odbiorcéw i
zwiclszajace zobowigzania wobec
dostawcow,

umorzonych,

- naliczone rdznice kursowe walut obcych
zwigkszajace warto$é naleznosci od
odbiorcéw wyrazonych w walutach
obcych i zmniejszajace wartosé
zobowigzan wobec dostawcow.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencjg szczegdlowa do konta 201 prowadzi si¢ wedlug kontrahentow.

Naleznosci | zobowiazania musza by¢ ponadto prowadzone w ukladzie pozwalajacym na
sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Uwagi

Nie ujmuje si¢ na koncie 201 nalezno$ci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych, ktére ewidencjonowane sg na koncie 221.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma — stan zobowiazan.

Symbol i nazwa
konta

221 - Naleznoscei z tytulu dochoddw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych. Na koncie 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu podatkéw. Natomiast nie
ujmuje sie subwencji i dotacji.

Na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- przypisane na dany rok budzetowy - wplaty naleznosei z tytutu dochodéw
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, budzetowych,

- zwroly nadplat, - odpisy (zmniejszenia) naleznosei,

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych przeniesienic naleznosei krotkoterminowych
do krotketerminowych w wysokosci raty do dlugoterminowych.
naleznej na dany rok

Zasady prowadz, kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiggi

Ewidencje szczegolowa do konta 221 prowadzi sie wedlug;

- dhuznikow (nie dotyczy to podatkow dla, ktérych prowadzona jest odrgbna ewidencja),
- podzialek klasyfikacji dochodow.

- budzetow ktdrych naleznosci dotycza

glownej Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sg na koniec okreséw sprawozdawczych nie
rzadziej niz raz na kwartal na podstawie ewidencji podatkowe;.
Uwagi Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytulu dochodow

budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzai jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach.




Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

IKonto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow

budzetowych.

Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Ma

- dochody budzetowe przelane na
rachunek biezacy budzetu gminy, w
korespondencji z kontem 130.

- okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan finansowych,
zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Konta pomocnicze nie musza by¢ prowadzone.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu Gminy. Saldo ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkow budzetowych, przewidzianych w jej planie finansowym.

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie w szezegdlnosci:

Wn

Ma

- okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan finansowych,
zrealizowanych wydatkdw budzetowych na
konto 800,

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych
dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
ich wydatkow budzetowych, w
korespondencji z kontem 130,

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia
niewykorzystanych do korica roku srodkéw
na wydatki budzetowe.

- okresowe wplywy srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki oraz
przeznaczonych dla dysponentdw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130,

- otrzymane zwroty od dysponentow
nizszego stopnia srodkow budzetowych
niewykorzystanych na wydatki.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z dysponentami

nizszego stopnia.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica
roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konea roku, w

korespondencji z kontem 130.




Symbol i nazwa
konta

224 - Rozliczenie dotacji budZetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich

Przyjete zasady Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen ; . . .. ] . . , ;
Na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich” ujmuje sie:
Wn Ma
s i - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
- wartos¢ dotacji przekazanych przez organ |. . o
. P i rozliczone, w korespondencji z kontem
dotujacy, w korespondencji z kontem 130. 810
- otrzymane zwroty w tym samym roku
budzetowym niewykorzystanej dotacji, w
lkorespondencji z kontem 130.
Zasady prowadz. Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z podmiotami,
kont ksiag ktérym powierzono zadanie do wykonania.

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochoddw
budzetowych sg ujmowane na koncie 221. Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre
oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami samorzadu
terytorialnego w szczegdlnosci z tytulu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw
obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami. W jednostkach bedgeych podatnikami
podatku od towaréw i uslug, na koncie 225 ewidencjonuje si¢ rowniez rozrachunki z
tytulu VAT.

Na koncie 225 , Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig:

Wn Ma

- wplaty do budzetu w z tytulu - zobowiazania wobec budzetow z
podatkdw, cel i oplat, tytulu podatlkéw, cel i oplat,

- nalezno$ci od budzetu z tytulu nadplat
w rozliczeniach z budzetem.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 225 jest prowadzona wedlug:
- tytuléw naleznosci i zobowiazan dla poszczegélnych budzetow,

- budzetéw (urzedow skarbowych, urzedéw celnych, urzedow samorzadu
terytorialnego).

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetow.
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Symbol i nazwa
konta

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 229 sluzy do ewidencji, innych niz =z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdlno$ci z tytulu ubezpieczer spolecznych i zdrowotnych.
Na koncie 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Wn Ma

zobowiazania z tytulu skladek,
splata i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych,

- naleznosci z tytulu nadplat z tytulu -
rozrachunkéw publicznoprawnych (np. |-
z tytulu dokonanych korekt uprzednich
naliczen),

- naleznosci z wyplaconych zasitkow z
ubezpieczenia spolecznego,

- splata i zmniejszenie zobowiazan
publicznoprawnych,

- naliczone naleznosci tytulu inkasa
skladek,

Zasady prowadz. kont
ksiag pomacniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegolowa do konta 229 prowadzi sie wedlug:
poszczegdinych tytuldw,

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowiazan publicznoprawnych.

Symbol i nazwa
konta

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegblnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie 231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje sie:

Whn Ma

zobowiazania jednostki z tytutu
wynagrodzen,

- wyplaty pienigzne lub przelewy -
wynagrodzer,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
- wydanie $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen, lub
wyplacenie za nie ekwiwalentow,

- potracenia z wynagrodzen obcigzajace
pracownika, dokonywane w liscie plac na
mocy ustawowych upowaznien, np. podatek
dochodowy od os6b fizycznych lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika,

- obcigzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegélowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen poszezegolnych pracownikow oraz innych oséb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia. z uwzglednieniem wymogéw art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o rachunkowosci (t.j. z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz

przepisow ZUS i przepisow podatkowych.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.
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Symbol i nazwa
konta

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia w szczegdlnosei z tytulu pobranych do rozliczenia
zaliczek, odplatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw, udzielonych
pozyczek z ZFSS oraz naleznosci od pracownikow z tytulu niedoboréw i szkod.

Na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie:

Wn Ma

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy |- wydatki wylozone przez pracownikow
do rozliczenia na wydatki obcigzajace w imieniu jednostki,

jednostke, - rozliczone zaliczki i zwroty srodkow

- naleznosci od pracownikow z tytutu pienieznych,

dokonanych przez jednostke swiadczen - wplywy naleznosci od pracownikow,
odplatnych, - zobowiazania z tytulu ekwiwalentow za
- naleznosci z tytulu pozyczek z uzywanie przez pracownikéw wlasnej
zakladowego funduszu swiadczen odziezy, materialow, sprzetu,
socjalnych,

- naleznosci i roszezenia od pracownikdw z
tytutu niedoborow i szkad,

- zaplacone zobowiazania wobec
pracownikow (np. ryczalty za uzywanie
samochodu prywatnego lub narzedzi do
celow sluzbowych).

Zasady prowadz,
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdélowa do konta 234 prowadzi sie wedlug:
- poszczegolnych tytulow,

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma stan zobowiazan wobec pracownikow.

Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje sie w
szczegolnosci:

- rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoboréw szkdd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuldéw niz

podatki i skiadki ZUS,
- rozrachunki wewnatrzzaktadowe,
- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspélne,
- roszczenia sporne,
- mylne obeigzenia i uznania rachunkdéw bankowych,
Na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje sie:
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Wn Ma

- powstale naleznosci i roszczenia, - powstate zobowiazania,
- splata i zmniejszenie zobowiazan, - splata i zmniejszenie naleznosci i
- splata zobowigzan wobec banku z tytutu roszczen,
naliczonych odsetek, - ujawnione nadwyzki,
- ujawnione niedobory i szkody, - niesluszne uznania i korekty mylnych

- kompensata nadwyzek z niedoborami,

- niestuszne obcigzenia i korekty
pomylkowego uznania rachunku
bankowego.

obciagzen bankowych.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 240 prowadzi sie wedlug
- poszczegdlnych tytulow,

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowiazan.

Symbol i nazwa
konta

245 — Wplywy do wyjasnienia

| Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytuhu
dochoddéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sig w szczegélnoéci kwoty wyjasnionych wplat i ich
ZWroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.,

Wn Ma

- zwrot pomylkowo wplaconej kwoty - wplywy na rachunek biezacy jednostki
- zwrot kwot dotyczacych wplat budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci
naleznosci budzetowych pomylkowo z tytulu dochodéw budzetowych bez

wplaconych na inne konta niz rachunek
biezacy jednostki

zaliczenie wplaty po przeprowadzonym
postepowaniu wyjasniajgcym do
przychodéw nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej
jako naleznosé

uznanie wplaty za splate naleznosci po
przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajacym

podania tytulu wplaty

wplata na rachunek dochodéw
oswiatowych jednostek budzetowych,
rachunek funduszy specjalnego
przeznaczenie, rachunek panstwowych
funduszy celowych, inne rachunki
bankowe kwot dotyczgcych naleznosei
budzetowych

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug poszczegélInych niewyjasnionych wplat

Uwagi

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjagnionych wplat
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Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizujgce nalezno$ei

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych do
§ciagnigcia.

Na koncie 290 ,,0Odpisy aktualizujgce naleznosci” ujmuje sig:

Wn Ma

rozwigzanie odpisow aktualizacyjnych z
powodu umorzenia, przedawnienia
naleznosci w korespondencji z kontami
zespolu ,,2,”

rozwiazanie odpiséw aktualizacyjnych z
powodu uregulowania naleznosci w
korespondencji z kontami zespolu ,,77, a
w zakresie funduszy z kontami zespolu
87

odpisy aktualizujgce naleznosci
watpliwe w korespondencji z kontem
761,

odpisy aktualizujace naleznosci
finansowe, w korespondencji z kontem
750,

odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz
funduszy obcigzaja fundusze.

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegolowa do konta 290 prowadzi sie wedlug:
- poszezegdlnych tytutow,

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Symbol i nazwa
konta

310 - Materialy

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 310sluzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na koncie 310 ,,Materialy” ujmuje sie:

Wn Ma

zwiekszenie ilodci i wartosci stanu
zapasu materialow

jego zmniejszenia

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegolowa do konta 290 prowadzi sie wedlug:
- poszczegélnych kontrahentdw.

Uwagi

Saldo konta 310 moze wykazywa¢ saldo WN, ktore wyraza stan zapasow materialow, w

cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych

Zespol 4 ~ Koszty w

edlug rodzajéw i ich rozliczenie

Symbol i nazwa
konta

400 — Amortyzacja

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje sie:

Wn Ma

przeniesienie kosztow amortyzacji na
wynik finansowy.

odpisy amortyzacyjne.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
gldwnej

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w korcu roku
obrotowego na konto 860.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860

Symbol i nazwa
lconta

401 — Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu,

Na koncie 401 ,,Zuzycie materialow i energii” ujmuje sie:

Whn Ma

- poniesione koszty, gldwnie dotyczgce: -
a) zuzytych materiatlow i energii,

zmniejszenia poniesionych kosztow z
tytulu zuzycia materiatéw i energii,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow
zuzycia materialow i energii na konto
860.

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiadaé - w zakresie zuzycia energii —
kosztom klasyfikowanym w § 426 ,Zakup energii” obejmujacym oplaty za dostawe
energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materialow —
kosztom klasyfikowanym w nastgpujgcych paragrafach wydatkow:

421,422, 424,

W jednostkach nie prowadzi sie kosztow wg typow dzialalnosci (zespat 3).

Uwagi

Konto 401 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Saldo konta 401 przenosi sig w koficu roku obrotowego na konto
860.

Symbol i nazwa
konta

402 — Uslugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.
Na koncie 402 ,,Uslugi obce” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty ustug obcych. - Zmniejszenie poniesionych kosztow ustug

obcych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Koszty ujmowane na koncie 402 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach: 427, 428, 430, 434, 435, 436, 437,438, 439,

Uwagi

Konto 402 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo konta przenosi sie w koiicu roku obrotowego na konto 860.
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Symbol i nazwa
konta

403 — Podatli i oplaty

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 403 sluzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatkéw akeyzowego,
od nieruchomosci i od srodkéw transportu, podatku od czynnosei cywilnoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej, i administracyjne;.
Na kencie 403,, Podatki i oplaty” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z w/w tytulow. - zmniejszenie poniesionych kosztow.,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Koszty ujmowane na koncie 403 obejmujg w szczegélnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:285, 440 ,443, 453.

Uwagi

Konto 403 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokogé
poniesionych kosztéw. Saldo konta 403 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto
860.

Symbol i nazwa
lkonta

404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 404 sluzy do ewidencji dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia,, umowy o dzialo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje sie:

Wn Ma

- kwote naleznego pracownikom i innym | -
osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto.

korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztow
dzialalnodci podstawowej z tytutu
wynagrodzen.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Koszty ujmowane na koncie 404 obejmuja w szczegélnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach: 401, 404, 410, 417.

Uwagi

Konto 404 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Saldo konta przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg , umowy o dziato i innych umow , ktore nie sq zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spofeczne i inne §wiadczenia” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z tytulu ubezpieczenn |- zmniejszenie poniesionych kosztow z
spolecznych 1 $wiadczen na rzecz tytulu ubezpieczen spolecznych i
pracownikow i 0sdb fizycznych $wiadczen na rzecz pracownikow i osob
zatrudnionych na podstawie umowy o fizycznych zatrudnionych na podstawie
prace, umowy o dzielo i innych umow, umewy o prace, umowy o dzielo i
ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. innych umow,

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Koszty ujmowane na koncie 405 obejmuja w szczegolnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach; 302, 303,411, 412, 414, 428, 444, 470.




Uwagi

Konto 405 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw. Saldo konta 405 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

Symbol i nazwa
konta

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosdci podstawowej, ktdre nie kwalifikuja
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosei : zwroty
wydatkéw za uZywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan sluzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, wyplat z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych
do kosztéw dzialalnodci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na koncie ,,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Wn Ma

zmniejszenia poniesionych kosztow z
ww. tytuldw

- poniesione koszty z ww. tytulow, -

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z

| kontami ksiegi
glownegj

Poza kosztami wymienionymi w opisie do konta 409, inne koszty obejmuja w
szczegolnosci koszty klasyfikowane w paragrafach: 290, 291, 302, 441, 442, 443, 461.

Uwagi

Konto 409 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

Symbol i nazwa
lonta

410 — Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 410 stuzy do ewidenciji kosztéw zwiagzanych z wyplata $§wiadczen o charakterze
spolecznym oraz specyficzne koszty $wiadczen finansowanych z budzetu, dowozenie
uczniow do szkoél, doplaty do biletéw, m.in. stypendia i nagrody dla osob
niezatrudnionych w jednostce oraz diety i koszty podrozy stuzbowych radnych.

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. tytulow. - zmnigjszenia poniesionych kosztow z
ww. tytulow

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Koszty ujmowane na koncie 410 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach; 303, 304, 311,324,325,326, 430

Uwagi

Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo konta 410 przenosi sig¢ w koricu roku obrotowego na konto
860.




Symbol i nazwa
konta

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 640 sluzy do ewidencji juz poniesionych kosztow dotyczacych przyszlych okresow
(rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przyszlych okreséw (rozliczenia bierne),
Na korncie 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” ujmuje sie:

Wn Ma

-koszty proste i zloZzone poniesione w
okresie sprawozdawezym, a dotyczace
przyszlych okresow,

-wydatki poniesione w okresie

-utworzenie rezerwy na wydatki
przyszhych okresdw,

- zaliczenie do kosztoéw okresu
sprawozdawczego kosztow poniesionych w
sprawozdawczym, na ktdre utworzono okresach poprzednich w czesci
rezerwe w okresach poprzednich. przypadajacej na dany okres.

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okres6w, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przyszlych okresow.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty.

Symbol i nazwa
konta

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochoddow budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- odpisy przychodow z tytulu dochodéw | - przychody z tytulu dochodéw
budzetowych,. budzetowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegotowa do konta 720 prowadzi sie wedlug:

- zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Przypisy i odpisy naleznosei dokonywane sa na koniec okreséw sprawozdawczych nie

glownej rzadziej niz raz na kwartal na podstawie ewidencji podatkowej. Dochody
nieprzypisane ujmowane sa na koncie 720 wg wplywow do kasy Iub na rachunek
bankowy.

Uwagi W koricu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody z tytulu dochodéw budzetowych na strone Ma konta 860 (Wn konto 720),
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Symbol i nazwa
konta

750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.
Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

kwoty nalezne z tytulu operacji

finansowych, jak np. przychody ze

sprzedazy papieréw wartosciowych,

- przychedy z udzialéw i akeji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielanych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych i papierdw wartosciowych,

- odsetki za zwloke w zaplacie
nalezno$ci,

- dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem
zaliczanych do $rodkow trwalych w
budowie),

- przeniesienie na koniec roku

poniesionych kosztéw finansowych.

- przeniesienie na koniec roku -
osiagnietych przychodéw finansowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag

| pomocniczych i ich

powiazanie z

kontami ksiegi

glownej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Uwagi

W koficu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody z tytutu przychodéw finansowych na strong Ma konta 860 (Wn konto 750),
Na keniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 751 sluzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koncie 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- koszty operacji finansowych, jak np. -
wartos¢ sprzedanych udziatéw, akeji i
papieréw wartosciowych,

- odsetki od obligacji,

- odsetki od kredytéw i pozyczek, jezeli
nie zostaly ujete na koncie 400,

- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan (z wyjatkiem obciazajacych
Srodki trwale w budowie — Wn 080),

- dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow
wartosciowych,

- ujemne réznice kursowe (z wyjatkiem
obciazajacych srodki trwale w budowie
— Wn konto 080).

- odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci
z tytulu operacji finansowych

przeniesienie na koniec roku
poniesionych kosztéw finansowych.

[§)
W




Zasady prowadz,
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzari.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Mn konto 751),
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodow i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach 700, 720, 740, 750.

Na koncie 760 ,,Pozostale przychody opreacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma

-przeniesienie na koniec roku
pozostalych przychodow operacyjnych. Na
wynik finansowy

-przychedy ze sprzedazy materialow,

-przychody ze sprzedazy srodkow
trwalych, wartodci niematerialnych i
prawnych i inwestycji w jednostkach
budzetowych,

- pozostale przychody operacyjne np.
odpisane przedawnione zobowiazania,

-otrzymane odszkodowania, kary i
grzywny,

-darowizny i nieodplatnie otrzymane
aktywa obrotowe.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegolowa do konta 760 prowadzi si¢ wedhug;

podzialek klasyfikacji dochodow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02
marca 2010r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i
rozchod6w oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207,
ze Zm.).

glownej rejestréw sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatlu
od towarow i uslug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535, ze zm.) - potrzeb
sprawozdawczoscel,
potrzeb deklaracji podatkowych.,
Uwagi W koricu roku obrotowego przenosi sic:

- na strong Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy skladnikow majatkowych
ujmowanych na koncie 760 oraz pozostale przychody operacyjne, w korespondencji ze
strona Wn konta 760.

Na konjec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Symbol i nazwa
konta

761 — Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 761 sluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio podstawowa

dziatalnoscia jednostki.

Na koncie 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje sie:

Wn

Ma

-koszty osiagniecia pozostalych
przychodow w wartosci cen zakupu lub
nabycia materialéw,

-korekty zmniejszajace przychody ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkéw trwalych w budowie

-kary, grzywny,

odpisane, umorzone i niesciagalne
naleznodci od dluznikow,

-odpisy aktualizujgce od naleznosci,

-koszty postgpowania spornego i
egzekucyjnego,

-nieodplatnie przekazane srodki
obrotowe,

-niezawinione niedobory aktywow
obrotowych,

- przeniesienie na koniec roku kosztow
operacyjnych na wynik finansowy

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontamji ksiggi
gléwnej

Ewidencja analityczna nie musi by¢ prowadzona.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosei majatku trwalego i obrotowego jednostki i

ich zmian.

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn

Ma

przeksiggowanie straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860,

-przeksiegowanie pod data sprawozdania
finansowego zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

- przeksiggowanie, w koricu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji srodkéw trwalych,
- wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych podstawowych srodkéw
trwalych w budowie,

- warto$¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostel,

- wartosc aktywow przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

v~ przeksiggowanie zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

- wplyw dotacji i srodkdéw przeznaczonych
na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
- nieodplatne otrzymanie srodkow
trwatych i srodkéw trwalych w budowie,

- wartos¢ aktywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek,

- wartos¢ aktywdw otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia,




Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki, wykazywanych w sprawozdaniu finansowym w
zestawieniu zmian w funduszu jednostki.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Symbol i nazwa
konta

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budietu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
réwnowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych,
dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow srodkéw budzetu w czesci uznanej
za wykorzystane [ub rozliczone.
Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budZetu na inwestycje” ujmuje sie:

Wn Ma

rownowarto$¢ wydatkow dokonanych
przez jednostki budzetowe ze érodkéw
budzetu na finansowanie $rodkéw trwatych
w budowie, zakupu $rodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

- wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w
czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
na konto 800 ,,Fundusz jednostki” salda
konta 810

Zasady prowadz.
Kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychod6w

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 840 sluzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz
innych rozliczefi miedzyokresowych i rezerw.
Na koncie 840 ,.Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” ujmuje sie:

Wn Ma

zmnigjszenie lub rozwigzanie rezerwy, utworzenie i zwiekszenie rezerwy,
zmniejszenie przychodéw zaliczanych zwigkszenie przychodow zaliczanych do
do przyszlych okresow. przysztych okreséw.

Zasady prowadz,
IKont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
sléwnej

Ewidencje szczegolowa do konta 840 prowadzi sie wedlug;

rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen,

rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegllnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszer i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.
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Symbol i nazwa
lkonta

851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Swiadczen socjalnych,

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu

Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” ujmuje sie:

Wn

Ma

wykorzystanie ZFSS na dzialalnogé
zgodna z ustawg z 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70 poz.335
ze zm.).

- naliczenie ZFSS,

- zwigkszenia funduszu z tytulu odsetek od

$rodkdw pienieznych na rachunku

bankowym i udzielonych z ZFSS pozyczek,
dobrowolne wplaty, darowizny na

ZFSS,

- oplaty os6b i jednostek organizacyjnych

korzystajacych z ZFSS.

Zasady prowadz,
Kont ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi

kierunkéow zmniejszen,

poszczegdlne rodzaje dzialalnosci socjalne;.

Ewidencje szczegolowa do konta 851 prowadzi sie wedlug:- zrodel zwigkszen i

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez

glownej
Uwagi Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
-Symbol i nazwa 860 — Wynik finansowy
Konta
Przyjete zasady Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
klasyfikacji Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje sie:
zdarzen Wn Ma
w koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sume: | - w koficu roku obrotowego ujmuje sie
a) poniesionych kosztow w sume:
korespondencji z kontami: 400, 401, a) uzyskanych przychoddéw, w
402,403,404,405,409,410 korespondencji z kontami zespolu
b) zmniejszen stanu produktow oraz 7,
rozliczen miedzyokresowych w b) zwiekszen stanu produktow oraz
stosunku do stanu na poczatek roku, rozliczen miedzyokresowych w
c) wartosci sprzedanych materialow w stosunku do stanu na poczatek roku,
korespondencji z kontem 760, ¢) dotacji otrzymanych na
d) dotacji - kosztow — pozostalych finansowanie dzialalnosci
kosztéw operacyjnych , podstawowej,
e) obowigzkowych zmniejszen wyniku |- w roku nastepnym przeniesienie salda na
finansowego, konto 800
- w roku nastgpnym przeniesienie salda na
konto 800.
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto
800.




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

99%-Wanjaneovnoitivstnitk émeiduluky § tabrodtika ki biezacego

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego

Wn Ma
naleznosci od innych jednostek - zaplata naleznosci
organizacyjnych ustalone na podstawie - saldo naleznosci niezaplaconych na koniec
faktur, rachunkow, decyzji roku,
administracyjnych

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

994 - Raangdimia vicnkadatlomi bugiatavpobieelwy diggagegaich podatkow podlegaj
kontach podatnikéw

—=

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 991 sluzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow

Wn
przypis w wysokodci naleznosci do
pobrania
- odsetki za zwloke i inne naleznosci
uboczne w kwocie wplaconej

Ma
- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy
urzedu
-odpisy kwot naleznosci przypisanych
inkasentowi do pobrania ale niepobranych.

Uwagi

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu

Symbol i nazwa
konta

995 — ZizsigrigoxeniiewnpidsitiiewmbGdvetangjolkirdliehjségeegiowych lub Bankowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 997 stuzy do ewidencji kwot wniesionych gwarancji na zabezpieczenie

Wn
rownowarto$¢ wniesionych gwarancji

Ma
- rownowarto$¢ gwarancji , ktére wygasly

Uwagi

Na koncie 991 ksiegowar dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu

Symbol i nazwa
konta

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacezo” ujmuje sie:

Wn Ma

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow | - warto$é umow, decyzji i innych
budzetowych w danym roku budzetowym, | postanowiei, ktérych wykonanie

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, | spowoduje koniecznosé dokonania

ktore bedg obcigzaly wydatki roku wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

nastepnego.

cych przypisai



Zasady prowadz.
kont ksiag,
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 998 prowadzi si¢ z podzialem na wydatki ujete w:
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,
planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Na koncie 999,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat” ujmuje sie:

Wn Ma

rownowartos$¢ zaangazowanych wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow
wydatkow budzetowych w latach lat przyszlych.
poprzednich, a obciazajgcych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowe;j,

plan finansowy niewygasajgcych
wydatkoéw przeznaczony do realizacji w
roku biezacym.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegolowa do konta 999 prowadzi si¢ z podzialem na zaangazowanie
zwiazane z planem finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do
realizacji w latach nastgpnych, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysziych,




