Wéjt Gminy
Chojnb6w

woj. dolnos laskie
ZARZADZENIE NR 0050.22.2013

WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 04 kwietnia 2013r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie okre$lenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Chojnéw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6Zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Chojnéw przyjetym Zarzadzeniem
Nr 0050.16.2013 Wéjta Gminy Chojnéw z dnia 12 marca 2013 r. w sprawie okreslenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Chojnéw zalgcznik nr 1 otrzymuje
brzmienie, jak zalagcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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W zalaczeniu:
1. Zalgcznik nr 1 - Zasady podpisywania aktéow prawnych i innych dokumentow

urzedowych.



ZALACZNIKnr1

do Zarzadzenia nr 0050.22.2013
Woéjta Gminy Chojnéw

z dnia 04 kwietnia 2013 r.

Zasady podpisywania aktow prawnych i innych dokumentéw urzedowych

§1.

1. Wéjt Gminy lub osoba upowazniona przez Wéjta podpisuje:
1) akty prawne - zarzadzenia, decyzje, postanowienia,
2) dokumentacje zwigzang z polityka kadrowsa,
3) umowy cywilnoprawne i porozumienia w imieniu Gminy lub Urzedu Gminy,
4) korespondencje kierowang do:
a) przewodniczacego Rady Gminy,
b) organéw administracji rzagdowe;j,
c¢) przedstawicielstw dyplomatycznych i konsularnych,
5) korespondencje zwigzana ze wspoétpraca z zagranica,
6) odpowiedzi na interpelacje,
7) pozostala korespondencije.
2. Umowy cywilnoprawne i porozumienia przed podpisaniem przez Wojta parafuje:
1) pracownik,
2) kierownik referatu,
3) naczelnik wydziatu, sekretarz lub skarbnik,
4) radca prawny,
5) skarbnik lub osoba upowazniona - w przypadku zobowigzan finansowych.

§ 2.

W6jt moze upowazni¢ pracownikéw i kierownikéw komorek organizacyjnych do podpisywania
pism i zalatwiania spraw w swoim imieniu. ‘

§ 3.

Dokumenty przedstawione do podpisu Wéjtowi powinny zawierac:

1) podpis pracownika,

2) podpis kierownika referatu,

3) podpis naczelnika wydziatu, sekretarza lub skarbnika,

4) w przypadku czynnosci rodzacych zobowigzania finansowe - kontrasygnate
skarbnika.
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