ZAY.ACZNIK nr 2
do Zarzadzenia nr 0050/25/2011
Wojta Gminy Chojnéw z dnia 21 lutego 2011 r.

Tryb i zasady opracowywania decyzji i projektow aktow normatywnych

§1.

Wéijt Gminy podejmuje rozstrzygnigecia w formie:

1.
2.
3.

decyzji 1 postanowien w sprawach z zakresu administracji publicznej,
zarzadzen 1 postanowien we wszystkich sprawach nalezacych do kompetencji Wéjta Gminy,
zarzadzen porzadkowych na terenie Gminy.

§ 2.

. Naczelnik wydzialu lub inny pracownik zobowigzany do opracowania projektu decyzji lub

aktu okreslonego w § 1 sporzadza go zgodnie z przepisami prawa i technikg legislacyjna,
uwzgledniajac w szczegdlnosci:

1) oznaczenie rodzaju aktu, numer aktu, data podjecia,

2) podstawe prawng jego wydania,

3) okres$lenie przedmiotu aktu wraz z jego merytorycznym rozstrzygnigciem.

Projekty aktéw przedkladane do podpisu parafuje pracownik, kierownik jednostki
organizacyjnej Sekretarz badz Skarbnik na kopii.

§ 3.

Projekty aktow normatywnych opiniuje radca prawny.

§ 4.

Zbidr przepisdw prawa miejscowego oraz zarzadzen wojta prowadzi wydzial organizacyjny.
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