ZARZADZENIE WOJTA
Gminy Chojnéw
Nr 0050.95.2013
z dnia 29 listopada 2013 r.

W sprawie zmian Zarzgdzenia nr 31/2004 z dnia 04-02-2004r. w sprawie

instrukeji regulujacych gospodarke finansows gminy

Na podstawie art. 53 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zm.) oraz art. 33
ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 5947e zm.) Wojt Gminy zarzadza, co
nastepuje:

§1

W zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia Woéjta Gminy Chojnéw Nr 31/2004 z dnia 04 lutego
2004 ,Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie” wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. Czes¢ | § 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie
przekraczajgcej wielkosci stanowigcej dolng granice $rodka trwatego umarza sie w petnej
warto$ci poprzez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania.

2.Czes¢ | § 1 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.2.Ewidencjg ilosciowo — wartosciowg nalezy objaé $rodki trwate (wyposazenie) oraz
wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ zakupu lub wytworzenia przekracza
500,00 zt. Faktury i rachunki na podstawie ktérych dokonano zakupu pozostatych
srodkéw trwatych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych winny byé
doktadnie opisane z podaniem uzytkownika i oraz informacjg o wpisie do ewidencji pokdj
nr.... poz. ........ nr....... data......... PodpIS. . lub ujeto w ewidencji, pokéj nr......poz.
..... data......... podpis............ ,nazwisko i imig osoby materialnie odpowiedzialne;”

3. Czesc | § 1 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

8. Ewidencja iloSciowa obejmuje pozostale Srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci
niematerialne i prawne, ktorych wartoé¢ zakupu lub wytworzenia przekracza 500,00 zt
Faktury i rachunki na podstawie ktérych dokonano zakupu pozostatych $rodkow trwatych
(wyposazenia) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych winny by¢ doktadnie opisane z
podaniem uzytkownika i zawierajace informacje o wpisie do ewidengji ilosciowe] pokoj
5. - POZ. snin ] P data......... podpis........... lub ujeto w ewidencji ilosciowej, pokdj
nr....poz. .. data......... podpis. ... ,nazwisko i imie osoby materialnie
odpowiedzialne;.”

4. Czesc Il § 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,4.0dpowiedzialnos¢ za majgtek gminy uzywany przez Kluby Sportowe i prowadzenie na
biezgco ewidencji ponoszg Prezesi poszczegbinych klubéw. Nadzoér prowadzi pracownik
Wyznaczony przez wojta gminy.”



5. W Czesc¢ Il § 1 dodaje sie ust. 5 o brzmieniu:

5. Odpowiedzialnos¢ za majatek jednostki uzywany przez jednostki organizacyjne gminy
(niewymienione w ust. 3 i 4) ponoszg kierownicy poszczegdlnych jednostek a nadzér
prowadzi pracownik wyznaczony przez woéjta gminy.”

6.Czesc lll § 1 dodaje sie na koricu paragrafu zapis o brzmieniu:
.reren strzezony- jest to miejsce skfadowania (magazynowania), zabezpieczone
przed dostepem osOb nieuprawnionych, ogrodzone idozorowane przez catg dobe
(np..monitoring) a takze budynki zamykane w taki sposéb, aby nie byto mozliwe
przedostanie si¢ do nich bez pozostawienia $ladéw wtamania.”

7. Czesc lll § 2 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powotuje sie zespoly spisowe
sposéréd pracownikdw. Zespol spisowy musi sie sktadac z co najmniej trzech oséb. W
sktad Komisji Inwentaryzacyjnej nie moga wchodzi¢ nastgpujace osoby:

a) gtoéwny ksiegowy,

b) pracownicy prowadzacy ewidencje analityczng sktadnikéw majgtkowych objetych

inwentaryzacja,

c) pracownicy dokonujgcy wyceny zinwentaryzowanych aktywow i pasywow,

d) osoby odpowiedzialne materialnie za powierzone mienie.
Sktad zespotow spisowych ustala na wniosek przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej
Woijt w specjalnym zarzgdzeniu.”

8. Czesc Il § 2 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,9.Po zakonczeniu spisu z natury Przewodniczacy Zespotu spisowego przekazuje
arkusze Skarbnikowi. Pracownicy dzialu ksiggowosci wpisujg ceny ewidencyjne
stosowane w ksiegach rachunkowych i inwentarzowych. Uzgodnienie stanu
ewidencyjnego i faktycznego nastepuje w drodze poréwnania ustalen zawartych w
arkuszach spisowych z ewidencjg analityczng. W przypadku petnej zgodnosci wartosci
spisu z natury z ewidencjg ksiegowg wynikajacg z ksiag rachunkowych i inwentarzowych,
komorka finansowo-ksiggowa odnotowuje fakt petnej zgodnosci na wydrukach jw.,
adnotacje podpisuje Gtéwny ksiegowy ( Skarbnik ) Gminy.

W przypadku stwierdzenia réznic w warto$ci spisu z natury z ewidencjg ksiegowa
wynikajgca z ksigg rachunkowych i inwentarzowych, komédrka finansowo-ksiegowa
sporzgdza ,Zestawienie roéznic inwentaryzacyjnych” (wzér Nr 8) podajgc: stan faktyczny
wedtug spisu z podaniem poz. spisu, numer inwentarzowy, nazwe jednostki miary, ceny,
losci i wartosci, réznice-nadwyzki i niedobory. Po wypetnieniu zestawienia przekazuje
cato$¢ dokumentacji dla komisji inwentaryzacyjnej.”

§2

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy do zapoznania sig z tre$cig zmian instrukcji oraz
przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

§3

Wykonanie niniejszego Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



