Wéjt @’ m iny ZARZADZENIE Nr 0050.103.2016
G hojn ?w kie WOJTA GMINY CHOJNOW
woj. dolnoslaskie z dnia 19.12.2016 1.
w sprawie dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Chojnéw.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r, Nr 152
poz. 1223 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zmiane w zat. Nr 2 do zarzgdzenia 31/2014 Zakladowego Planu Kont dla budzetu
Gminy i Urzgdu Gminy zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi.

§ 3.

Zarzadzenie wprowadza sig jako obowigzujace od dnia 19.12.2016 r.




UZASADNIENIE

W czesci dotyczacej SPOSOBU PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH wprowadzono do eksploatacji
w Urzedzie Gminy Chojndw dodatkowe trzy programy pod pozycjg 9, 10 oraz 11:

Pozostate programy stosowane w Urzedzie Gminy:

I
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11,

System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw PROTON,

Biuletyn Informacji Publicznej,

Ewidencja Ludnosci,

Koncesje Alkoholowe,

Ewidencja Srodkéw Trwatych,

Program Obstugi Fiskalnej,

Podatki i optaty lckalne, Wydra,

Kadry i Ptace Urzedu i Oéwiaty SIGID,

WUZETKA do wizualizacji oraz zarzadzania decyzjami o warunkach zabudowy firmy GISON

. MIENIE do prowadzenia ewidencji mienia gminnego (program bez okreslonej wersji) firmy

GISON, autor programu GISON Sp. z 0.0. ul. Chmieleniec 18/12 w Krakowie wdrozony dnia
19-07-2016r,

INWESTOR portal prezentujgcy nieruchomosci gminne przeznaczone na sprzedaz — pakiet
START firmy GISON,

WOJT




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Wéijta Gminy
Chojndéw Nr 0050.103.2016
zdnia 20-12-2016 .

WPROWADZENIE

Zasady (polityke) rachunkowosci opracowano na podstawie przepisdw:

1. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm),

2.
3

8.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z péin. zm.),

Rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budietéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz.289 z p6in. zm.),

. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci

oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz. 1375).

. Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki

finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz.
1616 z pdin. zm.).

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010r. z sprawie szczegtowej klasyfikacji dochoddw,

wydatkdw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochadzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U. 2
2014 r. poz. 1053 z poin. zm.).

. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczoéci budietowej

(Dz. U.z2014 ., poz. 119 z pdin. zm. ).

. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora

finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014, poz. 1773).

Innych aktow prawnych, na ktére powotuje sig instrukcja w zakresie omawianych zagadnien.

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Urzedzie Gminy Chojndéw:

1.
2:

Ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych.

Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych noénikach danych,
b) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego,

c) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych,

3. Metody wyceny aktywdw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego.

Systemu stuzgcego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentdw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw,

Ustalone zasady polityki rachunkowosci obowigzujg w Urzgdzie Gminy Chojnéw i dotyczg organu oraz jednostki
budietowe].



OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Chojnéw prowadzone sg w siedzibie w Urzedu Gminy Chojnéw
przy ul. Fabryczna 1 Chojndow.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od 1stycznia do 31 grudnia. Najkrétszym okresem
sprawozdawczym jest miesigc za ktéry sporzadza sie:

- deklaracje ZUS,
- deklaracje VAT,
- deklaracje PFRON

i sprawozdania budietowe zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansdéw w sprawie
sprawozdawczodci budietowej, sprawozdania finansowe na podstawie przepiséw Rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, pafdstwowych funduszy celowych oraz parfistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Urzad Gminy w Chojnowie prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedtug systemu
komputerowego pod nazwg ,System Finansowo -- Ksiegowy FoKa Pro” autor: Sputnik Software Sp. z
0.0. z siedzibg w Poznaniu ul. Gérecka 30, wersja programu FOKA 1.5.208. z 2010 roku z pdZniejszymi
zmianami wprowadzonymi przez autora opisanymi w systemie w zaktadce ,Pomoc” od dnia
01-01-2011r.
Pazostate programy stosowane w Urzedzie Gminy:
1. System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw PROTON,
Biuletyn Informacji Publicznej,
Ewidencja Ludnosci,
Koncesje Alkoholowe,
Ewidencja Srodkéw Trwatych,
Program Obstugi Fiskalnej,
Podatki i optaty lokalne, Wydra,
Kadry i Ptace Urzedu i Oswiaty SIGID,
WUZETKA do wizualizacji oraz zarzadzania decyzjami o warunkach zabudowy firmy GISON
. MIENIE do prowadzenia ewidencji mienia gminnego firmy GISON, autor programu GISON Sp. z
0.0. ul. Chmieleniec 18/12 w Krakowie wdrozony dnia 19-07-2016r,
11. INWESTOR portal prezentujgcy nieruchomosci gminne przeznaczone na sprzedaz — pakiet
START firmy GISON.
System przetwarzania danych jest pakietem ww. programdw, zapewniajacych kompleksowg obstuge w
zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek,
umozliwiajgec m.in.:
- prowadzenie kartoteki dowoddw ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,
—  przeglaclanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub syntetycznym w
podanym okresie czasu,
-~ przegladanie i drukowanie standw kont w zadanym okresie ~ w ujeciu analitycznym lub syntetycznym,
- prowadzenie kartoteki plandw finansowych z rmozliwoscig sporzadzania wykazéw zawierajgcych stopien
wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
~  wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
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Operacje ksiggowane sa w systemie informatycznych w rejestrach przypisanych do jednostki
budzetowej i tworzgcych tacznie ksigge gtéwna Urzedu Gminy Chojnéw i jednostki samorzgdu
terytorialnego - Gminy Chojndw.

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik

2) konta ksiegi gléwnej (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasada
podwdjnego zapisu,

3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4) wykaz sktadnikéw aktywéw i pasywdw (inwentarz),

5) zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe s3a:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki,

2) wyraZnie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalone] kolejnosci.

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej, w sposéb trwaly bez

pozostawienia miejsc pozwalajgcych na pdiniejsze dopiski lub zmiany. Wydruki komputerowe skiadajg sie z

automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz s sumowane na kolejnych

stronach w spasdb ciggly w roku obrotowym i oznaczone nazwga programu. Zapisy ksiegowe zawierajg co
najmniej:

1) date dokonania operacj,

2) okredlenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego podstawe zapisu
ksiggowego oraz jego date, jezeli ré2ni sig ona od daty dokonania operacji, zrozumiaty tekst, skrét lub kod
opisu operacji, z tym ze stosowanie skrétéw lub kodéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego
objadnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych muszg by¢ powigzane z zapisami
chronologicznymi, w sposéb wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane s3 w porzadku chronologicznym, dzieri po dniu sukcesywnie. Zbiér
danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnoici ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzer
gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

o Dziennik zawiera:
1) chronologiczne ujecie zdarzen,
2) kolejng numeracje dziennika, a sumy zapiséw {obroty) liczone w sposéb ciagly,

3) dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej,

4) sposéb dokonywania zapisow w dzienniku umoszliwia ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

5) zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi gféwnej s powigzane ze sobg w sposéb umozliwiajgey ich
sprawdzenie,

e  Ksiega glowna:
1)  konta ksiggi gtéwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym
2) na kontach ksiegi  gléwnej  obowigzuje  ujece zarejestrowanych uprzednio lub
rownoczesnie  w  dziennikuzdarzery, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,
3) zapiséw na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuije sie w kolejnoéci chronologicznej.

e  Ksiegi pomocnicze:

1) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) zawierajg zapisy bedace uszczegdtowieniem i
uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont) komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z
zasadami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

2) konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

a) $rodikdw trwatych, wartodc niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksigdze inwentarzowe;j,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,



c) rozrachunkéw  z  pracownikami, a w  szczegdinosci  jako  imienng  ewidencie
wynagrodzeri  zapewniajaca uzyskanie informacji, z catego okresu zatrudnienia,

d) operacji sprzedazy,
e) operacji zakupu,
f) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikdw aktywdw,
g) operacji gotéwkowych.
o Wykaz skfadnikdw aktywow i pasywdw

Role  inwentarza  stanowi  zestawienie obrotéw | sald kont ksiegi gldwnej oraz
zestawienia sald kont ksigg pomocniczych sporzadzone na dzieri zamkniecia ksiag
rachunkowych.

e Zestawienia: obrotéw isald kont ksiegi gféwnej oraz sald kant ksigg pornocniczych
Na  podstawie zapisow na  kontach  ksiegi gldwnej sporzadza sie na  koniec
okresu  sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotéw i sald,
zawierajgce:
a) symhole lub nazwy kont,
b) salda kont na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za olres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
c) sume sald na dzier otwarcia ksigg rachunkowych, ohrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw
dziennikéw czesciowych.

Zasady ewidencji ksiegowej okreslonych zdarzen

1. Podstawa zapisow ksiggowych sg dowody ksiegowe oraz dowody zastepcze, dokumentujace operacje:

a) dia ktdrych nie wystawia sie  dowoddw  irddowych np.  naliczenie  odsetek  na
rachunkach  bankowych, odsetek od kredytéw, poiyczek, innych operacji bankowych, optat
sgdowych,

b) stuzgce do zapisdw zbiarczych,

c) wystawiane przejsciowo do czasu otrzymania dowodu Zrédfowego, niemniej dopuszcza sie uznanie za
takie podstawe rdwniez dokumenty wymienione w “Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentdw
Ksiegowych”

2. Ewidencje operadji gospodarczych prowadzi sie zgodnie z trescig ekonomiczng, w porzadku chronologicznym i
systematycznym, tj. na biezgco, w kolejnosci dat ich powstawania, z podziatem na poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, w sposob wiarygodny i kompletny.

3. Stany aktywow i pasywéw wykazane na dzierh zamkniecia ksiag rachunkowych wykazywane sa w tej samej
wysokosci jako bilans otwarcia na dziert otwarcla ksigg rachunkowych,

4. Koszty inaleznosci ponoszone w danym okresie sprawozdawczym zarachowuje sig w nastepujacy sposéb:

a) dokumenty wystawione za dany miesigc zaliczane s3 do okresu zgodnego z datg wplywu, z
zastrzezeniem punktubic.

b) dokumenty wystawione do dnia 31 grudnia zaliczane sg do tego okresu sprawozdawczego,

c) dokumenty wystawione 2z datg m-ca stycznia | dalsze ksieguje sie do  kosztow
danego roku .

Zgodnie z zasadg istotnosci powyiszy zapis nie bedzie miat znaczgcego wptywu na wynik finansowy.
Urzad nie jest podatnikiem podatku dochodowego od oséb prawnych.

5.  Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich zapfaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg
(zasada kasowa), z wyjgtkiem operadji szczegdlnych okreslonych w odrebnych przepisach.

6. Dopuszcza sig stosowanie uproszczeri polegajgcych na zbiorczym ksiegowaniu operacji gospodarczych
jednorodnych przeprowadzonych w ciagu dnia.

7. Nie obejmuije sie gospodarkg magazynowa:

1) zakupiorych W niewielkich iloéciach i wydanych bezpodrednio  do  zuzycia
materiatéw, m.n.:  biurowych, érodkéw czystosci, sprzetu gospodarczego do utrzymania czystosci
pomieszczen i utrzymania higieny, drobnych materiatéw przeznaczonych do napraw sprzetu, paliwa -
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materialy te 53 odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.
2) materiatéw promocyjnych, folderéw, drobnych upominkdéw — s3 odnoszone w koszty bezpoérednio po
zakupie.

8. Pozostate srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o wartoéci wyzszej od 500 zt do 3.500,00 z

10,

11.

12.

13.

14.

15.

16,

17.
18,

19,

20.

21,

ewidencjonuje sig w ksigdze inwentarzowej prowadzonej recznie lub komputerowo i ksieguje na koncie 013 —
~Pozostate Srodki trwafe” i 020~ , Wartosci niematerialne i prawne” . Umarzane s3 one w 100 % ich wartodci
w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty. Kontrola ich stanu prowadzona jest w ilosciowej
ewidencji pozaksiggowej przez komérki merytoryczne w sposdb umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu, miejsce ich uzytkowania i 0séb za nie odpowiedzialnych.

Pozostate érodki trwate niskocenne o charakterze wyposazenia, o wartoéci do 500,00 zt zalicza sie do
kosztéw w momencie zakupu. Kontrola ich stanu prowadzona jest w ilosciowe]j ewidencji pozaksiegowe]
przez komdrki merytoryczne w sposéb umotliwiajacy identyfikacje kazdego przedmioty, miejsce ich
uzytkowania i oséb za nie odpowiedzialnych.

Srodki trwate oraz wartoici niematerialne i prawne, np. programy komputerowe, 0 wartosc
jednostkowej powyzej 3.500 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok (z wyjatkiem wymienionym w pkt 11) s3
zakupywane ze $rodkdw inwestycyjnych.

Wartos$¢ poczatkows Srodkdw trwatych powigksza sig 0 sume wydatkéw poniesionych na ich ulepszenie,
finansowanie odbywa sig woweczas ze érodkéw inwestycyjnych. Przez ulepszenie, w tym przypadku
rozumie sig naktady, ktére nie sg zwigzane z przywrdceniem uzywalnosci i kompletnoéci danego
srodka trwatego.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w pkt 12 podlegajg amortyzacji i
umorzeniu nie rzadziej niz raz w roku, wedtug zasad i stawek okredlonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sig metody liniowa zw. metoda
réwnomiernych odpiséw.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu $rodka trwatego do uzywania, a jej
zakoniczenie, nie péZniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z
wartoscig poczatkowy $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy bad? stwierdzenia
jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidagji ceny sprzedazy Srodka
trwatego.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w pkt 9 i 11, podlegajg umorzeniu
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Oszacowanie wartosci nieruchomosci nieodptatnie przyjetych dokonuje sie zgodnie ze wskazang
wartoscig okreslong w dokumencie a jezeli nie jest ona okreélona, to wg ceny rynkowej takiego
samego lub podobnego przedmiotu przez osoby odpowiedzialne merytorycznie za realizacje
procesu hieodptatnego nabycia.

Nie podlegaja umorzeniu grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntéw oraz dobra kultury.

Grunty stanowigce mienie gminne podlegajg ewidencji syntetyczne]j (wartosciowej) na koncie 011 — “$rodki
trwate”, w oparciu o dokumenty dostarczone przez wydziat merytoryczny, natomiast ewidencja analityczna
do tego konta prowadzona jest przy pomocy programu oraz w formie rejestru gruntéw na stanowisku
merytorycznym.

Grunty, budynki i budowle stanowigce mienie komunalne, srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
naleznoéci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych, naleznoéci |
zobowigzania wobec oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych érodkéw trwatych w budowie,
ktdrych spis z natury jest niemozliwy - przeprowadza si¢ przez poréwnanie danych ewidencyjnych ze
stanem wynikajagcym z dokumentéw ksiegowych.

Dochody gminy pobierane w drodze inkasa, odprowadzane sg do kasy lub na rachunek bankowy Urzedu
Gminy, w terminie okreslonym odrebnymi przepisami.

Naleznosci pieniezne, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 -
Ordynacja podatkowa, umarza sie zgodnie z uchwatg Rady w sprawie szczegdlnych zasad i trybu
umarzania wierzytelnodci gminnych jednostek organizacyjnych z tyt. naleznosci pienieznych, do
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22,

23.

24,
25.

26.

27.

28,

29.
30.

31.

32

33.

35.

36.

37.

39.

ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa, oraz udzielania innych ulg w
sptacaniu tych naleznoéci, a takze organdéw do tego upowaznionych.

Przy gromadzeniu dochoddw jednostek budzetowych z tytutu realizacji projektéw finansowanych
badZ dofinansowanych ze srodkéw unijnych obowigzujg zasady wynikajgce z podpisanych uméw
o dofinansowanie.

Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym, zmniejszajg wykonanie wydatkéw w tym
roku budzetowym.

Zwroty wydatkéw dokonane za lata poprzednie ewidencjonuje sig jako dochody.

Do dochodéw budzetu gminy zalicza sie dochody realizowane przez inne jednostki dotyczace roku
budzetowego, a przekazane do dnia 10 stycznia nastepnego roku.

Nalezne gminie dochody realizowane przez urzedy skarbowe zalicza sie do dochodéw gminy na podstawie
ztozonych sprawozdan.

Srodki z tytutu ostatecznego rozliczenia naleinych udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych,
przekazanych przez Ministerstwo Finanséw zalicza si¢ do dochodéw budzetowych w wysokosci wynikajgcej
ze ztozonego sprawozdania bad? zrealizowanych wptywow do dnia zfozenia sprawozdania rocznego z
uzyskanych przez gmine dochoddw.

Do przychoddw urzedu gminy zalicza sie dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nie ujete w
planach innych jednostek budzetowych.

Rozliczanie i grupowanie kosztow nastepuje na kontach rodzajowych zespotu ,,4” .

Rozliczanie kosztéw w czasie wystepuje tylko wtedy, gdy poniesione koszty stanowig dla jednostki wartoéé
istotna tj. przekraczajg 1% kosztéw danego roku budzetowego. W pozostatych przypadkach koszty ksieguje
sie do okresu, w ktéry zostaty wystawione.
Po stronie Wn kont s3 ewidencjonowane na kontach kosztdw (wydatkéw) wszelkie poniesione koszty, na
kontach aktywow wszelkie zwigkszenia wartosci sktadnikdéw majatkowych, na kontach pasywdw wszelkie
zmniejszenia Zrédet pochodzenia srodkow gospodarczych.
Po stronie Ma na kontach przychodéw i dochodéw s3 ewidencjonowane wszystkie zwiekszenia
przychoddw, na kontach aktywdw zmniejszenie wartosci skiadnikéw majgtkowych, na kontach pasywéw
zwiekszenie stanu Zrédet pochodzenia Srodkdéw gospodarczych.
Zmniejszenie kosztdw, wydatkdw ewidencjonuje sie po stronie Wn konta ze znakiem minus stosujac
zasade podwdjnego zapisu lub po stronie Ma. W przypadku ksiegowania zmniejszenia kosztéw po
stronie Ma dla czystosci zapiséw nalezy wprowadzi¢ dodatkowy dekret zapis ujemny do obrotdw konta 130
(wydatki).
Zmniejszenie dochoddw jest ewidencjonowane po stronie Ma kont dochoddéw zapisem ze znakiem minus z
zastosowaniem zasady podwojnego zapisu (zapis na koncie przeciwstawnym réwniez ze znakiem minus) lub
po stronie Wn . W przypadku ksiegowania zmniejszenia dochodéw po stronie Wn dla czystosci zapiséw nalezy
wprowadzi¢ dodatkowy dekret zapis ujemny do obrotéw konta 130/133 (dochody).
Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedtug:

e dziatdéw i rozdziatéw — okreslajacych rodzaj dziatalnosdi,

o paragrafdw — okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa.

Operacje ewidencjonowane s3 wediug cen zakupu, za wyjgtkiem zakupu energii elektrycznej
ewidencjonowanej wedtug cen nabycia (kwalifikowane jako zakup energii).
Nie prowadzi si¢ dodatkowej ewidencji na koncie pozabilansowym 975 , Wydatki strukturalne” ze wzgledu na
ewidencje szczegdtowa przy koncie 130.
Nie prowadzi sie dodatkowe] ewidencji wykonania planu wydatkdw na koncie pozabilansowym 980 ,, Plan
finansowy wydatkow budzetowych”. Role ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych przejmuje funkcja w systemie ksiggowym ,,Raport z wykonania planu wydatkow” .
Przy gromadzeniu dochodéw jednostek budzetowych z tytutu realizacji projektéw finansowanych bads
dofinansowanych ze srodkdéw unijnych obowigzujg zasady wynikajace z podpisanych uméw o dofinansowanie

zadan.
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ZAKLADOWY PLAN KONT | WYKAZ KONT POMOCNICZYCH
Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okredlony zostat w rozporzgdzeniu Ministra
Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budietowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.
Dodatkowo do ewidencji podatkéw i optat zostat wyodrebniony system kont pomocniczych, stuzgcy
uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapiséw ksiegi gtéwnej. Stanowi ona integralng cze$¢ ewidencji ksiegowej
urzedu jako jednostki budzetowej w ramach kont ksigg pomacniczych zgodnie z zasadami okredlonymi w
rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowodd oraz planéw
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.
Wykaz kont ksiegi gtéwne] , przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri, zasady prowadzenia ksiag pomocniczych i ich
powiazania z kontami ksiegi gléwnej dla budzetu Gminy Chojnéw:

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY CHOJNOW

Konto syntetyczne  |Nazwa Konta

KONTA BILANSOWE

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe
Kredyty bankowe dtugoterminowe

135 Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki

140 Srodki pienieine w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budietu
Rozrachunki  z innymi  budzetami z tytulu  dochodéw budietowych

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zol.)om?zam'a flr?ansowe
Poiyczki, obligacie
Dochody budietu

901 Dochody budzetowe realizowane prze urzad i inne samorzadowe jednostki budzetowe
oraz US
Wydatki budietu

902 Wydatki budzetowe reafizowane przez  urzad i inne samorzadowe
jednostki budzetowe

203 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

209 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budizetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
KONTA POZABILANSOWE

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetari




Zasady funkcjonowania poszczegdlnych kont przedstawia tabela.

Symbol | nazwa
konta

133 - Rachunek budietu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu
Gminy Chojndw,

Zapisy na  koncie 133 dokonywane s3  wylgcznie na  podstawie  dowoddw
bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Ewentualne bledy
umuje sie na koncie 240, jako  ,sumy do  wyjadnienia”.  Roinice  te
wyksiegowuje sie  na  podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
W celu zachowania czystosci zapisow dochoddw wprowadza sie dodatkowy dekret ze znakiem
minus po obu stronach konta.

Na koncie 133 ,Rachunek biezacy” ujmuje sie:

Wn Ma
wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek wypfaty z  rachunku  budietu w
budzetu, gldwnie 2 tytutu: szczegolnoscal z tytutu:
o podatkéw i optat lokalnych, o  okresowych przelewow na wydatki
e udzialéw we wptywach w dochodach, innych jednostek budzetowych,
e subwencji i dotacji, e splaty poiyczek, wykup obligacji
o dochody przekazane przez jednostki e wypfaty z tytutu sptaty kredytu
budzetowe, przelanego przez bank na rachunek
dochody z ustug i inne, budzetu, w korespondencji z
wptywy z  tytutu  realizacji  zadan kontem
zleconych  z  zakresu  administracji 134,
rzadowej, °  uznania z tytutu omytek i bteddw
o dochody w postaci srodkow z budietu bankowych oraz ich korekt.
Unii  Europejskiej oraz ze irddet
zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi,
o wplywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budietu, w
korespondengji z kontem 134,
o zwraty dochoddw (zapis ze znakiem
ujemnym),
e  obcigienia z tytutu omytek i bteddw
bankowych oraz ich korekt.

Uwagi

W ciggu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub Ma, natomiast na koniec roku saldo
powinno by¢ Wn.




Symbol i nazwa [134 - Kredyty bankowe
konta
Przyjete zasady |[Konto 134 sty  do  ewidenci  kredytw  bankowych zaciggnietych  na
klasyfikacji zdarzeri finansowanie
budzetu.
Wn Ma

kredyt bankowy na finansowanie
budzetu,

spfate lub umorzenie kredytu,

Zasady prowadz. kont

Ewidencja szczegifowa do konta 134 jest prowadzona wedtug poszczegdnych umow

ksigg  pomocniczych |kredytowych.

i ich powigzanie 1z

kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytufu zaciggnietych kredytéw.

Symbol | nazwa |135- Rachunek érodkéw na niewygasajace wyrlatki

konta

Przyjete zasady (Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na

klasyfikacji zdarzen niewygasajgce wydatki..
Na koncie 135 , Rachunki érodkdw na niewygasajace wydatki ujmuje sie:
Wn Ma
- wphywy sSrodkéw na rachunek $rodkéw na |-wyplaty zrachunku  érodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z |niewygasajace wydatki na pokrycie
kontem 140, wydatkow niewygasajgcych, w

korespondencji z kontem 225,

Zasady prowadz. kont |Ewidencja szczegétowa do konta 135 jest prowadzona wedfug:

ksiag  pomocniczych |- stanu $rodkéw kazdego rachunku dia danej jednostki budzetowej.

I ich powiazanie 2

kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 135  moie  wykazywa¢ saldo  Wn, kidre omacza  stan  Srodkaw
pienigznych  narachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Symbol i nazwa |140 - Srodki pienieine w drodze

konta

Przyjete zasady |Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

klasyfikacji zdarzeri

- przelewdw dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie

srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy érodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciagiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budietu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.
Na koncie 140 ,Srodki pieniezne” ujmuje sie:

Whn Ma

wptyw $rodkow pienieznych w drodze na
rachunek budietu.

- kwoty srodkdw pienieznych w drodze.




Zasady prowadz. kont
ksiagg pomocniczych i
ich powigzanie  z

Wedtug sum pienieznych w drodze.

kontami ksiegi
gtownej
Uwagi Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania érodki pieniezne w drodze ewidencjonowane
moga by¢ na przetomie okreséw sprawozdawczych lub tylko na
przefornie  rokubudietowego.
Konto 140 moie wykazywac saldo Whn, oznaczajgce stan Srodkdw w droclze.
Symbol i nazwa |222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
konta
Przyjete zasady |Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
klasyfikacji zdarzenr budietowymi 7 tytutuzrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- przelewy dochoddéw budietowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe,
w korespondencji z kontem 133.

dochody budietowe zrealizowane przez
jednostki budietowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawazdan jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 901,

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie 4

Ewidencje  szczegdfowg do  konta 222 prowadzi  sie  wediug
jednostek budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddw budzetowych.

poszczegdinych

kontami ksiegi

gidwnej

Uwagi Na koniec roku konto 222 nie posiada salda.

Symbol i nazwa }223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

konta

Przyjete zasady |Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytufu dokonanych

klasyfikacji zdarzen

przez te jednostki wydatkdw budietowych,
Na koricie 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie |- wydatki dokonane przez jednostki
wydatkéw  jednostek  budzetowych, w |budietowe w  wysokodci wynikajace] 2

okresowych sprawozdari tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902.

korespondencji z kontem 133,

Zasady prowadz. kont [Ewidencje  szczegblowg  do  konta 223 prowadzi  sie  wedlug  jednostek
ksigg pomocniczych i |budietowych, ktdrym przelano na ich rachunk srodki budzetowe
ich powigzanie 7 |przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkdw budzetowych,

kontami ksiegi

gléwnej

Uwagi Konto 223 na keniec roku nie powinno wykazywac salda.
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Symbol i nazwa (224 - Rozrachunki budzetu
konta
Przyjete zasady |Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

Idasyfikacji zdarzei

-rozliczef dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budietu jst,
-rozrachunkdw z tytutu udziatéw w dochodach budzetu paristwa.
Na koncie 224 ,Rozrachunki budietu” ujmuije sie:

Wn Ma

przekazane przez urzedy skarbowe
naleznosci z tytutu dochodéw buds.,
rozrachunki z innymi budietami,

naleznosci z tytutu dochoddw
budietowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
wynikajace z okresowych sprawozdar,
- rozrachunki z udziatéw w dochodach
budzetu pafistwa

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie z

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu naleznodci i zobowigzan
dla poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszczegéinych budzetdw, w szczegélinosci wedtug:
rozliczert dochodéw budietowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

kontami ksiegi budzetu,

gownej - rozrachunkdw z tytutu udziatéw w dochodach innych budietéw,

- rozrachunkow z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budietu parstwa.

Uwagi Otrzymane  dotage celowe | subwence  dotyczace  nastepnych  okreséw  nie
stanowig zobowigzan wobec jednostki, ktora je przekazata tylko 3
przychodami przysych okreséw i powinny byé ksiggowane na koncie 909 ,Rozliczenia
migdzyokresowe”. Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleinoéci budiety i
saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan budzetu,

Symbol i nazwa |225 - Rozliczenie niewygasajacych wydathéw

konta

Przyjete zasady |Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami

klasyfikacji zdarzer budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkdw
Whn

T

wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem
504

przelewy srodkéw niewykorzystanych, w
koresponclencji z kontem 135,

- $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw niewygasajgcych Jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Zasady prowadz. kont [Ewidencje  szczegllowa  do  konta 225  prowadz i wediug  jednostek
ksigg  pomocniczych [budzetowych, ktérym przelano na ich rachunki Srodki budietowe
i ich powiazanie  z|przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie niewygasajacych wydatkow
kontami ksiegi [budzetowych,

gléwnej

Uwagi Na koncie ujmuje sig  rozliczenia z innymi jednostkami budzetowymi. Konto 225 na

kaniec roku moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nie rozliczonych érodkéw
przekazanych jednostkom budietowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.
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Symbol | nazwa [240 - Pozostate rozrachunki
konta
Przyjete zasady |Konto 240 stuiy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjy budietu, 2

klasyfikacji zdarzen

wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224,
Na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki” ujmuije sie;

Whn Ma

zohowigzania z tytutu innych
rozrachunkow zwigzanych z realizacja
budietu, z wyjatkiem rozrachunkdw i
rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223,224, 250, 260,

-bfedy w wyciggach bankowych

- odsetki od lokaty przekazane przez bank

naleznosci z tytutu innych rozrachunkdw -
zwigzanych z realizacjg budiety, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222, 223, 224,
250, 260,
- btedy w wyciggach bankowych.
- odsetki od lokaty przekazane na rachunek
jednostki

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie z

Ewidencje szczegotowa do konta 240 prowadzi  sie wedtug;

poszczegdlnych tytutdw,

kontami ksiegi

gtownej

Uwagi Rola konta 240 w ewidencji budietu jest ograniczana do ujmowania btednych zapiséw w dowodach
bankowych lub btednie przekazanych $rodkéw finansowych oraz odsetek bankowych.
Konto 240  moze  wykazywa¢ saldo  Wn  omaczajgce stan  naleinodd
saldo  Maoznaczajace stan zobowigzan,

Symbol i nazwa 250 - Naleinoici finansowe

konta

Przyjete zasady [Konto 250 stury do  ewidenci naleinoéci zaliczanych do  naleznoéci  finansowych,

klasyfikacji zdarzen a  wszczegblnosci z tytutu udzielonych poiyczek,

Na koncie 250 , Naleznosci finansowe” ujmuje sie:

Whn Ma

sptate udzielonej poiyczki,
umorzenie czesci lub catosci pozyczki,

- powstanie | zwigkszenie naleznosci -
finansowych (w szczegélnosci z tytutu -

udzielonych poiyczek), - zapfate |ub umorzenie odsetek od
- odsetki od pozyczek. poiyczek,
Zasady prowadz. kont |Ewidencje szczegdtowg do konta 250 prowadzi  sie wedtug:

ksigg pomocniczych i
ich powigzanie  z
kontami ksiegi gf.

poszczegdlnych tytufow naleznosci,
poszczegdlnych  kontrahentdw.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan naleznoéci finansowych i saldo Ma stan
nadptat z tytutu naleznosci finansowych,
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kontami ksiegi gi.

Symbol i nazwa 260 - Zobowiazania finansowe
konta
Przyjete zasady [Konto 260  stuly do  ewidengi  zobowiazan zaliczanych  do  zobowiazari
Klasyfikacjizdarzeri  |finansowych, 2 wyjatkiem  kredytéw  bankowych, a w szczegblnodcl  z tytutu
zaciggnigtych  poiyczek  iwyemitowanych papieréw wartoéciowych.
Na koncie 260 ,Zobowiazania finansowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- spfata zaciggnietych poiyczek, - otrzymane pozyczki,
- umorzenie zaciggnigtych poiyczek, - wyemitowane obligacje
- wykup obligacji
Zasady prowadz. kont |Ewidencje szczegdtowa do konta 260 prowadzi  sie wedtug;
ksigg pomocniczych i |- poszczegdinych tytutéw zobowiazar,
ich powigzanie  z |- poszczegdlnych kontrahentéw,
kontami ksiegi gf.
Uwagi Konto 260  moie  wykazywa¢ dwa  salda.  Saldo  Wn  omaca  stan
nadpfaconych zobowigzari finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.
Symbol i nazwa |901- Dochody budietu
konta
Przyjete zasady |Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budietu, Na
klasyfikacji zdarzen koncie 901 ,Dochody budietu” ujmuje sie:
Wn
przeniesienie, W koricu roku,|- dochody budietu:
sumy osiagnigtych dochoddéw budzetu na konto|na podstawie finansowych  sprawozdar
961. jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 222,
- ha podstawie sprawozdan innych organdw,
w koresp. z kontem 224,
- inne dochody budzetowe, w
szczegoinosci subwencje | dotacje, w
korespondencji z kontem 133,
- ztytutu rozrachunkéw z innymi
budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,
- wiasne, w korespondencji z kontem
Zasady prowadz.| Ewidencje szczegbiows do konta 901 prowadzi sie wedfug
kont ksigg|podziatek klasyfikacji dochoddw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
pomocniczych ilFinansdw  z  dnia 02  marca 2010 r. W sprawie szczegblowej
ich powigzanie z|klasyfikacji dochodéw,  wydatkdw, przychoddw i  rozchoddw oraz érodkdw

pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

Uwagi

Na koncie 901 oprécz dochodéw realizowanych wytgcznie w budzecie gminy na
podstawie ustaw lub przepiséw wykonawczych, ujmowane sg podatki i opfaty realizowane
przez urzad gminy, a takze pozostate dochody urzedu  jako  jednostki budzetowe]

oraz  dochody realizowane przez inne  niz  urzad jednostki budzetowe
przeksiegowane z konta 222 na rachunek budzetu.

Na konce tym bgdg umowane  wszystkie  dochody budzety, w
tym takie dochody pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajace z2wrotowi i z
budzetu UE.
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Symbol i nazwa
konta

902 - Wydatki budzetu

Przyjete  zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na koncie 902 ,Wydatki budzetu” ujmuje sie:

Wn

przeniesienie, w korcu roku, sumy
dokonanych wydatkéw budzetowych na

- wydatk:  jednostek budietowych na
podstawie ichsprawozdan finansowych, w

korespondencji z kontem 223, konto 961.
- wiasne, w karespondencji z kontem 133,
Zasady  prowadz. |Ewidencie szczegbtows do konta 902 prowadzi sie wedtug
kont ksigg |podziatek klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
pomocniczych i ich |Finansdw z dnia 02 marca 2010 I W sprawie szczegblowe]
powigzanie z |klasyfikacji  dochoddw,  wydatkdéw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw
kontamiksiegigl.  |pochodzacych e Zrodet zagranicznych. Natomiast w ksiegach
budietuewidencjonuje sie zbiorczo.
Uwagi Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna  umozliwiaé
ustalenie  stanu poszczegdlnych wydatkéw budzetu wg podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkdw budzetu za dany rok. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
Symbol i nazwa |903 - Niewykonane wydatki
konta
Przyjete  zasady |Konte 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkdw zatwierdzonych do realizacji w

klasyfikacji zdarzen

latach nastepnych.
Na koncie 903 , Niewykonane wydatki” ujmuje sie:

Wn Ma

pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie salda konta
903 na konto 961.

- wartos¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych, w korespondencji z kontem
904.

Zasady  prowadz.
kont ksiag
pomacniczych i
ich powiazanie
z kontami ksiegi gf.

W zakresie niewygasajacych wydatkéw budzetu gminy organ stanowigcy (fgcznie z
wykazem  wydatkdw, kitdre nie  wygasaja z uplywem roku  budzetowego)
ustala  planfinansowy tych wydatkow z wyodrebnieniem wydatkow majatkowych.

Uwagi Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
Symbol i nazwa |904 - Niewygasajace wydatki

konta

Przyjete zasady |Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow. Na

klasyfikacji zdarzen

koncie 904 ,Niewygasajgce wydatki” ujmuje sie:

Whn

Wielkosé zatwierdzonych
niewygasajgcych  wydatkow, w
korespondencji z kontem 903,

- wydatki jednostek budzetowych dokonane-
w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budietowych
w korespondencii z kontem 225,

- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajgcych wydatkow, na dochody
budietu, w korespondencji z kontem 901.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi gt.

Zasady ustalania wydatkéw niewygasajacych oméwiono przy kencie 903,

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do
czasy wygasdniecia planu niewygasajgcych wydatkdw,
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Symbol i nazwa 909 - Rozliczenia miedzyokresowe
konta
Przyjete zasady |Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychodéw i wydatkéw
klasyfikacji zdarzeri przysztych okreséw. Na koncie 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe” ujmuje sie:
Wh Ma
rozliczenie z tytulu  zobowigzaf, ktére w|rozliczenie z tytutu dochodéw otrzymanych, ktore

momencie zaptaty stang sie wydatkami (np.
zarachowane odsetki od pozyczek i kredytéw)

w nastgpnym okresie rozliczeniowym zostang
zaliczone do dochoddw wykonanych (gféwnie
otrzymane dotacje i subwencje dotyczace
przysztych okreséw).

Zasady prowadz. kont
ksiagg pomocniczych i
ich powigzanie 2
kontami ksiegi gt.

Ewidencje szczegdtowa do konta 909 prowadzi sie wedlug tytutdw rozliczen

miedzyokresowych.

- w nastepnym roku,

Uwagi Saldo Wn oznacza wysokos¢ rozliczen, ktére w momencie zaptaty stang sie wydatkami, Saldo Ma
oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychoddw. Rozliczenie koszt...6w w czasie wystepuje
tylko wtedy, gdy poniesione koszty stanowia dla jednostki wartoéé istotng, tj. przekraczajaca 1%
kosztéw danego roku budzetowego.
Symbol i nazwa  |960 - Skumulowane wyniki budzetu
konta
Przyjete zasady |Konto 960 stuzy do  ewidengji stanu skumulowanych  wynikéw  budsetu
klasyfikacji zdarzefy jednostki samorzadu terytorialnego.
Na kancie 960 ,,Skumulowane wyniki budietu” ujmuje sie:
Wn Ma
- w ciggu roku operacje dotyczace - wciggu roku operacje dotyczace
zmniejszenia lub zwiekszenia zmniejszenia  lub  zwiekszenia  wynikéw

skumulowanych wynikéw budietu,

pod datg zatwierdzenia
budzetu, za poprzedni rok:

a) przeniesienie salda konta 961

b) przeniesienie salda konta 962.

budietu,
w nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia
budzetu, za poprzedni rok:

przeniesienie salda konta 961,

przeniesienie salda konta 962,

T

a)
b)

Zasady prowadz. kont
ksiag  pomocniczych
i ich powigzanie 1z
kontami ksiegi et.

Ewidencja szczeg6towa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budietu, a saldo Ma konta 960
oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Symbol i nazwa |961-Wynik wykonania budietu
konta
Przyjete zasady [Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyl deficytu lub nadwyzki. Na koncie
klasyfikacji zdarzeri 961 , Wynik wykonania budzetu” ujmuje sie:
Whn
- pod datg ostatniego dnia roku - pod datg ostatniego dnia roku

budzetowego na stronie Wn ujmuije sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku
wydatkow budzetu, w kerespondencji z
kontern 502
- z niewykonanych wydatkéw z konta 903,
- wroku nastepnym, pod datg

zatwierdzenia sprawozdania, saldo przenosi

budzetowego na stronie Ma ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku
dochodéw budzetu, w korespondencji z
kontem 901,
- wroku nastepnym, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania, saldo  przenosi sie na konto 960.

sie na konto 960.

Zasady prowadz. kont
ksigg  pomacniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi gf.

Ewidencje szczegbtows do konta 961 prowadzi sie wedtug irdef zwiekszen i rodzajéw zrmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoéci.

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki

15



Symhol i nazwa [962 - Wynik na pozostatych operacjach
konta
Przyjete zasady |Konto 962 sftuzy do ewidencji pozostafych operacji niekasowych, w szczegdinodci kosztdw i
klasyfikacji zdarzen przychoddw finansowych oraz pozostafych kosztow i przychoddw
operacyjnych wptywajacych na wynik wykonania budzetu. Na koncie 962 ,Wynik na pozostatych
Wn Ma
- koszty finansowe zwigzane z operacjami - przychody finansowe zwigzane z
budzetowymi, operacjami budzetowymi,

- pozostate koszty operacyjne zwigzane z - pozostate przychody operacyjne
operacjami budzetowymi, zwigzane z operacjami budietowymi,

- W roku nastepnym po zatwierdzeniu - wroku nastepnym po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego przeniesienie sprawozdania finansowego
przychoddw na strone Ma konta 960. przeniesienie kosztéw na strong Wn

konta 960,

Ewidencja szczegotowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi Przeniesienie salda konta 962 powinno nastapi¢ w roku nastepnym po zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego. Na koniec roku saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, a saldo
Ma dedatni wynik na operacjach niekasowych.

ZASADY  FUNKCIONOWANIA  KONT  POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa |991 - Planowane dochody budietu

konta

Przyjete zasady |Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddw budietowych oraz jego zmian. Na koncie

klasyfikacji zdarzen 991 , Planowane dochody budzetu” ujmuje sie;

Wn Ma Ma
zmiany  budietu  zmnigjszajgce  plan - planowane dochody budzety,
dochodéw budzetu. - zmiany budzetu zwiekszajgce planowane
dochody.

Zasady  prowadz |Ewidencje  analityczng  stanowig konta  analityczne  odpowiadajace  planom

kont ksigg | finansowym dochoddéw budzetowych poszczegdlnych jednostek budzetowych.

pomaochiczych i

ich powigzanie

Uwagi W ciggu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos$é planowanych dochoddw budsetu. Pod
dats ostatniego dnia  roku  budietowego sume réwng  saldu  konta
ujmuje sie  nastronie Wn konta 991.

Symbol i nazwa |992 - Planowane wydatki budzetu

konta

Przyjete  zasady |Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

klasyfikacji zdarzen

Na koncie 992 ,,Planowane wydatki budietu” ujmuje sie:

Wn
planowane wydatki budzetu,| -zmiany budzetu zmniejszajace plan
-zmiany budzetu zwiekszajace | wydatkdw budzetu

planowane wydatki.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomachiczych i
ich powigzanie
z kontami ksiegi gf.

Ewidencie  analityczng  stanowia konta  analityczne  odpowiadajgce  planom
finansowym wydatkéw budzetowych poszczegdinych jednostek budzetowym i budzetu.

Uwagi

W ciggu roku saldo Wn konta 992 okresla wysokos¢ planowanych wydatkdw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.
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Symbol i nazwa |993 - Rozliczenia z innymi budzetami
konta
Przyjgte  zasady |Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeri z innymi budzetami w ciggu roku,
klasyfikacji zdarzeri  |ktére nie podlegaja ewidenciji na kontach bilansowych.

Na koncie 993 ,Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje sie:

Wn

- naleznodci od innych budzetéw oraz|- zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
spfate zobowigzari wobec innych budzetéw. |wptaty naleznosci otrzymane od innych
budzetow.

Zasady ~ prowadz. |Ewidencja analityczna powinna byé prowadzona wedtug poszczegolnych budzetdw.

kont ksiag
pomaocniczych i
ich powigzanie
Uwagi Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleinosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993
— stan zobowigzan.

Wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikadji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi gléwnej dla Urzedu Gminy Chojnéw.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY CHOINOW

KONTA BILANSOWE

Zespdt O -Majatek  trwaty

011 Srodki trwate

013 Pozostate Srodki trwate
020 Wartoéci niematerialne i prawne
030 Diugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozestatych srodkdw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie(inwestycje)

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

222 Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenia dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budzetu érodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
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234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleinosci

Zespot 4 - Koszty wedltug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

490 Rozliczenie kosztdw

Zespdt 6 - Produkty

640

| Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespdl 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

851 Zaktadowy Fundusz Swiadczet Socjal.

860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw budzetowych

891 Rozrachunki z inkasentami z tytufu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych przypisaniu na
kontach podatnikéw

937 Zabezpieczenia wniesione w Gwarancjach Ubezpieczeniowych lub Bankowych

998 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkdw budietowych przysztych lat
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Opis zasad funkcjonowania kont wymienionych w ust, 1 przedstawiono ponizej w tabeli,

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespot 0 - Majatek trwatly

Symbol i nazwa
| konta

011 - Srodki trwate

Przyjete  zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidengi stanu  oraz zwigkszern i zmniejszen
wartosci  poczatkowej srodkéw trwatych  zwigzanych  z wykonywang  dziatalnodcig
jednostki, ktére sg umarzane w czasie wedfug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
ustawie o podatku od oséb prawnych. Ewidendonuie se na nim  nieruchomodd

(grunty wiasne jak i prawa do wieczystego uzytkowania),  budynki,
budowle i lokale stanowigce odrebng wiasnogé, ulepszenie  obcych $rodkéw
trwalych  ~  powyzej 350000 2, maszyny | urzadzenia,  érodki transportu

i inne przedmioty o wartodci powyiej] 3500 z. Nie podlegaja ujeciu na
koncie 011 S$rodki trwate podiegajace ewidencji na kontach 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma -
Zmniejszenia stanu | wartosci  poczatkowej  Srodkéw  trwatych,  z wyjgtkiem
umorzenia  $Srodkéw  trwalych,  ktére ujmuje sie na koncie 071.

Wn Ma

- przychody nowych lub uzywanych - wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania
srodkdw trwatych pochodzacych z wskutek ich likwidacji z powodu:

zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub z a) zniszczenia,

prowadzonych i zakoriczonych inwest,, b) zuiycia,

- warto$¢ ulepszer zwiekszajacych - sprzedaz srodkéw trwatych,

wartos¢ poczgtkows $rodkéw trwatych, - nieodplatne przekazanie §rodkéw trwatych,

- przychody $Srodkdw trwatych nowo - ujawnione niedobory érodkéw trwatych,
ujawnionych, - Zmnigjszenie wartosci poczatkowej  $rodkéw
- nieodptatne przyjgcie Srodkéw trwafych, trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
- przyjecie srodkéw trwatych w zamian za wyceny.

zobowigzania,

- 1wiekszenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny,

- zapfate podatku dokonang przez
przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw
majgtkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktdrym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych |
ich  powigzanie z

Ewidencja szczegblowa do konta 011 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych $rodkéw. Ewidencja
szczegbfowa musi spefniad poniisze warunki:
- pozwalac na ustalenie 0sdb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate,

kontami ksiggi |- ustalenie wartodci poczatkowej poszczegélnych obiektéw $rodkow trwatych,
gtownej - by¢ prowadzona  zgodnie z obowigzujgca  klasyfikaci okreslong w  rozporzadzeniu
Rady
Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz.
Uwagi Konto 011 moie wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw trwatych w wartoéci

poczatkowej,

Symbol i nazwa
konta

013 - Pozostate srodki trwate
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidengi stanu oraz  zwiekszen 1 zmnigjszen  wartoscl
poczathowe] pozostatych $rodkow trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki, ktore podlegajg umorzeniu w pefnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania. Na koncie 013 nie podlegajg ujeciu srodki trwate ujmowane na kontach 011.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu 1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkdw  trwatych znajdujacych sie
w  ufywaniu, 2 wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na koncie 013 ,Pozostate
srodki trwate” ujmuje sie:

Wn Ma

- pazostate srodki trwate przyjete do 1. wycofanie pozostatych srodkéw trwalych z
uzywania z zakupu lub inwestycji, uzywania na skutek:

ksigg pomocniczych i

- nadwyzki pozostatych srodkdw trwatych w a. likwidacji, zniszczenia, lub zuzycia,
uZywaniu, b. sprzedaiy,
- nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow [c.  nieodpfatnego przekazania,
trwatych, d.  zdjecia z ewidencji syntetycznej,
2. ujawnione niedobory pozostatych Sradkow
trwalych w uzywaniu.
Zasady prowadz. kont |Ewidencja szczegblowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach

inwentarzowych pozostatych srodkdw trwatych w kiérych ewidencjonuje sie pozostate érodki trwate o

ich  powigzanie z |wartosci powyiej 3.500,00z. Natomiast dla pozostalych srodkéw  trwalych  prowadzona
kontami ksiegi |jest ewidencja ilosciowa. Ewidencja szczegdtowa musi spetnia ponizsze warunki:
gftownej - pozwalac na ustalenie osoh lub komaorek organizacyjnych, ktérym powierzono sr, trwate,
- byc prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkdw Trwatych (Dz. U. Nr
112, poz. 1317, ze 2m.)
Uwagi Konto 013 moze wykazywal saldo Wn, ktére wyraia wartos¢ pozostatych Srodkow trwatych

znajdujacych sie w uiywaniu w wartosci poczatkowej.

Symbol i nazwa konta

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszed i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych (licencje, koncesje, autorskie prawa majgtkowe, prawa do wynalazkéw,
patentéw, know-how  itp.) Na koncie 020 ,Wartoéci niemateriaine i prawne” ujmuije sie:

Przyjete zasady|- zwiekszenie stanu wartosci poczgtkowej|- Zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowe]
klasyfikacji zdarzer wartoéci niematerialnych i prawnych, z tytutu: wartosci  niematerialnych i prawnych.
a) zakupu, umdw leasingu,
b) nieadpfatnego otrzymania.
Zasady prowadz. kont [Ewidencia  szczegélowa do konta 020 jest prowadzona W ponizszych
ksigg pomocniczych i|urzadzeniach
ich  powigzanie 1z |ksiegowych:
kontami ksiegi |- ksiegach inwentarzowych wartosci niematerialnych i prawnych
gtownej Ewidencja szczegbfowa musi pozwalaé na ustalenie 0sdb lub komdrek
organizacyjnych,
ktorym powierzono wartosci niematerialne i prawne.
Poniewaz na tym  koncie ewidencjonuje  sie  wszystkie  wartosci  niematerialne |
Uwagi Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych

w wartosci poczatkowe),
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030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

Symbol i nazwa |030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
konta
Przyjete zasady Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnoci:
klasyfikacji - akeji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
zdarzed - akgi i innych  dtugoterminowych  papierow  wartosciowych, traktowanych  jako
lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok,
- innych diugotrwatych aktywdw finansowych.
Na Wn stronie konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na  stronie  Ma -
Zmnigjszenia  stanu
Wn Ma
- nabycie dtugoterminowych aktywow - zmnigjszenie stanu dfugoterminowych aktywow
finansowych, finansowych, a zwlaszeza:
- zwigkszenia wartosci dtugoterminowych |a)  sprzedaz udziatéw, akcji obcych, bondw
aktywow finansowych, w szczegoinosci obligacjiitp.lub  ich wykup przez emitenta,
dotyczace: b}  uzyskanie sktadnikéw masy likwidacji lub
a) kapitalizacji odsetek od upadtosci (Srodki pienigzne lub rzeczowe) w
dfugoterminowych papieréw wartosciowych, |wyniku likwidacji spotki, w ktérej jednostka
jezeli wyptata nastepuje w okresie diuzszym |posiada udzialy (akcje),
niz 12 miesiecy, c) przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow
finansowych do krétkoterminawych.
Zasady  prowadz. |- Ewidencje szczegétowa do konta 030 prowadzi  sie wediug tytutéw diugoterminowych
kont ksigg  |aktywow finansowych.
pomocniczych i ich
powiazanie z
Uwagi - Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartoéé dhugoterminowych aktywdw
finansowych.
Symbol | nazwa |071-Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartogcl niematerialnych i prawnych
konta

Konto 071  stuly do  ewidenci  zmniejszei  wartosci  poczatkowej  érodkow
trwalych  oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu
wedtug stawek
amortyzacyjnych  wynikajacych 2z ustawy o podatku  dochodowym  od  oséb
prawnych  lub

stosowanych przez jednostke na podstawie Zarzadzenia Wéjta. Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w
korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn —
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Na  koncie
prawnych”
ujmuje sie:

071 ,Umorzenie  Srodkéw  trwalych  oraz  wartosci  niematerialnych i
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Ma

- wyksiegowanie wartosci

- zmniejszenie umorzenia Srodkdw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
wycofanych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub
zZuzycia,

b) sprzedazy,

c¢) nieodptatnego przekazania,

d) ujawnionych niedoboréw,

- Zmniejszenia umorzenia wartosci
poczgtkowej srodkéw trwalych wskutek
aktualizacji wartosci Srodkdw trwalych,

- 1wiekszenia umorzenia wartosci poczgtkowsj
$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek
naliczenia umorzenia,

- umorzenie dotychczasowe srodkéw trwatych
otrzymanych nieodpfatnie na podstawie,
decyzji wiasciwego arganu,

- 2zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych wskutek aktualizacji

wartosci srodkow trwatych,

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich  powigzanie z
kontami ksiegi gt

Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadzona w dokfadnoéci pozwalajacej na
prawidtowe sporzadzenie bilansu, tj. wg. grup Klasyfikacji Srodkdw trwatych i osobno dla wartosci
niematerialnych i prawnych (o wartosci powyzej 3.500z)

Uwagi Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoéci srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Symbol i nazwa |072-Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,

konta wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia érodkoéw

klasyfikacji zdarzen

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w

pelnej  wartosci, w  miesigcu  wydania
jest  w

korespondencji z kontem 400.

ich do Umorzenie

uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuije sig zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

ksiegowane

Na konde 072 ,Umorzenie  drodkéw  trwalych oraz  wartodci  niematerialnych i
prawnych”
ujmuje sie:

Wn Ma
-wyksiegowanie ~dotychczasowego umorzenia|- odpisy umorzenia  nowych, wydanych do

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych w petnej wartosci w

miesigcu oddania do uzywania z tytutu:
a) likwidacji z powodu zuzycia lub
zniszczenia,

b) sprzedazy,

c) nieodpfatnego przekazania,

d) wylgczenia z ewidencji ksiegowej

ilosciowo — wartosciowe)j,
e) niedoboru lub szkody.

uzywania srodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych prawnych (odpisy te
obcigiajg  odpowiednie koszty lub fundusze).
- odpisy umorzenia dotyczace nadwyiek
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych §rodkéw
trwatych araz wartoéci niematerialnych i
prawnych ofrzymanych nieodptatnie,

- odpisy umorzenia od pozostafych érodkdw
trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposaienie obiektu sfinansowanego ze
srodkdw na srodki trwate w budowie.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi gt.

Analityka poprzez wyodrebnienie umorzenia pozostatych Srodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych,

Uwagi Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci  poczatkowej $rodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania

Symbol i nazwa |080-Srodki trwate w budowie(inwestycje)

knnta
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do

rozliczenia kosztéw $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegélnosci:

1)poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak | we wtasnym imieniu,

2)poniesione koszty dotyczace przekazanych do montaiu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzed oraz innych przedmiotdw, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnoéci gospodarczej,

3)poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartodci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:
1) srodkdw trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych érodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 moina ksiggowaé réwnieiz rozliczenie kosztow
dotyczacych zakupdéw

gotowych Srodkéw trwatych, Ewidencja  szczegtowa  prowadzona do
konta 080 powinna zapewni¢ co  najmniej wyodrebnienie kosztéw
srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegélinych rodzajow efektéw
inwestycyjnych  oraz  skalkulowanie ceny nabycia lub  kosztu
wytworzenia poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych.
Konto 080 moize  wykazywaé saldo  Whn,
kosztéw $rodkdw trwatych w budowie i ulepszen

ktore  oznacza  wartoéct

Zasady  prowadz
kont ksiag
pomachiczych i ich

owigzanie z

Ewidencja szczegétowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegdlnych zadar inwestycyjnych
wedtug: kosztéw nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegdlne rodzaje efektéw
inwestycyjnych, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty srodkéw trwatych w budowie i ulepszer
niezakorczonych,

Zespot 1 - Srodki pieni

eine i rachunki bankowe

Symbol i nazwa |101-Kasa
konta
Przyjete zasady|Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe; i zagranicznej gotéwki znajdujace] sie w kasie UG. Na koncie
klasyfikacji zdarzen 101, Kasa” ujmuije sie:
Whn Ma
Wiphywy gotowki, | Rozchody gotowki,
-nadwyzki kasowe, | niedobory kasowe.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich  powigzanie 1z
kontami ksiegi gt.

Ewidencja szczegdtowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportéw kasawych i umosiliwia
ustalenie:

- stanu gotowki w walucie polskiej,

- _wartosci gotowki nowierzone poszczegdlnvm osobam za nig odpowiedzialnym.,

Uwagi Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

Symbol i nazwa |130 - Rachunek biezgcy jednostek budzetowych

konta

Przyjete zasady [Konto 130 stuzy do ewidengi stanu  érodkéw  pienieinych oraz  obrotéw  na
klasyfikacji zdarzen rachunku
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkdw pienieinych:

1)otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2)z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budietowych (ewidencja
szczegotowa  wedtug  podziatek  klasyfikacji dochodéw  budietowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtaéciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1)zrealizowane wydatki budietowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug  podziatek klasyfikacji wydatkéw budietowych), w
korespondencji z wtasciwymi kontami zespotdw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2)okresowe przelewy dochodéw budietowych do budietu, w korespondencji z
kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia

(ewidencja szczegdtowa wedtug dysponentdw, ktérym przelano érodki pienieine), w

korespondencji z kontem 223. Zapisy  na koncie 130 s3  dokonywane

na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzid
petna zgodnos¢ zapisdw migdzy jednostkg a bankiem,

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystodci obrotéw, co

oznacza, e do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie

dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw
realizowanych bezposrednio  z  rachunku  biezacego  budietu  jednostki
samorzadu  terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w
zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu  przeksiegowaniu
na podstawie sprawozdai budietowych na strone  Makonta 800, a w
zakresie dochoddw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona W

szczegdtowosci planu finansowego dochoddéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moée wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan  $érodkdw

pienigznych  na rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne

saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budietowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdw pieniginych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochoddéw budietowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieinych z tytutu
zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do kokca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w
korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Zasady prowadz. lcont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie 2
kontami ksiegi gt.

Ewidencja analityczna dochoddéw i wydatkw budietowych jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji dochodéw i wydatkdw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra  Finanséw z dnia 02
marca 2010 r. w  sprawie  szczegdlowe Kiasyfikacji ~ dochodéw,  wydatkow,
przychodéw  irozchodow oraz srodkdéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207,
ze zm.).
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Uwagi Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzic pefna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisdw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujem ny.
Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.
Symbol i nazwa |135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
konta
Przyjete zasady [Konto 135 stuzy do ewidengji Srodkow funduszy specjainego
klasyfikacji zdarzeri przeznaczenia, @ w

szczegolnosei zakfadowego funduszu $wiadczer specjalnych.

Wn Ma

- rozchody $rodkéw z tytutu finansowania
dziatalnosci objetej poszczegdlnymi
funduszami,

- opfaty pobierane przez bank zwigzane z
prowadzeniem rachunku,

- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych
oraz ich korekt.

- wplywy Srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegdlnodei ZFSS,
ktérymi dysponuje jednostka,

- oprocentowanie Srodkéw na tych
rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i btedéw
bankowych oraz ich korekt,

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich  powigzanie 7z
kontami ksiegi gt.

Ewidencja analityczna musl umotliwi¢ ustalenie stanu érodkéw kazdego funduszu.

Uwagi Konto 135 maoie wykazywad saldo Wh, ktdre oznacza stan srodkéw
pienigznych  narachunkach bankowych funduszy.

Symbol i nazwa |139-Inne rachunki bankowe

konta

Przyjete zesady [Konto 139 stuzy do ewidenci operacii dotyczacych érodkéw  pienieznych wydzielonych

klasyfikacji zdarzen

na innych rachunkach bankowych niz rachunki bieigce w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalhego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sig w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych;

2) sum na zlecenie;

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowari wylacznie na
podstawie dokumentéw bankowych, w  zwigzku z  czym  musi
zachodzi€  petna  zgodnod¢  zapisow  konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 umuje sie wplywy wydzielonych
srodkéw  pienieinych 2

rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuije sie wyplaty  $rodkdw
pienieznych dokonane zwydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic
ustalenie stanu

srodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze
wedtug

kontrahentéw.

Konto 139 moie  wykazywaé saldo  Wn, ktdre oznacza  stan
srodkdw pienigznych znajdujgcych sig na innych rachunkach bankowych.




Symbol i nazwa [141-Srodki pienieine w drodze
konta
Przyjete zasadly Konto 141 stuzy do  ewidenci $rodkéw  pieniginych  w  drodze, Na  koncie
klasyfikacji zdarzen 141 Srodki pienieine w drodze” ujmuje sie:
Wn Ma

- zmniejszenia stanu Srodkéw pienieznych w
drodze.

- zwiekszenia stanu Srodkoéw pieniginych w
drodze.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich  powigzanie z
kontami ksiegi gt.

Ewidencja szczegbtowa; prowadzi sie chronologicznie wediug dokonywanych operadji
gospodarczych.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Zesp6t 2 - Rozrachunki i roszczenia

Symbol i nazwa |201 - Rozrachunki z odbiorcamii dostawcami
konta
Przyjete zasady |[Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczed krajowych i zagranicznych z

klasyfikacji zdarzeri

tytutu dostaw, robot i ustug, w tymrdwnie zaliczek na poczetdostaw, robot | ustug.
Na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie:

Whn Ma
- naleznosci tytutu sprzedaiy ustug - zobowigzania z tytufu dostaw towardw, robét i
produktow, materiatow, towardw i ustug,
Srodkow trwatych, - wptyw naleznosci i zaliczek od odbiorcow,
- zapfata zobowigzan za dostawy i ustugi, - odpisanie  nalezno$ci  umorzonych i
- odpisanie zobowigzan przedawnionych i przedawnionych,
umorzonych, - uznane reklamacje odbiorcdw i korekty
- naliczone rdznice kursowe walut obcych zmniejszajgce naleznodci z tytutu sprzedazy
zwiekszajace wartosé naleznosci od produktéw,
odbiorcéw wyrazonych w walutach - naliczone réinice  kursowe walut obcych

zmniejszajgce  naleznosci  od  odbiorcéw i
2wiekszajace zobowigzania wobec dostawcéw,

obcych i zmniejszajgce wartosé
zobowigzan wobec dostawcow,

Zasacly prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich  powigzanie z
kontami ksiegi gt.

Ewidencje szczegblowa do konta 201 prowadzi sie wedtug kontrahentdw, z uwzglednieniern klasyfikacji
budzetowej wydatkéw.

Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w ukfadzie pozwalajgcym na sporzadzenie
sprawozdan finansowych i budietowych.

Uwagi Nie ujmuje sie na koncie 201 naleinoscl  jednostek budietowych 2
tytutu  dochoddw budzetowych, ktdre ewidencjonowane sg na koncie 221,
Konto 201 moie mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinoéei i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Symbol i nazwa |221 - Naleinoéci z tytulu dochoddw budietowych

konta

Przyjete zasady |Konto 221 stuzy do ewidencji naleinosci jednostek budzetowych z

klasyfikacji zdarzen tytulu  dochoddw budzetowych,
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budietowych i
zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleinoci z tytulu  podatkéw
pobieranych  przezwiasciwe  organy. Zapisy z tego  tytutu mogg byt
dokonywane na koniec  okresdw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegfosci i nadptaty).
Ewidencja  szczegéfowa do konta 221 powinna  byé  prowadzona
wedfug diuznikéw ipodziatek klasyfikacji budzetowe] oraz budzetdéw, ktdrych
naleznosci dotycza.

Konto 221 moie wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza  stan
naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodéw budietowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzeri

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
dechoddw budzetowych,

Na stronie Wn konta 222 umuje sie dochody budzetowe
przelane do  budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku  budzetowego okresowe lub
roczne

przeksiggowania zrealizowanych dochodéw  budietowych na konto 800, na
podstawie

sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moie wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
dochodéw  budietowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochoddéw

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z
kontem 130,

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budietowych

Przyjete  zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidendiji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i
projektéw realizowanych ze $rodkdw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdafl  budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow
budietu paristwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw
realizowanych
ze Srodkéw europejskich na konto 800;

2)okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegélnosci:

1)okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budietu parfistwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;
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2)okresowe wptywy srodkdw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez

operacje zwigzane z przeptywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki

te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.  Konto 223 moze
wykazywa¢  saldo Ma, ktére  oznacza  stan Srodkdw  pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budietowych, lecz niewykorzystanych
do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyiszego stopnia $rodkdw pienieznych

niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130

Symbol i nazwa
konta

224 - Rotzliczenie dotacji budietowych oraz platnosci z budzetu srodkdw europejskich

Przyjete zasady Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen Na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu érodkdw
europejskich” ujmuje sie:
Wn Ma
- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ |- wartoé¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
dotujgey, w korespondencji z kontem 130.  |rozliczone, w korespon. z kontem 810,
- otrzymane zwroty w tym samym roku
budzetowym niewykorzystanej dotagji, w
korespondencji z kontem 130.
Zasady  prowadz. |Ewidencja analityczna powinna pozwalac na ustalenie stanu rozliczeri z podmiotami, ktérym
kont ksigg |powierzono zadanie do wykonania, z uwzglednieniem rodzaju dotacji (klasyfikacji budzetowej)
pomocniczych i ich
powigzanie z

kontami ksiegi gi.

Uwagi Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodéw budietowych sa
uimowane na koncie 221. Konto 224 moie wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza wartodé
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym
zostaty przekazane.

Symbol 1 nazwa |225 - Rozrachunki z budzetami

konta

Przyjete zasady [Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z podatku dochodowego od osdb fizycznych oraz

klasyfikacji zdarzen

podatku od towardw i ustug VAT.
Na koncie 225 ,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma

zobowiazania wobec budzetéw 7 tytufu
podatkéw i optat,

- wptaty do budzetu w z tytutu podatkow i
opfat,

- naleznosci od budzetu z tytutu nadptat w
rozliczeniach z budzetem.

Zasacly prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi gt.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug kaidego z tytutdw naleinosci i
zobowigzan rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Uwagi Konto 225 moie mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinosc, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec budzetdw.

Symbol i nazwa |226 - Diugoterminowe naleinosci budietowe

konta
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Przyjete zasady
Klasyfikacji zdarzer

Konto 226 stuzy do ewidenciji: dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.
Na koncie 226 , Dtugoterminowe naleinosci budietowe” ujmuje sie:

Whn Ma

- przeniesienie naleinodci  diugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleinej na
dany rok, w korespondencji z kontem 221,

- diugoterminowe naleznosci jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem
840,

-przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do diugoterminewych w
korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie  z
kontami ksiegi gh.

Ewidencje szczegdtowg do konta 226 prowadzi  sie wedtug jednostek, kontrahentéw ktdrych

naleinoéci te dotycza.

klasyfikacji zdarzeri

Uwagi Konto 226 moie wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartoé¢ diugoterminowych naleinosci.
Symbol | nazwa |229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

konta

Przyjete zasady |Konto 229 stuzy do ewidencji, innych ni z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w

szczegdlnodci 2 tytutu ubezpieczen spotecznych | zdrowotnych.
Na kancie 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuie sie:

Wn Ma

- naleznodci z tytutu nadplat z tytutu - zobowigzania z tytutu skfadek,
rozrach. publicznoprawnych (np. z tytutu - splatai zmniejszenie naleinoéci z tytutu
dokonanych korekt uprzednich naliczen), rozrachunkdw publicznoprawnych,

- naleznodci z wyptaconych zasitkéw z - odpisanie naleznosci umorzonych i
ubezpieczenia spofecznego, przedawnionych,

- splata i zmniejszenie zobowigzan
publicznoprawnych,

- naliczone naleznosci tytufu inkasa
sktadek,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych,

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie 2
kontami ksiegi gt.

Ewidencje szczegétowa do konta 229 prowadzi  sie wedtug:
poszczegdlnych tytutdw,

podmiotdw, z ktorymi dokonywane s3 rozliczenia.

Uwagi Konto 229 moie wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinodc
publicznoprawnych, a saldo Ma - stan zobowiazari publicznoprawnych.

Symbol i nazwa (231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

konta

Przyjete zasady |[Konto 231 stuzy do ewidencii rozachunkéw z  pracownikami  jednostki | innymi

klasyfikacji zdarzen osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych
zaliczonych,  zgodnie  z odrebnymi przepisami, do wynagrodzer, a w szczegoinodci naleinodci za

prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umdw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 231 , Rozrachunki z tytutu

wynagrodzen” ujmuje sie:

Whn Ma
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- zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,
- przedawnione lub umorzone naleinoéci z
tytutu wynagrodzen.

- wypfaty pieniezne lub przelewy
wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
- obcigenia z tytutu nadpfaty wynagrodzen,
- odpisanie zobowigzan przedawnionych,

- wydanie  Swiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen, lub
wypfacenie za nie ekwiwalentdw,

- potrgcenia z wynagrodzen ohcigiajgce
pracownika, dokonywane w liscie ptac na
mocy ustawowych upowainien, np. podatek
dochodowy od os6b fizycznych lub na
podstawie pisemnej zgody pracewnika,

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie 2
kantami ksiegi gt.

Ewidencje szczegdtows do konta 231 prowadzi sie wedtug:

poszczegdlnych tytutdw, z uwzglednieniem klasyfikacji budietowej,

2 wyodrebnieniem wynagrodzeri wypfacanych w ramach programéw dofinansowanych ze rodet
zewnetrznych.

Uwagi Konto 231 moie wykazywal dwa salda., Saldo Wn oznacza stan naleinosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Symbol i nazwa |234-Pozostate rozrachunki z pracownikami

konta

Przyjete zasady |Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw iz

klasyfikacji zdarzeri

wynagrodzenia w  szczegdlnosci  z  tytulu  pobranych do  rozliczenia  zaliczek, odptatnodci
za $wiadczenia dokanane na rzecz pracownikéw, udzielonych poiyczek z ZFSS oraz naleinoéci od
pracownikdw z tytutu niedobordw i szkdd.

Na koncie 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuije sie:

Wn Ma

wydatki wytozone przez pracownikow w
imieniu jednostki,

rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow
pienieznych,

wplywy naleznosci od pracownikéw,
zohowiazania z tytutu ekwiwalentdw za
uzywanie przez pracownikow wiasnej odziezy,
materiatdw, sprzetu,

odpisanie naleznodci umorzonych i
przedawnionych.

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy -
do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke, =

- naleznodci od pracownikéw z tytutu
dokonanych przez jednostke $wiadczen -
odptatnych, -

- naleinosci z tytutu pozyczek z
zalktadowego funduszu $wiad. socjalnych,

- naleinosci i roszczenia od pracownikow z -
tytutu niedoborow i szkaod,

- zaplacone zobowigzania wobec
pracownikéw (np. ryczafty za uzywanie
samochodu prywatnego lub narzedzi do
celow stuzbowych).

Zasady prowadz. lont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie  z
kontami ksiegi gt.

Ewidencje szczegdtowq do konta 234 prowadzi sie wedtug:
poszczegolnych tytutdw,
- poszczegdlnych pracownikow,

Uwagi Konto 234 moie wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszezen, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikdw.

Symbol i nazwa [240 - Pozostate rozrachunki

konta
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodci i roszczeft oraz zobowigzan
nieobjgtych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek
i roznego rodzaju rozliczen, a take krGtko- i diugoterminowych naleznoéci funduszy celowych. Na koncie
tym ewidencjonuje sie w szczegdlnosci: - rozrachunki z tytutu sum depozytowych, - rozrachunki z tytutu
sum na zlecenie, - rozliczenia niedoboréw szkdd i nadwyiek, - rozrachunki z tytutu potrgcen
dokonanych na listach wynagrodzer z innych tytutéw niz podatki i sktadki ZUS,- rozrachunki z dostawcami
oraz wykonawcami ustug i robdt dotyczacych $rodkéw trwalych w budowie, - rozrachunki
wewngtrzzakfadowe, - rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspdlne, - roszczenia
sporne, - mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych. Na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki”
ujmuje sie:

Wn Ma

powstafe zobowigzania,

sptata i zmniejszenie naleznosci i roszczen,
naliczone odsetki od zaciagnietych
kredytow,

ujawnione nadwyzki,

powstate naleinosci i roszczenia,

splata i zmniejszenie zobowigzan,
splata zobowigzan wobec banku z tytutu
naliczonych odsetek,

ujawnione niedobory i szkody,

niestuszne uznania i korekty mylnych
beigzer bankowych.

kompensata nadwyzek z niedoborami,
niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowego
uznania rach, bankowego

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie  z
kontami ksiegi gt.

Ewidencje szczegétowa do konta 240 prowadzi sie wedtug
poszczegdinych tytutow,
poszczegdlnych kontrahentéw.

Uwagi Konto 240 moie mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinoici i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan,

Symbol i nazwa 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

konta

Przyjete zasady | Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujacych naleznosci,

klasyfikacji zdarzer

Odpisow aktualizujgcych dokonuje sie w odniesieniu do naleznoéci watpliwych do $ciggniedia.
Na koncie 290 ,Odpisy aktualizujace naleznoéci” ujmuije sie:

Wn Ma

odpisy aktualizujgce naleinosci watpliwe w
korespondencji z kontem 761,

odpisy aktualizujgce naleznosci finansowe,
w korespondencji z kontem 751,

odpisy aktualizujace naleznoici na rzecz
funduszy obcigzajg fundusze.

rozwiazanie odpisdw aktualizacyjnych z
powodu umorzenia, przedawnienia
naleznosci w korespondencii z kontami
zespotu ,2,”

rozwigzanie odpisdw aktualizacyjnych z
powodu uregulowania naleznosci w
korespondencii z kantami zespotu ,7”, aw
zakresie funduszy z kontami zespotu ,,8”.

Zasady prowadz, kont
ksiag pomocniczych |
ich powigzanie z
kontami ksiegi gf.

Ewidencje szczegétowa do konta 290 prowadzi sie wedtug:
- poszczegdlnych tytutdw,

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$c odpiséw aktualizujacych naleznoéci.

Zespot 4 - Koszty wedt

ug rodzajow i ich rozliczenie

Symbol i nazwa |400 - Amortyzacja

konta

Przyjete zasady (Konto 400 sy do  ewidenci  kosstéw  amortyzagi od  érodkow trwatych
klasyfikacji zdarzen i wartosci niematerialnych 1 prawnych, od  ktérych  odpisy  umorzeniowe 53

dokonywane  stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Na koncie 400 ~Amortyzacja” ujmuje sie:

Wn Ma
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przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik
finansowy.

- odpisy amortyzacyjne.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie 1
kontami ksiegi gt.

Ewidencja szczegdfowa prowadzona jest z podziatern na amortyzacje od $rodkow trwalych i od wartosci
niematerialnych i prawnych (o wartosci powyzej 3.500zt).

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw amortyzaci. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Uwagi Konto 400 moze wykazywad w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé poniesionych
kosztow,

Symbol i nazwa |401- Zuiycie materiatow i energli

konta

Przyjete zasady [Konto 401 stuizy do ewidencji kosztdw zuiycia materiatéw i energii. Na

klasyfikacji zdarzen

koncie 401 ,Zuzycie materiatow 1 energii” ujmuje sie:

Whn Ma

- zmniejszenia  poniesionych kosztow
- przeniesienie rocznej sumy kosztdw zuzycia
materialdw i energii na konto 860.

- poniesione koszty, gfdéwnie dotyczace: a)
2uiytych  materiatow i energil.

Zasady prowadz. kont
ksiagg  pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi gt.

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiadac - w zakresie zuiycia energii — kosztom
klasyfikowanym w § 426 ,Zakup energii” obejmujacym optaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i
innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materiatéw — kosztom klasyfikowanym w nastepujacych
paragrafach wydatkdw: 421, 422,423, 424. W jednostkach budzetowych nie prowadzi sig kosztéw weg
typow dziatalnosci (zespét 5).

Uwagi Konto 401 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, kidre wyraia
wysokos¢ poniesionych kosztéw, Saldo konta 401 przenosi sie w koricu roku na konto 860.
Symbol i nazwa |402 - Uslugi obce
konta
Przyjete zasady |Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
klasyfikacji zdarzeri podstawowej jednostki. Na koncie 402 ,Ustugi obce” ujmuje sie:
Wn Ma
- peniesione koszty ustug obcych - zmniejszenie poniesionych kosztow
- przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug
obcych na konto 860
Zasady prowadz. kont |Koszty ujmowane na koncie 402 cbejmujg W szczegdinoscl koszty
ksigg  pomocniczych |klasyfikowane  w paragrafach: 427, 428, 430, 434, 436, 438, 439,
i ich powigzanie z
kontami ksiegi gf.
Uwagi Konto 402 moze wykazywat w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.
Symbol i nazwa |403 - Podatkii optaty
konta
Przyjete zasady |Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélinodci kosztow z tytutu podatku od towardw i ustug,

klasyfikacji zdarzeri

akcyzowego, od nieruchomosci i od Srodkéw transportu, od czynnoéci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takie opfat: notarialnej, skarbowej, i administracyjnej. Na koncie 403,
Podatki i optaty” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie poniesionych kosztow,
- przeniesienie rocznej sumy kosztéw podatkdw
i opfat na konto 860.

. poniesione koszty z w/w tytuidw.
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Zasady prowadz. kont |Koszty ujmowane na kondie 403 obejmujg w szczegdlnosc koszty
ksiagg  pomocniczych Kasyfikowane  w paragrafach: 414,285,447,448,449, 450,451,452,440 ,A43, 453,

i ich powigzanie
kontami ksiegi gt.

Uwagi Konto 403 moie wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, kidre wyraia
wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 403 przenosi sie w koricu roku na konto 860.

Symbol i nazwa |404 - Wynagrodzenia

konta

Przyjete zasady Konto 404 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzefi z pracownikami i innymi

klasyfikacji zdarzen osobami fizycznymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, wynagrodzen
agencyjno-prowizyjnych i innych umdw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie 404
»Wynagrodzenia” ujmuje sie:

Wn Ma
- kwote naleinego pracownikom i innym|- korekty uprzednio zaewidencjonowanych
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto, kosztéw z tytutu wynagrodzen

- przeniesienie rocznej sumy kosztéw

wynagrodzen na konto 860.

Zasady prowadz. kont |Koszty ujmowane: na koncie 404 obejmuja w szczegBinosci koszty
ksigg  pomocniczych [Klasyfikowane — w paragrafach: 401, 404, 410, 417.

i ich powigzanie 1z
kontami ksiegi gt.

Uwagi Konto 404 moze wykazywa w ciggu  roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza
wysokost poniesionych kosztéw. Saldo konta przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa  |405-Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw

konta

Przyjete zasady | Konto 405 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnoéci podstawowej z tytutu réznego rodzaju éwiadczen

klasyfikacji zdarzer na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace , umowy o
dziefo i innych umdw , ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzer. Na koncie 405 +Uhezpieczenia
spoteczne i inne $wiadczenia...” ujmuje sie:

Wn Ma
- poniesione koszty z tytutu ubezpieczen zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu
spotecznych i $wiadczent na rzecz pracownikéw i |ubezpieczen spotecznych i éwiadczer na
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie |rzecz pracownikéw i osoh fizycznych
umowy o prace, umowy o dziefo i innych uméw, |zatrudnionych na podstawie umowy o
ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen, prace, umowy o dzieto i innych uméw,
- przeniesienie rocznej sumy kosztéw w/w
tytutéw na konte 860.

Zasady prowadz. kont [Koszty ujmowane na koncie 405 obejmuja w szczegdinodci koszty
ksiag pomocniczych  i|klasyfikowane  wparagrafach; 302, 411, 412, 428, 444, 470,478.

ich powigzanie z

kontami ksiegi gtownej

Uwagi Konto 405 moie wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wWyraia

wysokos¢ poniesionych kosztow. Saldo konta przenosi sig w koficu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa konta |409 — Pozostate koszty rodzajowe
Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen
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Konto 409 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie
kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w
szczegdlnosci : zwroty wydatkdw za uzywanie samochoddéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczert majgtkowych i osobowych, wyptat z tytutu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztdw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowei i pozgstatvch kosztdw operacvinveh.

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. tytutow. zmniejszenia poniesionych kosztéw z
ww. tytutdw

Poza kosztami wymienionymi w opisie do konta 409, inne koszty obejmujg w
szczegdlnosci koszty klasyfikowane w paragrafach:
302, 433,419,454,460,461,300,303,302,311,324,326,441, 442, 443, 461.

Konto 409 moie wykazywadé w ciagu_roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza

Symbol i nazwa
konta

410 - Pozostate obcigzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzer

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej, kidre nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 401-409. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci : zwroty dotacji
pobranych w nadmiernej wysokosci, wptaty gmin na rzecz innych jst, wptaty na PFRON, kary i
odszkodowania, koszty zastepstwa adwokackiego. Na koncie ,Inne obciazenia”
ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. tytutdw, - zmniejszenia poniesionych kosztéw z
ww. tytutow

prowadz.
kont ksiag
pomochiczych i ich
powigzanie z

Zasady

Poza kosztami wymienionymi w opisie do konta 410, inne koszty obejmujg w szczegdlnosci
koszty klasyfikowane w paragrafach: 290, 291, 458, 459,

Uwagi

Konto 410 moze  wykazywa¢ w diggu  roku obrotowego salde  Wn, ktdre
wyraia wysokos¢ poniesionych kosztdw. Saldo konta przenosi sie w korcu roku
obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

490 - Rozliczenie kosztow

Przyjete zasady
kiasyfikacii zdarzen

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedtug typdw
dziatalnoscii ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 , Rozliczenia miedzyokresowe kosztdéw”, kosztdw
rozliczanych w czasie , ktére ujete byty na kontach: Zespotu 4

- zmniejszen rozliczerh miedzyokresowych kosztdw,

Na koncie 490 ,Rozliczenie kosztow” ujmuje sie:

Wn Ma

koszty do rozliczenia w
czasie, w korespondencji z

- zmniejszenie rozliczert miedzyokresowych o
przypadajgce na dany okres koszty rozliczane

w czasie, ktére poniesiono w poprzednich ikontem 640.
okresach, w korespondencji z kontem 640.
Zasady  prowadz. |Wprowadzenie ewidencji analityczne] moie byé uzasadnione w  celu  kontroli
kont ksigg |prawictowosci ustalenia zmian stanu produktéw i zmian rozliczen miedzyokresowych.
pomocniczych i ich
powigzanie z
Uwagi Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane rozliczert miedzyokresowych kosztdw na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku.
Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto 860,
Symbol i nazwa |[640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
konta
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzer

Konto 640 stuizy do ewidengi juz poniesionych  kosztdw  dotyczacych
przyszych  okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysziych okreséw
(rozliczenia bierne). Na koncie 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” ujmuje sie:

Konto 640  stuzy do ewidencji kosztéw  przysztych  okreséw (rozliczenia czynne)
oraz

rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i  zioione

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty.

Symbol i nazwa |720-Przychody z tytutu dochodéw budietowych
konta
Przyjete zasady |[Konto 720 stuizy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych

klasyfikacji zdarzen

zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziafalnoscig jednostki, w
szczegblnodci  dochodéw,  do ktérych zalicza sie podatki, sktadki, opfaty, inne
dochody budzetu pafstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umdw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochoddw
budietowych, a nastronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw
budzetowych.

Ewidencja  szczegétowa  prowadzona do  konta 720 powinna  zapewnié
wyodrebnienie

przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepadatkowych dochoddw
budzetowych ewidencja szczegétowa jest  prowadzona wedtug zasad
rachunkowodci podatkowej,  natomiast w zakresie  podatkéw pobieranych
przez  inne organy ewidencje szczegbtowa  stanowig sprawozdania o

dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda

Symbol i nazwa 750 - Przychody finansowe
konta
Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu
operacji finansowych, w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierdw
wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych

poiyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznoéci,
dodatnie rdznice kursowe.

Ewidencja ~ szczegotowa  prowadzona do  konta 750 powinna  zapewnié
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatow W
innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta
860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda

Symbol i nazwa |751-Koszty finansowe
konta
Przyjgte zasady |yt 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych

klasvfikacii zdarzen
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Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnos$ci warto$c sprzedanych
udziatébw, akcji i innych papieréw  wartosciowych, odsetki od  obligacj,
odsetki od kredytdw i poiyczek, odsetki za zwtoke w zapfacie zobowigzan, z

wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartosé
naleznoscl z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i pepleréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z  wyjgtkiem
obcigiajacych  srodki  trwate w budowie.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztdw  operacji finansowych - naliczone odsetki od poiyczek i
odsetki  zazwiloke od zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strone Wn
konta

860 (Ma konto 751).

Symbol i nazwa

leanta,

760 - Pozostate przychody operacyjne

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych |
ich  powigzanie z
kontami ksiegi gtownej

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezpoérednio z

podstawowa

dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace

ewidencji

na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia

materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkdw trwatych w budowieg;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodpfatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4)réwnowartosc odpiséw amortyzacyjnych od srodkdw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpiatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takie od $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budietowy otrzymat srodki
pienieine,

Symbol 1 nazwa

konta

761 - Pozostafe koszty operacyjne
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Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych  bezpoérednio
z  podstawows dziatalno$cig jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761
ujmuje sie:

1)koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia
materiatdw;

2)kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisdw
uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwiekszen bad:
zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztéw),
w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz
konta kosztu wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w
korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktéw.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) na stronge Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedazg skfadnikéw majatku,
jezeli zostaty ujgte na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze
strong

Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa [800 - Fundusz jednostki
konta

Przyjete zasady |[Konto 800 stuzy do ewidenci réwnowartoéci majatku trwatego i obrotowego

klasyfikacji zdarzeri  |jednostki iich

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na

stronie Ma- jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami

regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnodci:

1) przeksiggowanie straty bilansowe] roku ubiegtego z konta 860;

2)przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budZetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;

3)przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i érodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkiadu niepienieznego (aportu) $rodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i
prawnych oraz srodkdw trwatych w budowie;

6) wartod¢ pasywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8)réwnowarto$c¢ odpiséw amortyzacyjnych od érodkéw trwatych oraz
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t

Wartosci niematerialnych i  prawnych otrzymanych nieodptatnie
samorzadowy zakfad
budzetowy, a takie od $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzgdowy zaklad budietowy otrzymat érodki
pienigzne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budietowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budietowego,
wydatkdw srodkdw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) rdznice z aktualizacji wyceny Srodkdw trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych, wartosci
prawnych oraz srodkdw trwatych w budowie;

8) wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartosc objetych akcji i udziatéw;

10) wartosé aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

przez

zrealizowanych

niematerialnych i

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomaocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi gi.

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszeri | zmniejszen funduszu jednostki.

Uwagi

Dochody ujmowane wytgcznie w ewidencji organu nalezy zaksiegowac na koniec roku po
stronie Wa konta 800 w korespondencji ze strong Ma konta 720 [ub 750 (na podstawie
sprawozdania rocznego Rb-27S) Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre
oznacza stan funduszu jednostki.

Symbol i nazwa
konta

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budietowych, pfatnodci z
budzetu  $rodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie
Whn konta 810 ujmuje sie:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) warto$¢ ptatnodci z budzetu Srodkdw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,
3)réwnowartosé wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu
na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta
810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidlencji przychodéw zaliczanych  do  prayszlych  okresdw
innych rozliczer miedzyokresowych i rezerw,

Na koncie 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” ujmuje sie

oraz
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Ma

- zmniejszenie ub rozwigzanie rezerwy, - utworzenie i zwiekszenie rezerwy,
- zmniejszenie przychoddw zaliczanych - zwigkszenie przychoddw zaliczanych do

do przysztych okreséw. przysztych okresdw.

Zasady prowadz. kont

ksiag pomocniczych i |-
ich-powigzanie z1-

kontami ksiegi gf.

Ewidencjg szczegbtowa do konta 840 prowadzi sie wedtug:

rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen,

rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszczeg6lnych tytutéw oraz przyczyn ich zwiekszef |
zmniejszen.

Uwagi Konto 840 moize wykazywat saldo Ma, kiére oznacza stan rezerw i rozliczert miedzyokresowych przychoddw.
Symbol i nazwa |851- Zakladowy fundusz $wiadczeri socjalnych
konta
Przyjete zasady |Konto 851 stuiy do  ewidenci stanu  oraz  zwiekszed i zmnigjszeri  zaktadowego
klasyfikacji zdarzer funduszu
swiadczen socjalnych.
Wn Ma

- naliczenie ZFSS,

- 2wigkszenia funduszu z tytutu odsetek od
srodkdw pienigznych na rachunku bankowym
i udzielonych z ZFSS poiyczek,

- dobrowolne wptaty, darowizny na ZFSs,
- opfaty osob i jednostek organizacyjnych
korzystajacych z ZFSS.

wykorzystanie ZFSS na dziatalnoéé
zgodng z ustawg z 4 marca 1994 1. o
zaktadowym funduszu $wiadczer socjalnych
(Dz.U.z1996r,  Nr70poz.335zezm.).

Zasady prowadz. kont
ksiag ~ pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi gt.

Ewidencja analityczna nie musi byé prowadzona.

Uwagi Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakfadowego funduszu éwiadczef socjalnych,
Symbol i nazwa |860 - Wynik finansowy

konta

Przyjete zasady Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

klasyfikacji
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W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,
405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczert miedzyokresowych w stosunku
do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach
stosujacych to konto;

3)wartoéci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w
korespondencji z
kontem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4)dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnoici podstawowe]
samodzielnie
bilansujgcych sig oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw
budietowych, w korespondencji z kontem 740;

S)kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych
kosztdw aperacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdInymi kontami

zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczeri miedzyokresowych w stosunku
do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe], w
korespondencji z kontem 740;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wh - stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszane w roku nastepnym
na konto 800.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

975 — Wydatki strukturalne

Przyjete
klasyfikacji zdarzer

zasady

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych

Wn

wartos¢  zrealizowanych  wydatkdw |- wartoéc wydatkéw strukturalnych..
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkéw

strukturalnych.

Zasady
kont
pomocniczych
ich powigzanie
kontami ksiegi gt.

prowadz,
ksiag

Ewidencja szczegétowa do konta 975 jest prowadzona w szczegétowasci planu finansowego
wydatkdw budzetowych,

i
z

Uwagi

Konto 975 nie wykazuje na koniec roku salda.

Symbol i nazwa
konta

980 Plan finansowy wydatkéw budietowych

Przyjete
klasyfikacji zdarzer

zasady

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Whn

- rownowarto$c zrealizowanych wydatkéw
budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkdw
budzetowych do realizacji w nastepnym roku,

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

- plan finansowy wydatkéw budzetowych i
jego korekty,

Zasady
kont
pomochiczych
ich powigzanie
kontami ksiegi gt.

prowadz.
ksigg

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

i
H

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Symbol i nazwa
konta

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Przyjete
klasyfikacji zdarzen

zasady

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Na
koncie 981 ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” uimuje sie:

pomaochiczych
ich powigzanie

Whn
plan finansowy niewygasajacych - réwnowarto$t zrealizawanych wydatkdw
wydatkdw budzetowych. obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajacych wydatkdw,
- wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw w
czgdci niezrealizowane] lub wygastej.
Zasady ~ prowadz |Ewidencie  szczegétowa do  konta 981  prowadz sie w  szczegdfowosc
kont ksiag planu  finansowego niewygasajacych wydatkdw budietowych wedtfug;

if- podziatek klasyfikacji dochoddw zgodnie z rozporz. Ministra Finanséw z dnia 02 marca
z|2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz

kontami ksiggi | Srodkéw pochodzacych ze frddet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207, ze m.),

giownej

Uwagi Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa|991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
konta przypisaniu na kontach podatnikéw

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleinych do pobrania i pobranych przez inkasentdw.
Na  koncie 991  ,Rozrachunki z inkasentami z  tytulu pobieranych
nich  podatkdw

podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw” ujmuie sie

przez
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Wn Ma
- przypisy w wysokosci naleznosci do - wpfaty kwot pobranych, dokonane na rachunek
pobrania, biezgcy budzetu lub do kasy urzedu,

- odsetki za zwioke i inne naleinosci odpisy kwot naleinosci  przypisanych
uboczne w kwocie wptaconej. inkasentowi do pobrania, ale niedobranych.

Zasady prowadz. kont
ksiag  pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi gt.

Ewidencje szczegdtowq do konta 991 prowadzi sie z podziatem na inkasentdw i solectwa.

klasyfikacji zdarzen

Uwagi Na kaniec roku konto 991 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa | 908 Zilmmpietoeviaiwnigsistiedw Gudiebosjaath Ubleapimzprdgovych lub Bankowych

konta

Przyjete zasady | Konto 997 stuzy do ewidencji kwot wniesionych gwarancji na zabezpieczenie
klasyfikacji
zdarzen

Wn Ma
- rownowartos¢ wniesionych - réwnowarto$¢ gwarancji , ktére wygasty
gwarancji

Uwagi Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu
Symbol i nazwa |998 - Zaangaiowanie wydatkdw budietowych roku biezacego
konta
Przyjete zasady |[Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangaiowania wydatkéw budietowych ujetych w

planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budietowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budietowych ujetych do realizacji w danym roku budietowym. Na koncie
998 ,Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego” ujmuje sie;

Whn Ma

rownowarto$é sfinansowanych wydatkdw
budzetowych w danym roku budzetowym,
- rownowartos¢ zaangazowanych
wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

- wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowien,
ktérych  wykonanie  spowoduje  koniecznoéc
dokonania wydatkéw budietowych w  roku
biezgcym.

Zasady prowadz, kont
ksiag
-pomochiczych
ich-powigzanie
kontami ksiegi gt,

Ewidencjg szczegdfowq do konta 998 prowadzi sie z podziatem na wydatki ujete w: planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budietowego, planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w

danym roku budzetowym, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego 2
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow,

klasyfikacji zdarzert

Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa [999 - Zaangaiowanie wydatkéw budietowych przysziych lat

konta

Przyjete zasady |Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na koncie
999, Zaangazowanie wydatkow budietowych przysziych lat” ujmuije sie:

Wn

rownowartosé zaangazowanych
wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan
finansowy roku hiezgcego jednostki
budzetowej,

plan finansowy niewygasajgcych
wydatkdw przeznaczony do realizacji w

wysokos¢ zaangaiowanych wydatkéw lat
przysztych,

reku hiezgcym.
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Zasady prowadz. kont |Ewidencje szczegbtowy do konta 999 prowadzi sie z podziatem na zaangazowanie zwigzane z planem
ksiag  pomocniczych |finansowym niewygasajacych wydatkéw budietowych ujetych do realizacji w latach nastepnych, z

i ich powigzanie  z|uwzglednieniem podziatek klasyfikacyjnych planu fina nsowego.
knntami ksiegi ot
Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budietowych

lat przysztych.

W jednostkach budzetowych nie wystepuje plan kosztéw, w zwigzku z czym ewidencja szczegdtowa do kont
zespotu 4 nie musi by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikagji budzetowej wydatkéw. Zamiast tego
wprowadzono zasade ewidencji zobowigzan wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw — celem
sporzadzania sprawozdan budzetowych bezposrednio z programu komputerowego.




METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
Metody wyceny aktywdw i pasywow.

1. Wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen zakupu lub kosztéw wytworzenia, lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

2. Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkéw trwatych obejmuje ogét kosztéw poniesionych przez
jednostke w okresie budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub
przyjecia do uzywania, facznie z nie podlegajgcym odliczeniu podatkiem od towardw i ustug,
podatkiem akcyzowym, kosztem obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich finansowania (odsetki,
prowizje od pozyczek i kredytéw) wraz z réinicami kursowymi, pomniejszone o przychody z tego
tytutu,

3. Srodki trwate stanowigce wiasnoéé lub wspétwiasnodé jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane nieodptatnie od Skarbu Parstwa, na podstawie decyzji organu, moga byé przyjete do
ewidencji w wartosci okreslonej w te] decyzji.

4. Wartoé¢ poczatkowg stanowigcg ceng nabycia lub koszt wytworzenia §rodka trwatego powiekszajg
koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji,
ktére podnoszg wartos$é uzytkowg tego srodka.

5. Odsetki bankowe z tytutu zaciggnietych kredytéw i poiyczek ujmowane sg w kosztach i
zobowigzaniach w terminach ich sptaty .

6. Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje sie w ksiggach rachunkowych na dzier
ich przeprowadzenia (rozliczenia), odpowiednio po kursie:

T)kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka - w
przypadku operacji kupna lub sprzedazy walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowiazan,
2)$rednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski - w przypadku pozostatych
operacji ( np. zagraniczne delegacje stuzbowe).
7. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zapfaty i
odnosi w pozostate przychody operacyjne.

8. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywédw obrotowych wycenia sie w kwocie
nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania,

9.0trzymane odszkodowania, grzywny | kary wycenia sie w kwocie wymagane] zaptaty (wedtug
otrzymanych lub
naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod warunkiem, ze sg niewatpliwe.
10. Nadwyzki (niedobory) inwentaryzacyjne skfadnikéw majatkowych nalezy powigzaé z zapisami
ksiag
rachunkowych, a ustalone réinice migdzy stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych, a ich
stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiegach tego roku obrotowego, na ktéry przypadt termin
inwentaryzacji -zgodnie z zasadami wyceny dla danej grupy pozycji finansowych oraz ujaé je w
pozostatych przychodach (kosztach operacyjnych) lub obcigizyé osobe materialnie
odpowiedzialng zgodnie z wnioskiem przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i decyzja
Wajta.
11. Rzeczowe skfadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzieri bilansowy wedtug cen zakupu -
wartosci wynikajacej z ewidencji.
12.Akcje i udziaty wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
13.Wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek wycenia sie wedtug zapiséw w ewidencji ksiegowej.
14.Naleznosci krétkoterminowe wycenia sig¢ w kwocie wymagane] zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci.
15.5rodki pieniezne wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej.
16.Rozliczenia miedzyokresowe wedtug wartoséci ksiegowe;.

17.Fundusze wtasne, celowe i specjalne, wycenia sie w wartosci nominalnej.
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18.Zobowigzania diugoterminowe, krétkoterminowe, z tytutu dostaw towaréw i ustug, wobec
budzetéw, z tytutu ubezpieczeri spofecznych, z tytutu wynagrodzeri wycenia sie w kwocie
wymagalnej zaptaty.

19.Sumy obce (depozytowe zabezpieczenie wykonania umdéw) wycenia sie w kwocie wymagalnej

zaptaty,

20.Rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki budzetowe i tytutu dochoddéw budzetowych wycenia sie
wedtug wartosci ksiegowe].

21.Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw oraz pozostate nie wymienione wyzej pasywa wycenia
sig wedtug wartosci ksiegowe;j.

22.  Wartosci poszczegdlnych sktadnikdw aktywow i pasywow,
przychoddw i kosztéw, strat i zyskow nadzwyczajnych ustala sie
oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

23.Wycena naleinosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajgcej zaptaty, z zachowaniem
ostroznosci. Aktualizacji naleznoéci, w tym podatkowych, poprzez dokonanie odpisu
aktualizujacego ogdlnego, dokonuje sie na dzieri bilansowy zgodnie z przyjeta zasada:

e naleznasci 5 lenie 85 %,
e naleznosci 4 lenie 75 %,
e naleznosci 3 lenie 55 %,
e naleznosci 2 lenie 35 %,
e naleznosci 1 roczne 15 %,

Przy indywidualnej ocenie mozliwosci wyptacalnoéci dtuznika dokonuje sie szczegdtowej analizy
okredlajgc szanse uregulowania naleznoéci. Nie dokonuje sie weryfikacji wartoéci naleznodci
zabezpieczonych np. hipoteka lub zastawem.

Od diuinikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtoéci oraz naleinodci spornych
kwestionowanych przez dtuinikéw dochodzonych na drodze sadowej przyjmuje sie odpis
aktualizujgcy naleznosci w wysokosci 100%.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie wg stanu na dzieri 31 grudnia kazdego roku. Podstawg
do ujecia w ksiggach rachunkowych jest wystawiony dokument wewngtrzny ,,PK” — polecenie
ksiggowania w oparciu o wyliczone wartosci.

Metody ustalania wyniku finansowego

W Urzedzie Gminy Chojnéw sporzadza sie rachunek zyskdw i strat w wariancie poréwnawczym zgodnie
z zatgcznikiem nr 7 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu paistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych  zektadéw  budietowych,
paristwowych  funduszy  celowych  oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Do celéw ewidencyjno-rozliczeniowych ustala sie
nastepujacy wykaz kont ksiegowych do rozliczenia wyniku finansowego

KOSZTY DZIALANOSCI OPERACYINEJ

Symbol Konta Symbol Nazwa konta/paragrafu
paragrafu
400 Amortyzacja Amortyzacja Srodkéw trwatych
Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych
401 Zuzycie materiatéw i energii 421 Zakup materiatéw | wyposazenia
422 Zakup srodkéw iywnoéci
423 Zakup lekéw, wyrobéw medyeznych | produktow
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych | ksigzek
426 Zakup energii
402 Ustugi obce 427 Zakup ustug remontowych
428 Zakup ustug zdrowotnych
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System ochrony danych

W Urzedzie Gminy Chojndw obowiazujg nastepujace zasady ochrony danych i ich zbioréw sporzadzanych w
systemach informatycznych:

1. Wydawanie uprawniefi do wprowadzania danych do systernéw informatycznych:

B uprawnienia do obstugi systemdw informatycznych s3 wydawane na podstawie zakresu czynnoci
pracownika,

m  pracownik jest odpowiedzialny za wszystkie wykonane czynnosci w systemie, ich tre$¢ merytoryczng i
dokonywane korekty,

m pracownik nie moze wykonywac czynnosci, do ktdrych nie jest uprawniony,

m  pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ za czynnosci wykonywane w systemie przy uzyciu identyfikatora i
hasta, ktérym sie postuguje lub pastugiwat.

2. Obowigzki pracownika w zakresie wykorzystywania nadanego hasta i uprawnien:
m pracownik nie moze udostepniac swojego hasta osobie nieupowaznionej,
w w przypadku podejrzenia o poznanie hasta przez osobe nieupowazniong naleiy ten fakt niezwiocznie
zgtosic¢ do administratora systemu,
m pracownik jest zobowigzany do wykorzystywania programu zgodnie z jego przeznaczeniem,
m zabrania sig dokonywania samodzielnie napraw przez pracownika w przypadku awarii systemu (o tym
fakcie nalezy powiadomi¢ administratora systemu),
m  po zakoriczeniu pracy nalezy obowigzkowo wylogowac sie z systemu,
m  kategorycznie zabrania sig wytaczenia komputera bez zamknigcia systemu informatycznego.
3. Archiwizowanie zbioréw danych i zabezpieczenie
m  kopie awaryjne wykonywane sg codziennie po zakoficzeniu pracy,
m  kopie wykonuje administrator systemu,
m do przechowywania kopii wykorzystuje sie noéniki danych takie jak ptyty DVD i dyski twarde.
4. Przechowywanie danych i ochrona:
m  kopie awaryjne sg przechowywane w pomieszczeniu administratora,
m  nos$niki informacji s3 przechowywane w zamknigtej metalowej szafie, ktéra zapewnia im odpowiednie
warunki bezpieczenstwa,
m  zabrania sie udostepniania nosnikdw poza siedziba jednostki bez zgody kierownika jednostki,
w zdezaktualizowane i uszkodzone kopie awaryjne administrator systemu ma obowigzek mechanicznie
zniszczy¢ w sposob uniemozliwiajacy ich ponowne uzycie,
m wszystkie programy i stanowiska pracy majg zainstalowane programy antywirusowe i inne
zabezpieczenia,
m kategorycznie zabrania sig instalowania w systemie prywatnych programdw uzytkowych,
5. Procedury wykonywania przegladdéw i konserwacji systemu:
m zaterminowg konserwacje systemu jest odpowiedzialny administrator systemu,
W administrator jest reprezentantem kierownika jednostki w kontaktach z producentem/autorem
oprogramowania,
6. Przechowywanie zbioréw danych i pazostatych dokumentéw w formie papierowej:

1 Ksiggi rachunkowe sporzadzone w przyjetych systemach informatycznych zabezpiecza sie w miejscach ich
prowadzenia poprzez:

1) oprogramowanie umotzliwiajace uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych w
ksiegach rachunkowych,

2) systematyczne nagrywanie rezerwowych kopii zbioréw danych ksiggowych na inny komputerowy noénik
danych zapewniajgcy trwatos¢ zapisanych informacji,

3) przechowywanie rezerwowych kopii zbioréw, ktére nie moze by¢ krétsze od okresu wymaganego do
przechowywania ksigg rachunkowych,

4) zapewnienie ochrony programéw komputerowych i danych wprowadzonych do baz, ustalenie koddw
dostgpu chronigcych przed wejsciem do programéw oséb nieupowaznionych lub przed zniszczeniem
zapisow.

2. Sprawozdania finansowe, listy ptac i dokumenty ksiegowe sa przechowywane w archiwum. Takie same
ustalenia dotycza zatacznikéw Zrédiowych do list pracownikéw.

3. Dokumenty dotyczgce zasad prowadzenia rachunkowosci, dokumenty planistyczne, dokumenty normatywne
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dotyczace organizacji rachunkowoéci sa przechowywane w osobnych segregatorach w referacie finansowym.

Zasady przechowywania niektérych zbioréw danych:

W sposdb trwaty (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a

takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzeri albo inne dowody, na podstawie ktérych

nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktdrym pracownik

przestat pracowa¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z

dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1227 z pdin.

zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiggowe dotyczgce Srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, uméw handlowych, roszczers
dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postgpowanie karnym albo podatkowym —
przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje i postgpowanie zostaty ostatecznie zakoniczone, sptacone lub ulegty przedawnieniu,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy niz 5 lat od
uptywu ich waznosci,

— ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i dokumenty —
przez okres 5 lat,

- dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych panistw
oraz organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w wytycznych
zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych #rédet
finansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe
zaktadajg dtuiszy okres przechowywania niektérych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje sie
odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza sig od poczgtku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane

zbiory (dokumenty) dotycza.

W przypadku zakoriczenia dziatalnoéci jednostki na skutek:

— potaczenia z inng jednostka lub przeksztatcenia formy prawnej — zbiory beda przechowywane przez
jednostke kontynuujgca dziatalnosé.

- Jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu przechowywania
kierownik jednostki informuje wtaéciwy organ prowadzacy ewidencje dziatalnoéci.

Udostepnianie danych i dokumentéow

Udostgpnienie sprawozdan finansowych 1 budietowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowoéci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemne] zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentdw.
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