Zarzadzenie Nr 0050.105.2017
aitey WOJTA GMINY CHOJNOW
wojt

Grels Satkie  zdnia28listopada 2017 .
woOj.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powolania zespoltow
spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoSci
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2017 r.
poz. 1875) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw
aktywow i pasywoéw w Gminie Chojnow przez statla Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Galik Krystyna - przewodniczacy,
2) Zgrzeblak Jolanta - zastepca przewodniczacego,
3) Polowa Jagoda - sekretarz.

2. Inwentaryzacja nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

inwestycje-srodki trwate w budowie,

Srodki trwate trudnodostepne,

grunty,

rzeczowe prawa majgtkowe

rozrachunki z pracownikami,

rozrachunki publiczno-prawne,

naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg
rachunkowych,

8.  naleznosci sporne i watpliwe,

9. fundusze wiasne i celowe,

10. warto$ci niematerialne i prawne,

11. $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
12. pozyczkii kredyty,

13. papiery warto$ciowe w formie zdematerializowane;j,
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14.

15.
16.
17,
18.
19.

wtasne sktadniki majgtku powierzone innym jednostkom,
sktadniki majatku bedace wtasnoscig innych jednostek- obce
srodki trwate,

materiaty,

srodki pieniezne w Kasie,

papiery wartos$ciowe w formie materialnej,

druki $cistego zarachowania,

pozostate aktywa i pasywa.

Powotuje zespoty spisowe w celu przeprowadzenia inwentaryzacji

nastepujacych sktadnikéw majgtku:

zespol I -Srodki pieniezne w kasie, papiery wartosciowe w formie

materialnej, druki $cistego zarachowania, materiaty- paliwo w
pojazdach gminnych (samochodach stuzbowych i OSP), sktadniki
majatku bedace whasnoscig innych jednostek ( np. sprzet
komputerowy i oprogramowanie na stanowisku zarzadzania
kryzysowego i ewidencji ludnosci).
- w drodze spisu z natury:

a) Krakowska Barbara - przewodniczaca,
b) Sochacka Zofia - cztonek,
¢) Trawka Paulina - cztonek

zespot I1- srodki pieniezne na rachunkach bankowych, naleznosci

i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych
z wylaczeniem naleznosci spornych i watpliwych, publiczno-
prawnych i wobec pracownikéw, pozyczki i kredyty,
zdematerializowane papiery wartoSciowe, powierzone
kontrahentom wtasne sktadniki majgtku (dowéd stanowi arkusz
spisowy lub inny dokument otrzymany od kontrahenta)-

- w drodze uzgodnienia sald,

- rozrachunki z pracownikami, warto$ci niematerialne i prawne,
naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania publiczno-
- prawne, fundusze, rezerwy, nalezno$ci i zobowigzania wobec 0s6b
nie prowadzgcych ksigg rachunkowych, pozostate aktywa i pasywa
nie objete spisem z natury lub w drodze potwierdzenia sald-

- w drodze weryfikacji t.j. porownanie sald ksiag rachunkowych
ze stanowigcymi ich podstawe dokumentami :



a) Kwasniak Alina - przewodniczgca
b) Brylak Elzbieta - czlonek
c) Sobczyk Pawet - czlonek

zespot 111- srodki trwate w budowie ( inwestycje), Srodki trwate do ktérych
dostep jest znacznie utrudniony (przy wspétpracy z GZGKiM),
grunty, rzeczowe prawa majgtkowe (prawo wieczystego
uzytkowania) - w drodze weryfikacji:

a) Lemanska Dorota - przewodniczgca
b) Swedura Matgorzata - cztonek
¢) Kucfir Marta - cztonek
d) Matysik Martyna - cztonek
§ 2.

Zobowigzuje zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji
w terminie do dnia 10 stycznia 2018 r. zgodnie z wytycznymi zawartymi
w Instrukcji Inwentaryzacyjne;.

§3.

Inwentaryzacje¢ przeprowadza si¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.

§ 4.

Do przeprowadzenia spisu z natury Przewodniczacy Komisji
Inwetaryzacyjnej udostepni arkusze spisowe.

§ 5l
Zobowiazuje¢ Komisje Inwentaryzacyjng i zespoty spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych i pracownikéw komdrek merytorycznych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobéw postepowania okreslonych w Instrukgji
Inwentaryzacyjnej,

3) sporzgdzenia protokotéw i rozliczenia inwentaryzacji zgodnie z
terminami okre$lonymi ustaws,



4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej sporzadzonej
droga spisu z natury do Wydziatu Finansowo - Podatkowego w celu
wyceny w terminie do dnia 10 stycznia 2018 r.

§6.

1) Zobowigzuje wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie
do przeprowadzenia prac przygotowawczych przed inwentaryzacjj tj.
oceny stanu Srodkow podlegajgcych inwentaryzacji, likwidacji zuzytych,
niesprawnych i zniszczonych.

2) Zobowigzuje pracownikow i cztonkéw zespotéw spisowych wydziatow:
Finansowego, Inwestycji, Gospodarki, Planowania i Ochrony Srodowiska
oraz pracownikow GZGK i M do efektywnej wzajemnej wspotpracy przy
przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji wyznaczonych
obszaré6w z zachowaniem terminéw zawartych w harmonogramie
inwentaryzacji oraz sporzadzenie dokumentéw w oparciu o aktualne
zatgczniki Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

3) Zobowigzuje Skarbnika sprawujacego nadzoér nad czynno$ciami

inwentaryzacyjnymi Wydziatu Finansowo-Podatkowego

do terminowego przekazania Przewodniczacemu Komisji

Inwetaryzacyjnej protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg

uzgodnienia sald i weryfikacji aktywow i pasywow (zat. Nr 16

do instrukcji), ktdry obok arkuszy spisowych, informacji

o potwierdzeniu sald i sprawozdan zespotéw spisowych, stanowi

podstawe do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji.

§7.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 r. stanowi zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 0050.166.2015 Wéjta Gminy Chojndéw z dnia 11 grudnia
2015 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050.133.2015 Wéjta Gminy
Chojnéw z dnia 01 paZdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Chojnow.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 listopada 2017 r.
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