Zarzadzenie nr 8/2018
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chojnowie
z dnia 27.11.2018 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych o
wartosci netto ponizej 30 000 euro.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 poz. 1986) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017r poz. 2077
ze zmianami) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia
2017r. w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych ( Dz. U. z 2017r poz. 2477)
zarzgdza sie co nastepuje:

Postanowienia ogodlne

§ 1

Regulamin udzielania zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty
30.000 euro w Osrodku Pomocy Spotecznej w Chojnowie, zwany w dalszej czesci
Regulaminem, okresla zakres, zasady oraz tryb postepowania przy udzielaniu
zamowien z pominieciem stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych.

§ 2

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Ustawa- ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U z 2018r poz. 1986)

2. Zamawiajacy — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chojnowie, ul.
Fabryczna 1, 59-225 Chojnow.

3. Kierownik Zamawiajagcego — Dyrektor Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Chojnowie uprawniony do reprezentacji Zamawiajgcego na
podstawie odrebnych przepiséw.

4. Wnioskujacy/pracownik merytoryczny- pracownik, do ktérego obowigzkéw
stuzbowych na podstawie odrebnych przepisow, aktow nalezy wykonanie
sprawy danego zakresu.

5. Rozporzadzenie- Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 grudnia

2017 w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego




podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych. ( Dz. U z 2017r.poz.
2477).

6. Dostawy (zakupy) — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych
débr, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

7. Ustlugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy

8. Najkorzystniejsza oferta- nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia publicznego w
szczegolnosci w przypadku zamowien w zakresie dziatalno$ci tworczej
lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z goéry opisa¢ w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz
cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo

b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena
lub koszt;

9. Roboty budowlane- nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych okre$lonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 2c lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego.

10.Srodki publiczne- $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Zasady udzielania zamowien

§3

1. Wydatki obejmujace $rodki publiczne moga by¢ ponoszone jedynie na cele i w
wysokos$ci okreslonej w budzecie Zamawiajgcego.

2. Wydatki obejmujgce $rodki publiczne, o ktérych mowa w ust. 1 powinne by¢
dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

c) szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia nieprzekraczajgca
warto$ci kwoty 30.000 euro nie stanowi jedynego i wystarczajgcego
uzasadnienia do niestosowania przepiséw Ustawy. Wnioskujacy albo
pracownik merytoryczny powinien ponadto wykazaé, ze jego wniosek



nie narusza przepisow Ustawy dotyczacych zakazu dzielenia
przedmiotu zamoéwienia na czesci oraz zanizania jego wartosci w celu
unikniecia stosowania procedur oraz zasad i trybow udzielania
zamoéwien oraz czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo -
finansowym.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia objete postanowieniami niniejszego
Regulaminu jest jawne. Przedmiotowa zasada jawnos$ci nie dotyczy informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdézniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione.

. Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w Regulaminie, postepowanie
dotyczgce dokonania zamowienia prowadzi sie w formie pisemnej.

. Zasad okreslonych w § 6 nie stosuje sie w przypadku uméw dzierzawy lub
najmu.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia jest zlozenie wniosku o wszczecie postepowania zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu w terminie umozliwiajgcym sprawne
i niezaktdcone przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia oraz
terminowa realizacje zaplanowanych zadan.

. Postanowienia niniejszego regulaminu nie bedg miaty zastosowania w
przypadku  koniecznosci  stosowania  innych, niz  okreSlone w
postanowieniach  niniejszego  Regulaminu,  procedur  postepowania
zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw publicznych pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej.

. Dyrektor Gminnego Os$rodka Pomocy spotecznej w Chojnowie moze
podja¢ decyzje o udzieleniu zamoéwienia bez stosowania  postanowien
niniejszego regulaminu.

Zasady szacowania wartosci zamoéwienia

§4

. Udzielenie zamoéwienia zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu
powinno by¢ poprzedzone oszacowaniem warto$ci przedmiotu zaméwienia z
uwzglednieniem postanowien Regulaminu.

. Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik
merytoryczny prowadzacy sprawe. Pracownik merytoryczny szacujac wartos¢
zamowienia powinien kierowacé sie nastepujgcymi kryteriami
tozsamos$ciowymi: kryterium podmiotowym, czasowym oraz przedmiotowym.




3. Zakazuje sie dzielenia zaméwienia oraz zanizania warto$ci zamowienia w celu
unikniecia stosowania Ustawy oraz procedur udzielania zamowien
publicznych w niej okreslonych.

4. Podstawg obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscig z uwzglednieniem
postanowien ust. 5-7.

5. Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia na dostawy jest wartoS¢ rynkowa
rzeczy, praw lub innych dobr bedacych przedmiotem dostawy.

6. Podstawg obliczenia wartosci przedmiotu zamoéwienia na ustugi jest catkowita
szacunkowa warto$¢ rynkowa $wiadczen objetych zamowieniem.

7. Podstawag obliczenia wartosci przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane
jest kosztorys budowlany( inwestorski).

8. Przy obliczaniu wartosci przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane
zgodnie z postanowieniami ust. 7 uwzglednia sie takze wartoS¢ dostaw
zwigzanych z wykonaniem robét budowlanych oddanych przez
Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy.

9. Warto$¢ rynkowg zamowienia, o ktérej mowa w ust. 5 oraz 6, okresla sie na
podstawie badania rynku na podstawie np.: ztozonych ofert pisemnych,
przeprowadzonej rozmowy telefonicznej, oferty ztozonej faxem badz mailem,
w oparciu 0 minimum trzech wykonawcéw, sporzadzajgc przy tym notatke
stuzbowa z przeprowadzonego badania rynku, ktérej wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

10.W przypadku braku mozliwo$ci oszacowania warto$ci przedmiotu zamowienia,
zgodnie z ust. 9 Zamawiajgcy moze oszacowa¢ warto$¢ przedmiotu
zamoéwienia na podstawie powszechnie dostepnych cennikéw, katalogéw,
folderéw reklamowych oraz informacji zamieszczonych na stronach www, jak
rowniez analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych
przez zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych
zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Zasady dokonywania zakupow, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 20.000,00 ztotych netto.

§5

1. Zamodwienie o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 20.000,00
ztotych netto moga by¢ dokonywane bez stosowania si¢ do niniejszego
Regulaminu.



2

Zamawiajgcy podejmuje decyzje, czy dla prawidtowej realizacji zamdwienia
konieczne jest zawarcie umowy z Wykonawca.

Zasady dokonywania zakupow, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote

10::

20.000,00 ztotych netto.

§6

W zwigzku z dokonywaniem wydatkéw ze $Srodkdéw publicznych, ktérych
warto$¢ przekracza 20.000,00 zitotych netto pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za przedmiot zamowienia wystepuje z wnioskiem o wyrazenie
zgody na realizacje zamodwienia o wartoSci nieprzekraczajgcej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, ktérego wzér stanowi zatacznik nr
2 do niniejszego regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,
b) szacowang warto$¢ przedmiotu zamowienia,

¢) termin realizacji zamowienia,

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 do mniejszego Regulaminu winien
zostac zarejestrowany przez pracownika merytorycznego.

Whiosek o ktérym mowa w ust. 1 odpowiednio zarejestrowany, winien zostac
skierowany do Kierownika Zamawiajgcego celem akceptaciji.

Zamoéwienie, ktoérych wartoS¢ szacunkowa przekracza 20.000,00 ziotych
netto dokonuje sie poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamoéwieniu na
stronie internetowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chojnowie,
gdzie minimalny czas od zamieszczenia ogtoszenia do otwarcia ofert nie
moze by¢ krétszy niz 3 dni (tzw. zapytanie cenowe/ ofertowe).

Oferta Wykonawcy powinna byé ztozona w formie pisemnej na formularzu
ofertowym przygotowanym przez Zamawiajgcego. Wzér formularza
ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

Informacje o udzieleniu zaméwienia Zamawiajgcy zamieszcza po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty na swojej stronie internetowe;.

Z wyboru najkorzystniejszej oferty, pracownik merytoryczny sporzadza
protokét z postepowania stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji umowy, w
szczegolnosci dotyczacych termindéw realizacji zaméwienia, warunkéw
gwarancji, pracownik merytoryczny jest zobowigzany niezwlocznie
powiadomi¢ o tym fakcie swojego bezposredniego przetozonego oraz
pracownika Ksiegowosci.




; 3

1)
2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

Przepis szczegoiny

§7
Kierownik Zamawiajacego moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od
zastosowania zasad okreslonych w § 6 i =zawarciu umowy po

negocjacjach z jednym Wykonawca.

Kierownik Zamawiajgcego moze uniewazni¢ postepowanie bez podawania
przyczyny.

Pracownik merytoryczny/osoba odpowiedzialna za udzielanie zaméwien,
przygotowujac postepowanie zobowigzana jest do stosowania klauzuli
informacyjnej RODO bez wzgledu na wartos¢ szacunkowag zamowienia

Klauzula informacyjna dotyczaca art. 13 RODO .

§8

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ’, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Chojnowie z siedzibg w 59-225 Chojnéw, ul. Fabryczna 1,
inspektorem ochrony danych osobowych w Gminnym O$rodku Pomocy
Spofecznejjest ...........ccceeen.. koR@kt ainent) isss .( kontakt mailowy)
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow
prawa, w tym podmioty przetwarzajace,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres ............. lat od
dnia rozliczenia umowy,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,



3)

4)

1)

2)
3)

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO,

3. Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zaleca sie aby w formularzu ofertowym widniat nastepujacy zapis:
Oswiadczam, ze wypetnitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 RODO wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

§8
Traci moc zarzadzenie nr 1/2018 z dnia 23.01.2018 r.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalagcznik Nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Chojnowie
ul. Fabryczna 1
59-225 Chojnéw
NIP 6940010003
REGON 390074157

dziatajagcy w imieniu i na rzecz

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

L R e e e e R et BRI e R G e e
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e e T el R o e i e S TR
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na podstawie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej nr ...............
2R e e T T R T e S S ERO R DL N e

Oferujemy  wykonanie = zaméwienia za  calkowita cen¢  ofertowg  brutto

Powyzsza cena zawiera doliczony zgodnie z obowigzujacymi w Polsce przepisami podatek
VAT, ktory na date zlozenia oferty wynosi: ........ T e LS el zlotych (slownie
seinssnaverassenciiOiych).

.....................................................

(Podpis 1 pieczatka Wykonawcy)

Niniejszy wzor moze zosta¢ zmodyfikowany odpowiednio do rodzaju prowadzonego postgpowania.
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Zatacznik nr 2

Choinbwydmlng:iiiimaitanniai

(nazwa jednostki organizacyjnej sktadajacej wniosek)

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci ponizej 30 000 euro netto

Czesé A

(wypelnia osoba wnioskujaca o udzielenie zamdéwienia)

1.Przedmiot zamowienia

Ustalona z nalezytg starannoscia warto$¢ zamoéwienia

REHBEER oessoonvosneriibines sxasasi Ralib

Warto$¢ zamdéwienia ustalono dnia ............... na podstawie: (zaznaczy¢/uzupetnié

odpowiednio)

- rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia za pomoca faxu, emailem,
rozmowy telefoniczne;j,

- odniesienie si¢ do ceny dostawy/ustugi $wiadczonej zamawiajacemu w roku

poprzednim z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych dostaw/ustug oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i uslug
konsumpcyjnych ogotem

...................................................................................................
..................................................................................................

................................................................................................

3. Informacje
iL00 | b e e o e L e e e e e

4. Sposob realizacji zamoéwienia: (zaznaczy¢, uzupeni¢ odpowiednio)
i sukcesywna dostawa (wg. biezacych potrzeb)
1 czesciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreSlonych etapach...................................
i jednorazowo

5.Nazwa i adres potencjalnych dostawcoéw/wykonawcow;
(w przypadku mozliwosci zakupu tylko u jednego dostawcy/wykonawcy prosz¢ o wyrazne zaznaczenie tego faktu)



.................................................................................................................

................................................................................................................

..........................................

podpis kierownika Zamawiajacego

LROwnowartose zamowienia EURQ — BEH0........coocociviioivinnne s it s dhaifsodsnsvid
wg. aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu ztotego
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych. 1 EURO=
Rl zlotych.

2.Podstawa prawna udzielania zamowienia:

Realizacja zamowienia nastapi na podstawie art........... (5 L SRS -, -; SRS Ustawy
Prawo ZamowichPoblieatych wittybi®os. 2o oo oo oconaiuh onolaieg sltimvadanas. S0idl

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................

(podpis pracownika prowadzacy zaméwienia publiczne w jednosce)

Czesé C

(wypelnia Gtéwny ksiegowy)

1.W budzecie zaplanowano $rodki finansowe:
O N T R e
I NIE

2.Proponowane sg naste¢pujace warunki ptatnosci:
I Rozliczenie jednorazowe

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.............................................

podpis Gtéwnego Ksiggowego

Zatwierdzam do realizacji

............................................

podpis Kierownika Zamawiajacego



Zalacznik nr 3

NOTATKA SEUZBOWA

Sporzadzona dnia: ........ccceceeeeiieiiiiaiincinconcendd

dotyczgca wstepnego badaniarynku na................ooo
Zakres OpracoOWania DBRIMUE: ...........cccovccssnoncsencrnonsinsnesanseuassessasssnapanssanss

Oszacowanie kosztow:

BiCIRG DOG IR .o i s i warto$¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ustalona
na kwote T TRl e Sei S SR Al gl zt (stownie:
............................................................. )
Warto$¢ zamoéwienia w przeliczeniu na euro wynosi: .............. euro netto*.

Zatwierdzit:
Badanie rynku prowadzita:

* Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamOwienia przyjety zostal zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia ............... s ..r w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawg przeliczania wartosa zamowien publzcznych

Niniejszy wzor moze zostac zmodyfikowany odpowiednio do rodzaju prowadzonego postepowania.







Zaltnr 4

PROTOKOL
Z POSTEPOWANIA O WARTOS'CI ZAM()WIE]\[IA NIE PRZEKRACZAJACE] WYRAZONEJ W
ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Sporzadzony dnia ......ccceceeeeeceeccnccencorccnccenccnccnrcnscones r

Przedmiot zamowienia (nazwa i/ lub kroétki opis):

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia:
e e e S e et CUL0, W KUIS |5 CUIG= sineicsisssersinsssesosssaonsios

3. TRra B o i e asa i

2. Poréwnanie ofert: ( oferty — pisemne odpowiedzi na zapytania ofertowe, oferty uzyskane
droga mailowg lub faxowa, informacje zebrane drogg telefoniczng*).
3

. Cena : Inne
Lp. Nazwa i adres firmy e Cena brutto Uwagi Kryteria
1
2.
3.

Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CBRE DEREIE . iiiioiisiariinsinvasniiosisnnnsnssins saininssine zl
QT T T R e S AR L s e e SR G OO
Zatwierdzam wybdr wykonawcy
podpis osoby dokonujacej wyboru data i podpis Zamawiajacego

Zalaczniki:
1. Oferty wykonawcow

* zaznaczy¢ wlasciwe

Niniejszy wzor moZe zosta¢ zmodyfikowany odpowiednio do rodzaju prowadzonego postgpowania.







