ZARZADZENIE NR 0052/14/2011
WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 8 lutego 2011 r.

w sprawie upowaznienia pani Moniki Sobczak, Inspektora ds. kadr, szkolen
i organizacji do zalatwiania spraw.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)art. 3! § 1 Kodeksu pracy i art. 98 Kodeksu cywilnego (Dz.
U. z 1964 1. Nr 16, poz. 93 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1.
Upowazniam panig Monike Sobczak, Inspektora ds. kadr, szkolen i organizacji do zalatwiania
w moim imieniu nast¢pujacych spraw:
1) wydawania zaswiadczen o zatrudnieniu,
2) kierowania na badania lekarskie i szkolenia BHP,
3) prowadzenia korespondencji z Urzedem Pracy,
4) odpowiadania na podania o przyjecie na staz, prace interwencyjne i roboty publiczne,
5) sprawozdan i informacji o stanie zatrudnienia i czasie pracy,
6) korespondencji dotyczacej szkolen pracownikéw Urzedu Gminy,
7) podpisywania zamowien materialéw biurowych, srodkow czystosci i artykutéw
gospodarczych,
8) podpisywania korespondencji biezacej nie powodujacej skutkéw finansowych.

§2.
Upowaznienia, o kiérym mowa w § 1 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwila
cofnigcia upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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