wajt Gminy ZARZADZENIE NR 0152/13/2011
Chajnoéw WOJTA GMINY CHOJNOW
woj. doinoslaskie zdnia 17 stycznia 2011 roku

w sprawie nadania Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U,
z2001 1. Nr 142, poz. 1591; zp6z. zm.") 1 § 1 ust.2 zalacznika Nr2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy Chojnéw ustalonego Zarzadzeniem Wojta Gminy Chojnéw
Nr 0152/5/2010 z dnia 29 grudnia 2010 r.

zarzqdzam co nastepuje:

§1
W celu yjednolicenia i stosowania ogdlnych warunkow zamowien publicznych w Urzedzie

Gminy Chojnéw wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie
Gminy Chojnéw, stanowigcy Zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ osoby wymienione w Regulaminie do przestrzegania zasad w nim
zawartych.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 125/2005 Wajta Gminy Chojnéw z dnia 18.10.2005 r. w sprawie
zasad udzielania zamoéwien publicznych oraz Postanowienie Nr 57/2007 Wojta Gminy
Chojnéw z dnia 16.10.2007 r. w sprawie regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, do
ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych i Postanowienie Nr 118/2008
Wéjta Gminy Chojnéw z dnia 31.12.2008 r. w sprawie zmiany Postanowienia Nr 57/2007
Wojta Gminy Chojnéw z dnia 16.10.2007 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Mieczystaw|\Kasprzale

1) zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U.z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz.558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 ,Nr 214, poz.1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717,
Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; Nr 167, poz.1759,;

z 2005 . Nr 172, poz. 1441, Nr 175 poz.1457; z2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337,
z2007 r. Nr48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; 22008 r. Nr 180, poz.1111,
Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, peZ. 420, Nr 157, poz. 1241; 22010 r. Nr 28, poz.142

i 146, Nr 106,poz.675. g
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. Zalqcznik do ZARZADZENIA NR 0152/13/2011
WOJTA GMINY CHOJNOW z dnia 17 stycznia 2011 r.

DZIAL 1

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE, GMINY CHOJNOW

Rozdzial 1. Zakres zastosowania.

1.1.

1.2

Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie do udzielania przez Urzad

Gminy w Chojnowie zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane

finansowanych ze srodkéw publicznych lub przy ich wspétudziale, w tym rowniez ze

Srodkow: .

1) pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, w tym ze s$rodkéw funduszy
strukturalnych,

2) pochodzacych z funduszu bezosobowego — z tytulu wykonywanych ustug z uméw
o dzielo, umowy zlecenie, umowy agencyjne;j,

Niniejszy Regulamin okre$la zasady organizacji wewngtrzne] postgpowania przy
wydatkowaniu przez Urzad Gminy w Chojnowie $rodkéw publicznych, a w tym:
1) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
2) realizacji uméw w sprawie zamowien publicznych,
3) ewidencjonowania zaméwieri publicznych.

Rozdzial 2. Slownik.

2.1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1y

2)
3)

4)

3)

6)

dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegllnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub
leasingu,

kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Chojnéw oraz
osoby upowaznione do wykonywania zadan Zamawiajacego,

regulaminie — nalezy przez to rozumieé Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Chojnowie,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane ( tekst jednolity z 2003r. Dz. U. Nr 207, poz. 2016 z pézn. zm.), a takze
wykonanie robét budowlanych, w rozumieniu tejze ustawy przez osobe trzecia,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ srodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104
Z pbézn. zm.) ,

ustugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a s ustugami wymienionymi w zalaczniku IT do
dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 czerweca 2004 .
w sprawie koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi lub w zalacznikach XVIIA i XVIIB do dyrektywy
2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujacej
procedury udzielania zaméwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ushug pocztowych,



7) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 172 z p6zn. zm.),

8) wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé¢ wartos¢, ktérej podstawg ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia,

9) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia publicznego,

10) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Chojnowie,

11) zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne, zwierane
migdzy zamawiajacym a wykonaweca, ktérych przedmiotem sq ustugi, dostawy, roboty
budowlane,

Rozdzial 3. Ogélne zasady realizacji zaméwien publicznych.

3.1. Sposéb realizacji zamdéwienia uzaleznia si¢ od wartosci przedmiotu zamowienia.

Rozrdznia sig nastepujace postepowania:

1) zamoéwienia i konkursy, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro,

2) zamowienia, ktérych wartosé przekracza wyrazona w zlotych rownowartosé kwoty
14 000 euro i jest mniejsza od kwoty okreslonej na podstawie art. 11 ust 8 ustawy,

3) zamowienia, ktorych wartos¢ jest rowna lub wigksza niz kwota okreslona na
podstawie art. 11 ust 8 ustawy.

3.2, Postgpowania o ktérych mowa w pkt 3.1. prowadzone sg przez odpowiednie wydziaty
zamawiajacego.

3.3. W postgpowaniach o ktérych mowa w pkt 3.1.2) i 3.1.3) kierownik zamawiajacego:

1) zatwierdza wnioski 0 wszczecie postepowania,

2) powoluje komisje przetargowa,

3) zatwierdza wnioski komisji przetargowej, w tym wybiera najkorzystniejszg oferte,

4) podpisuje umowe z wybranym wykonawca, po uzyskaniu kontrasygnaty Skarbnika
Gminy,

5) udziela upowaznienia w zakresie reprezentowania zamawiajacego przed Zespotem
Arbitréw podczas postepowania odwolawczego w Urzedzie Zamowien Publicznych.

3.4. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢ zamowienia na czesci
lub zanizaé jego wartosc.

3.5. W postepowaniach o wartosci szacunkowej powyzej 14 000 euro powolywana jest
kazdorazowo komisja przetargowa zgodnie z pkt 3.3.2).

3.6. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zaméwienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich $rodkow finansowych lub posiadanie zapewnienia odpowiednich $rodkéw
przeznaczonych na realizacjg¢ przedmiotu zamowienia.

3.7. Przechowywanie dokumentacji postepowania o zamowienie publiczne spoczywa na
specjaliscie ds. zamdwien publicznych. Do archiwizacji dokumentacji zwigzane;
z postgpowaniem o zamowienie publiczne stosuje si¢ art. 97 ustawy.

3.8. Specjalista ds. zaméwien publicznych w zakresie prowadzonych postepowan
zobowigzany jest do prowadzenia rejestréw zamoéwien publicznych, ktdrych wzory
stanowig Zalaczniki Nr 1, Nr 2, Nr 3 i Nr 4 do niniejszego Regulaminu.



Rozdzial 4. Obieg dokumentéw zwigzanych z postegpowaniami o zaméwienie publiczne,
ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 14 000 euro.

4.1. Zamdwienie szacunkowe o wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro sg zwolnione
z obowiazku stosowania do nich ustawy. Musza by¢ jednak dokonywane zgodnie
z ustawa o finansach publicznych, tj. w sposéb celowy i oszczgdny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, w wysokosciach i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnigtych zobowiazan.

4.2. Zamébwienia, o ktérych mowa w pkt 4.1, o wartosei wigkszej niz 25 000 zt musi by¢
poprzedzone uzyskaniem informacji o oferowanych ustugach, dostawach, robotach
budowlanych przez co najmniej dwdoch wykonawcdw. Z powyzszej czynnosei sporzadza
sie protokdt. Wzér protokotu stanowi Zatacznik Nr 5 do niniejszego regulaminu.

4.3. Za celowo$¢ i przestrzeganie prawa przy realizacji zaméwien, o ktorych mowa w pkt 4.1.
odpowiada naczelnik odpowiedniego wydziatu.

Rozdzial 5. Obieg dokumentow zwigzanych z postgpowaniami o zaméwienia publiczne,
ktérych warto$é szacunkowa przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé
kwoty 14 000 euro i jest mniejsza od kwoty okreslonej na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy

5.1. Naczelnik przedmiotowego wydziatu wystepuje do kierownika Zamawiajacego
z wnioskiem o zatwierdzenie wszczgcia postepowania o zamdéwienie publiczne.
Wz6r wniosku stanowi Zatacznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

5.2. Zatwierdzony wniosek przekazywany jest do specjalisty ds. zaméwien publicznych, ktéry
opracowuje niezbedne dokumenty do przeprowadzenia zaméwienia, w szczego6lnosci
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zatacznikami oraz odpowiednie
ogloszenia. Ww. dokumenty przedstawiane sg do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajacego.

5.3. Komisja przetargowa powolana na podstawie art. 19 ust.2 ustawy przez kierownika
Zamawiajacego, przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia.
5.4. Wynik postepowania o zaméwienie publiczne zatwierdza kierownik Zamawiajacego.

5.5. Po zatwierdzeniu wynik oglaszany jest wykonawcom, ktérzy uczestniczyli w
postepowaniu oraz zamieszczany na stronie internetowej i na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego.

5.6. Po podpisaniu umowy o udzieleniu zamo6wienia specjalista ds. zamowieni publicznych
zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

5.7. Do postepowania stosuje si¢ takze §rodki ochrony prawnej zawarte w dziale VI ustawy.

Rozdzial 6. Obieg dokumentéw zwigzanych z postepowaniami o zaméwienie publiczne,
ktérych warto$é jest rowna lub wigksza niz kwota okre§lona na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy.

6.1. Naczelnik przedmiotowego wydziatu wystepuje do kierownika Zamawiajacego
z wnioskiem o zatwierdzenie wszczecia postgpowania o zamowienie publiczne.
Wzor wniosku stanowi Zalacznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.



6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7

. Zatwierdzony wniosek przekazywany jest do specjalisty ds. zamowien publicznych, ktory

opracowuje niezbedne dokumenty do przeprowadzenia zamoéwienia, w szczegdlnosci
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z zatacznikami oraz ogloszenia.
Ww. dokumenty przedstawiane sg do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajacego.

Komisja przetargowa, powolana na podstawie art. 19 ust.1 ustawy przez kierownika
Zamawiajacego, przeprowadza postepowanie.

Wynik postgpowania o zamdéwienie publiczne zatwierdza kierownik Zamawiajacego.

Po zatwierdzeniu wynik oglaszany jest wykonawcom, ktérzy uczestniczyli w
postepowaniu oraz zamieszczany na stronie internetowej i na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy ( udzieleniu zaméwienia ) specjalista ds. zamowien publicznych
przekazuje ogloszenie o udzieleniu zaméwienia Urzgdowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich.

Do postepowania stosuje sie takze srodki ochrony prawnej zawarte w dziale VI ustawy.

Rozdzial 7. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych.

7:Ls

T

1.3

7.4.

75,

7.6.

fr

7.8.

Do zawarcia i realizacji umdéw o zamdwienie publiczne nalezy stosowac przepisy ustawy
oraz Kodeksu cywilnego.

W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie, istotne dla zamawiajgcego okolicznosci
zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak np. jego warto$¢, przedmiot, termin,
sposob wykonania i odbioru, sposéb okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen 1
terminy platnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne,
gwarancje.

Projekty umoéw w sprawie zamdéwien publicznych musza byé zaakceptowane pod
wzgledem formalno — prawnym przez radce prawnego. Powyzsze uzewnetrznia si¢ parafa
1 pieczecig radcy prawnego na projekcie.

Umowy o zamo6wienia publiczne wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
chyba ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegolne;j.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie.

Umowe o zamowienie publiczne zawiera sie na czas oznaczony.

Zmiana umowy mozliwa jest wylacznie w sytuacji, gdy zostala przewidziana w
ogloszeniu o zaméwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz
zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

Podpisanie umowy przez kierownika Zamawiajacego wymaga kontrasygnaty skarbnika
Gminy.

DZJAL 1I

ORGANIZACJA, SKEAD, TRYB OBOWIAZKOW CZEONKOW
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1. Organizacja i sklad komisji przetargowych.



1.1. Do przeprowadzenia postgpowan, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazona,
w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 14 000 euro, w Urzedzie Gminy w Chojnowie
powolywane sg komisje przetargowe do przeprowadzenia okreslonego postepowania.

1.2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika Zamawiajacego,
powolanym do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

1.3. Komisja przetargowa powolywana jest przez kierownika Zamawiajacego.

1.4. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech oséb. Kierownik Zamawiajacego
sposrod jej czlonkéw wskazuje przewodniczacego i sekretarza.

1.5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zam6wienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik Zamawiajacego upowaznia przewodniczacego komisji
przetargowej do zasiggnigcia opinii biegtego. Biegly przedstawia opinie na pismie.

1.6. Wylaczenie czionka komisji, bieglego Iub innych 0s6b wystepujacych po stronie
Zamawiajacego nastgpuje zgodnie z art. 17 ustawy. O zaistnialej sytuacji przewodniczacy
komisji informuje kierownika Zamawiajacego.

1.7. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

1.8. Komisja przetargowa konczy pracg zwigzana z danym postepowaniem po
uprawomocnieniu sig jego wyniku — z chwila podpisania umowy o wykonanie
zamdwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania.

Rozdzial 2. Tryb pracy komisji przetargowe;j.

2.1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, kt6ry ma prawo wydawania poleceni cztonkom
komisji.

2.2. Czlonkowie komisji wykonuja prace wskazane im przez przewodniczacego na
posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

2.3. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem. Wszyscy czlonkowie
komisji powinni zachowa¢ bezstronno$¢ i poufno$é w zakresie zwigzanym z badaniem
i ocena ofert.

2.4. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

2.5. Kazda osoba wystepujaca po stronie Zamawiajacego, ktora znajdzie sie w sytuacji
potencjalnego konfliktu intereséw ze wzgledu na powiazania z dowolnym wykonawea,
zobowiazana jest pisemnie zglosié taki fakt kierownikowi Zamawiajacego za
posrednictwem przewodniczacego komisji. Powyzsze o§wiadczenie jest réwnoznaczne
z wycofaniem sie z prac komisji.

2.6. W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji, decyzje podejmowane s3 zwykla
wigkszoscig gloséw cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku réwnej
liczby glosow, decyduje glos przewodniczacego. Przegtosowany cztonek komisji ma
obowiazek, tego samego dnia, przedtozyé przewodniczacemu pisemne stanowisko
z uzasadnieniem, ktére przewodniczacy zobowiazany jest przekazaé kierownikowi
Zamawiajacego, informujgc o zaistnialych rozbieznosciach.

2.7. Wszelkie uzyskane informacje przez czlonkéw komisji zwiazane z jej praca objete sa
tajemnicg stuzbowa.



2.8. Poza sesja otwarcia ofert, prace komisji sa poufne i powinny byé przeprowadzane
w osobnym pomieszczeniu.

2.9. Oferty, do czasu zakonczenia prac komisji, powinny znajdowaé si¢ w bezpiecznym
miejscu, do kt6rego nikt, poza cztonkami komisji, nie ma dostepu.

Rozdzial 3. Zadania komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania.

3.1. Zadania komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego obejmujg w szczegdlnosei:

1)
2)
3)
4)

3)

6)

7
8)

9

przeprowadzenie otwarcia wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub/i
ofert,
przeprowadzanie oceny spelnienia przez wykonawcow warunkéow udzialu w
postgpowaniu,
przeprowadzenie oceny poprawnosci zlozonych ofert,
poprawianie w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w
obliczeniu ceny oraz zawiadomienie o tym fakcie wykonawce ktérego oferta zostata
poprawiona,
przedstawianie kierownikowi Zamawiajacego, do zatwierdzenia, propozycji:

a) wykluczenia wykonawcow,

b) odrzucenia ofert,

c) wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) uniewaznienia postgpowania.
analiza wniesionych protestow i przygotowanie propozycji ich rozstrzygniecia oraz
przedstawienie kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia,
sporzadzanie protokolu postepowania,
przediozenie protokotu z postgpowania wraz z zalacznikami do zatwierdzenia
kierownikowi Zamawiajgacego,
udostgpnianie do wgladu, w obecnosci co najmniej jednego czlonka komisji
przetargowe], ofert ztozonych w przetargu,

Rozdzial 4. Obowiazki przewodniczgcego komisji.

4.1. Obowigzki przewodniczacego komisji, jako osoby kierujacej jej praca obejmuja
w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4

5)

6)
7

8)

reprezentowanie komisji przed kierownikiem Zamawiajacego,

wyznaczanie miejsca, termindw i prowadzenie posiedzen komisji,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

odbieranie od czionkéw komisji, kierownika Zamawiajacego i innych 0s6b
wystgpujacych po stronie Zamawiajacego, pisemnych o$wiadczen dotyczacych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy,

wyznaczanie czlonkom komisji zadain zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzaniem postepowania,

nadzorowanie pracy sekretarza komisji,

przekazanie wykonawcom:

a) przed otwarciem ofert — informacji o kwocie, jakq zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacjg zamdéwienia oraz o sktadzie komisji,

b) w trakcie otwarcia ofert - informacji dotyczacych nazw i adresow
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, ceny oferty oraz informacji dotyczacych
gwarancji, terminu realizacji zamowienia.

informowanie kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z praca komisji,



o a

9) w przypadku wniosku wykonawcy o udostgpnienie mu do wgladu ofert , wyznaczenie
zainteresowanemu wykonawcy miejsca i terminu, w ktérym bedzie mogt zapoznad sie
z ich trescia.

Rozdzial 5. Obowiazki sekretarza komisji.

5.1. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi obstuge kancelaryjna komisji oraz wykonuje

zadania powierzone mu przez przewodniczacego, a w szczegdlnosci:

1) sprzedaje lub udostepnia STWZ,

2) wysyla zaproszenia do sktadania ofert,

3) powiadamia cztonkéw komisji 0 wyznaczonym przez przewodniczgcego terminie i
miejscu otwarcia ofert,

4) kompletuje i dostarcza wszystkim czlonkom komisji dokumenty na posiedzenia
komisji,

5) sporzadza notatki z pracy komisji,

6) odpowiada za kompletnos¢ dokumentacji do czasu zakonczenia prac komisji,

7) prowadzi korespondencje w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji.

Rozdzial 6. Przepisy koncowe.
6.1. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu stosuje si¢

postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
i przepiséw wykonawczych do tej ustawy.

#
- FEEm (2 //4—2»-{’/&5”«’?/7
Arior otepien -



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

zamowien ktdrych warto$é nie przekracza 25 000 zl.
(art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

Przedmiot zaméwienia

Nr rejestru

Rodzaj przedmiotu zaméwienia :

KARTA EWIDENCYJNA

dotyczgca zaméwien dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo
zamOwien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8

-------------------------------------------------------------

Lp.

Przedmiot zamdwienia

Nr
dowodu/data

Cena netto

Nr rejestru




Zalacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

zamowien ktérych wartos¢ jest wigksza od kwoty 25 000 zl. i nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowarto$ci 14 000 euro ( art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych) oraz przekraczajgcych rownowartosé 14 000 euro
(art. 4 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

Lp. Przedmiot zamowienia Nr rejestru

KARTA EWIDENCYJNA

dotyczaca zamowien dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo
zamOwien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8
Rodzaj przedmiottl ZAMOWIENIA : ......ceuvisiirieeeeeeceeeesereeesesseeseenenesseenne

Lp.| Przedmiot zamowienia Nr Cena netto Nr rejestru
dowodu/data
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REJESTR ZAMOWIEN Z WOLNEJ REKI

Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

Udzielanych na podstawie art. 67 ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Lp. Przedmiot zamdéwienia Nr rejestru
KARTA EWIDENCYJNA
zamodwien z wolnej reki
Rodzaj przedmiotu ZamOWienia: ............eeeevveevrveveeerereeeeeeeeeeeseeeeeeeooeo.
Lp. | Przedmiot zamdwienia Nr Cena netto Nr jejestru
dowodu/data
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Zalacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ............ ROK
"""""""""" ( okrelenie trybu zaméwienia publicznego )
Lp.| Przedmiot Rodzaj |Wykonawca Cena Termin Nr
zamoOwienia |zamoOwienia zamowienia | realizacji | sprawy




Zalacznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Postgpowanie Nr .......cccc.....

pieczeé wydzialu prowadzacego postgpowanie

PROTOKOL

z wyboru wykonawey zamoéwienia o wartosci powyzej 25 000 zl., nie przekraczajjcej

rownowartosei 14 000 euro
( na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowiefl publicznych)

1. Przedmiot zamowienia:

................................................................................................................. R T PR T P T TR PR T T PP

3. Wartosé szacunkowa zamodwienia:

.................................. zt. netto, tj. ¢ ..eecvverereene.. Uro, wg kursu 1 euro = ............... zk

(zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych)

4. Por6wnanie ofert:

(oferty — pisemne odpowiedzi na zapytania ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane droga elektroniczng

lub faxowa, informacje zebrane na podstawie wlasnego badania rynku)

Lp. | Nazwa i adres firmy Cena netto Cena brutto | Termin Gwarancja
realizacji

1.

2,

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

................. D R T R T R T R P P PR P P PR PR TR T PR PP PP ey

............................................................................. L T PN R T R RN Y}

Zatwierdzam wybor wykonawcy

imie, nazwisko i podpis osoby dokonujacej wyboru data i podpis naczelnika wydzialu
Zalaczniki:

B R T T T T P T P T PP P PR R TP




Zalacznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Wydzial prowadzacy sprawe:
NI SPrawy: .ccoccceeevrverenens

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
FAME ssusinusssane
w sprawie zatwierdzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego o rownowartosci:
* mniejszej niz kwota okreslona na podstawie art.11 ust.8 ustawy Pzp
* rownej lub wigkszej niz kwota okreslona na podstawie art.11 ust.8 ustawy Pzp

1. Przedmiot zamoéwienia (oznaczenie wg. WSZ CPV)

.................................................................................................................................

.......................................................................................................

2. Wartosé zamowienia:

....................... zt. bez podatku VAT. Ustalona na rok .......... wartos¢ 1 euro
WYNOSI vevrerrnerennnne zt. Réwnowartosé zamowienia w uro .........cc.....
Wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie ........cccevvveeciinniiiiinieeniiene,

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Proponowany tryb postepowania ( w przypadku trybu innego niz przetarg
nieograniczony lub ograniczony — uzasadnienie faktyczne i prawne):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Warunki udzialu w postepowaniu:
Spelnianie art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy Prawo zamowien oraz:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
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.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

...................................................

6. Dopuszcza si¢ oferty czesciowe tak/nie*
Wymienié czesci:

----------------------------------------------------------------

7. Przewiduje si¢ zaméwienia uzupelniajgce tak/nie*
Wartos¢ zamowien uzupetniajacych:

8. Dopuszcza si¢ skladanie ofert wariantowych tak/nie*
9. Zebranie z wykonawcami planuje sig/ nie planuje sig*

10. Proponowane kryteria oceny ofert:

cena waga %
..................................................................................... waga %
..................................................................................... waga %
..................................................................................... waga %
..................................................................................... waga %
11. Wadium tak =......... % / nie *

12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy tak = ....% / nie*

13. Wykaz 0s6b merytorycznie odpowiedzialnych za zlozenie wniosku i za
realizacje zamowienia:

I3



15. Propozycja skladu komisji przetargowe;j:

Przewodiiczacy komisil; s o s s iors s o i
Sekretarz KOMISTI: «uueeieeeeeeireeeeetiee et e et e e e e et e e e e ra e e e e saneee s
e el e L | T —
CZIoNEK KOMISTIE tieeeiiieiiee ettt e e e e
Crlomek Tomisis wwmenmomssss s s s S e e

16. Zapewnienie Srodkow finansowych (klasyfikacja budzetowa):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................

* niepotrzebne skreslié

podpis naczelnika wydzialu

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

.......................................................................

podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam:

.......................................................................

podpis Wéjta Gminy

16



