ZALACZNIK nr 1
do Zarzadzenia nr 0050/25/2011
Wojta Gminy Chojnéw z dnia 21 lutego 2011 r.

Zasady podpisywania aktéw prawnych i innych dokumentéw urzedowych

§1.
1. Woéjt Gminy podpisuje:
1) akty prawne - zarzadzenia, postanowienia
2) dokumentacje zwigzang z polityka kadrowa,
3) korespondencje kierowana do:
a) przewodniczacego Rady Gminy,
b) organéw administracji rzadowej,
c) przedstawicielstw dyplomatycznych i konsularnych,
2. korespondencje zwigzana ze wspotpracy z zagranica,
odpowiedzi na interpelacje,
4. pozostatg korespondencje.

w

§ 2.

Wjt moze upowazni¢ pracownikéw i kierownik6w komdrek organizacyjnych do podpisywania
pism i zatatwiania spraw w swoim imieniu.

§ 3.

Dokumenty przedstawione do podpisu Wéjtowi powinny:

1. by¢ uprzednio parafowane przez kierownikéw jednostek organizacyjnych,,

2. zawierac na ostatniej kopii adnotacje dotyczaca nazwiska i stanowiska pracownika,
ktéry opracowat dokument.
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