
wó.i t Gminy
9 l 9] lj_l,., _ zarządzenie Nr o05o,83.2o18

woj, oolnosląsxla Wó'TA cMlNy cHo|NóW
z dnia 27 listopada 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacJl l poWołania zespołów spisowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U, z
20LB r- poz.395 ze zm.) w związk! z art 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o 5amorżądzie gminnym (Dz.U. z zola t, poz,994 ze zm.) zafżądzam, co następuje;

§1.
7, zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątko!\,1,/ch Wgminie

chojnów przez stałą Komisję lnwentaryzacyjną W następującym składzie
osoborłym:

1) Galik Krystyna - przewodnicząca,
2) zgrzeblak Jolanta - zastępca przewodnicącej,
3) Polowa Jagoda - sekretarz.

2. Powołuię zespoły spisowe:

1) zespół I - przeprowadzi inwentalyzację metodą spisu z natury zgodnie z § 3
p, ] niniejszego zarządzenia
W następującym składzieI
. Wesołowska Katarzyna - przewodnicząca,
. Tęcza sławomir - członek,

2) zesp6ł II - przeprowadzi inwentaryzację w dlodze potwierdzenia sald i W
drodze weryflkacii zgodnie z § 3 p, 2 i p.3 zalządzelia
W następuiącym składzie:
r Kwaśniak - Fryc Alina - przewodnicząca,
. Brylak Elżbieta - członek,
. Duda Martyna - członek,

3] zespół IIl - przeprowadzi inwentaryzację w drodze werylikacii zgodnie z § 3
p. 3 zarządzelia
W następuiącym składzie:
. Lemańska Dorota - przewodnicząca,
. swedura Małgorzata - członek
. Kucfir Marta - członek
. sawicz krzysztof - członek
. sobczyk paweł - członek

3. |nwentaryzację należy prueprowadzić w terminie określonym w ustawie
o rachunkowości izgodnie z harmonogramem inwentaryzacji.

§2.
Inwentaryzację należy przeprowad,zić według stanu na dzień 31 grudnia 2018 r,



§3,
Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowel

1] śIodld pieniężne W kasie, papiery Wartościowe w postaci matelialnej, druki
ścisłego zarachowania, , materiały (paliwo w samochodach służbowych], obce
składniki majątkowe (sprzęt komputerowy, środki transportu i inne) - W drodze
spi§u z natury,

2) należności (z Wyjątkiem należności spornych wątpliwych, należności od
pracownikóW, należności z tytułóW publicznoprawnych, oraz należności od osób
nie prowadzących ksiąg rachunkowychJ, środki pieniężne na lachunkach
bankowych, fundusze Własne, pożyczki i kfedyty, zdematerializowane papiery
Wartościowe, powierzone kontrahentom Własne składniki majątku - W drodze
uzyskania potwierdzeń sald od kontrahentóW,

3) środki trwałe w budowie z wyjątkiem maszyn i urządzeń, środki trwałe
trudnodostępne - grunty, prar^/a za}<walifikowane do nieruchomości (np, prawo
Wieczystego użytkowania gruntówJ, budowle [drogi), place, ogrodzenia,
ośWietlenie, chodniki, należności i zobowiązania publiczno-prarłne, rozrachunki
z pracownikami, wartości niematerialne iprawne, należności sporne i wątpliwe,
kapitały, fundusze, udziały, rezerwy, akcje, pozostałe aktywa i pasyrła, których nie
można zinwentaryzować metodą spisu z natury lub potwierdzeniem sald -

w drodze weryfikacii danych z ksiąg z odpowiednimi dokumentami,

§4.
Do przeprowadzenia spisu z natury Przewodnicżący Komisji Inwetaryzacyjnej
udostępni arkusze §pisoWe.

§5.
zobowiązuję Komisję inwentaryzacyjną do: -
1J przeprowadzenia inwentaryzacii przy czylnym udziale osób materialnie

odpoWiedzialnych zgodnie z harmonogramem,
2] przestrzegania ogólnie oboWiązujących pruepisóW o inWentalyzacji oraz zasad

i sposobóW postępowania określonych W Instrukcji W sprawie gospodarki majątkiem
gminy, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3J przekazania dokumentacii inwentaryzacyjnej W drodze §pisu z natury do Wydziału
fi nansowo - podatkowego,

4J ustalenie przyczyn powstania różnic inwentaryzacyjnych, zebrania Wyjaśnień
i sporządzenie Wniosków w sprawie ich rozlicze\lia olaz, przygotowanie wnioskóW
o wszczęcie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoborów i szkód zawinionych,

5] sporządzenia sprawozdania z pźeprowadzonej inwentaryzacji.
§6.

Członków zespołów spisowych zobowiązuję do Właściwego, dokładnego
i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.
Wykonanie Zarządzenia powierzam sekretarzowi Gminy, skarbnikowi Gminy,

§8.
Zaźądzenie oboWiązuje z dniem podpisania,
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Załącznlk Nr 8 do

iDstrukcii inwentaryżacyinej

Harmonogram inwentaryzacii na 2018 rok (roczna)

Lp.
przedmiot

Inwentaryzacii

obiekt
zinwentaryzowania

1, irodki trwałe w
budowie ( inwestycje -

, wyjątkiem masz},n i
lrządżeń), środlrl
lrwałe
ffudnodo§tępne
§tanowiące mienie
śomunalne

|m.in. budynki,
]udowle (drogi),
prawa
zakwalifikowane do
nieruchomości),
grunty

Dane z ewidencji
śsięgowejWydzia
tu FinansoWe8o,
Wydziału
inwestycji,
Wydziału
3ospodalki
planowania i
0chrony
środowiska z
gminnym,powiat
cwym,wojewódz
kim zasobem
nieruchomości

foczl|a
^/eryfikacjaianych z ksią8
l
]dpoWiednimi
1okumentami
Wg. stanu na
31,72,207a r,

tIl

Rozrachunki z
pracownikami

)ane ewidencji
§ięgowejWF

loczna JVe.yfikacja
,ald na dzień
)L.72.2018l,

lI

3- Rozrachunki
publiczno-pralyne

Dane Wedłus
3widencji
<sięgowejWF

roczna WerylLl(acja
salda na dzień
31,.L2.2078 r .

Il

l

]

Kapitały

Fundusze

Rezerwy

Wcdłu8
rWideDcji
(5ię8owej

foczna rryfikacja

Lnych ksiąg
chunkoWyc

dpoWiednim
okumentami
a dzień
1.12.2078 r.

ll



Iależności §porne i
r'ąĘliwe,

Iależności
iepotwierdzone w
rodze uzgodnienia
ald

lależności i
obowiązania Wobec
sób
Liepror,ł/adząrych

siąg rachunkowych

edług stanu
Videncji
ięgowej

ald na dzień
1.12.2078r.

Il

Wartości
niematerialne i
prawne I licencje,
pIo8ramy
komputeroWe, inne)

Dane z ewidencji
księgowej i
3Widencji
informatycznej

roczna Weryfikacja
canych z ksią8
z

odpoWiednimi
dokumentami
na dzień
37,1,2.20Ia f .

lIl

srodki pieniężne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych.

zdematerializowane
papiery
wańościowe

łachunki
)ankowe

rocZna isemne
z8odnienie
ald W8. stanu
,a dzień

1.1ż,2018 r,

II

3, !ależności i
lobowiązania wyjątkiem na]eżnoŚLi

Publicżno prawnych

uZgodnienje
sa]d z

31,12,2018 r,

ll

:zki i kredyty WcdhJg eWidencjj
księgoWejWIr

roczna

11d z

a dZień
1.12,2 01B r,

lI



10
iontrahentom wła§ne

ikladniki aktywóW
potwie rdzenl€m Jest a lkusż

pisu z naturvotrzymanyod

czna
zgodnienie

1.72,zDlar-

Il

11, irodki trwałe
:np. budynki śWietlic
/r'iejskich, maszyny i
J.ządzenia),
pozostałe Środki
trwałe(min.
wyposażenie sołectw
iwietlic)

Mienie Gminy 1x na 4lata ,pi5 z natury
,r/edlug 5tanu
na dzień
31.12.

2. środki trwałe,
pozo§tałe Środki
rrwałe osP, GZLZS,

[min, środki
llansportu osP,
remizy, szatnie,
budynki,boiska,
WyposażenieJ

Mienie 6miny 1 x na 4lata ,pjs z natury
,i/edług stanLl

1a dzień
31.12.

t3, Materiały(paliWo W

samochodach
slużbo\Ą,ych UrZędLl

Gminy i osPJ

\4ienie Gminy rocZna ipis z natury
!vedług stanu
na dZień
31,12.2 01B r,

I

14. §kładniki aktywów
będące własnością
innych iednostek-
.obce [np, sprzęt
komputero\,!y
kopiarki, samochody,
saturatoly i inne]

Mienie Gminy roczna §pis z natury
Według stanu
na dzień
31,1,2.20Ia f . l

L5. środki trwałe i
pozostałe środki
rrwale (Urząd Gminy
min. budynelś
kotłownia,
Wyposażenie, 5przęt
komputerowy,
samochody służboWe

\,Iienie Gminy 1x na 4lata ipis z natury
nredług stanu
M dzień31.1-2



76, lrodki pieniężne w
kasie,

papiery
ryartościowe w
lormie materialnei

Druki ścisłego
,arachowania

cżeki

Kasa Gminy ,pis z natury

"vedług stanu
la dzień
31.r2.201a l. l

l7. środki trwałe do
których dostęp nie
iest utrudniony
[min., Wiary, maszyny,
ośWiet]enie,budynki,
budoWląkontenery
kotły,place,ogTodzeniaJ,

Maszynyi
urządzenia
wchodzące Wskład
środków trwałych W
budowie

Mjenie cminv Lxna4]ata spis z naiury
Wedłu8 stanu
na dzień
31,,12,

18. Pozostałe aktywa
i pas},wa których nie
da się
zinWentaryzowaĆ
metoda spisu Z

nafuly lub W drodze
uzgodnienia sald

loczna eryfikacja
stanu

dZień
1,.Iż,207B l.

I1i]I1

lt{si,Efrt]i
!s_ |h y'y'}| rżeń

lCu . n,,Vy or,r


