Wéjt Gminy
Chojnéw

woj. dolnoslaskie Zarzadzenie Nr 0050.83.2018

WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 27 listopada 2018 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania zespoléw spisowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowojci (Dz.U. z
2018 r. poz. 395 ze zm.) w zwiagzku z art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2018 r. poz. 994 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w gminie
Chojnéw przez stala Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujgcym skladzie
osobowym:

1) Galik Krystyna - przewodniczaca,
2) Zgrzeblak Jolanta - zastepca przewodniczgcej,
3) Polowa Jagoda - sekretarz.

2. Powoluje zespoly spisowe :

1) zespot 1 - przeprowadzi inwentaryzacje metoda spisu z natury zgodnie z § 3
p.1 niniejszego zarzadzenia
w nastepujgcym skladzie:
» Wesotowska Katarzyna - przewodniczaca,
e Tecza Stawomir - cztonek, R

2) zespot Il - przeprowadzi inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald i w
drodze weryfikacji zgodnie z § 3 p. 2 i p. 3 zarzadzenia
w nastepujacym sktadzie:

e Kwasniak - Fryc Alina - przewodniczgca,
e Brylak Elzbieta - czlonek,
e Duda Martyna - czlonek,

3) zespot III - przeprowadzi inwentaryzacje w drodze weryfikacji zgodnie z § 3
p. 3 zarzadzenia
w nastepujacym sktadzie:

e Lemanska Dorota - przewodniczaca,
¢ Swedura Matgorzata - cztonek
e Kucfir Marta - cztonek
e Sawicz Krzysztof - cztonek
e Sobczyk Pawet - cztonek

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie okre§lonym w ustawie
o rachunkowosci i zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji.

§ 2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 .
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§3.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) $rodki pieniezne w kasie, papiery wartoSciowe w postaci materialnej, druki
scistego zarachowania, , materiaty (paliwo w samochodach stuzbowych), obce
sktadniki majgtkowe (sprzet komputerowy, srodki transportu i inne) - w drodze
spisu z natury,

2) naleznos$ci (z wyjatkiem naleznosci spornych watpliwych, naleznosci od
pracownikéw, naleznoSci z tytutéw publicznoprawnych, oraz nalezno$ci od oséb
nie prowadzacych Kksigg rachunkowych), Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych, fundusze wtasne, pozyczki i kredyty, zdematerializowane papiery
warto$ciowe, powierzone kontrahentom witasne sktadniki majatku - w drodze
uzyskania potwierdzen sald od kontrahentéw,

3) Srodki trwate w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen, s$rodki trwate
trudnodostepne - grunty, prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (np. prawo
wieczystego uzytkowania gruntéw), budowle (drogi), place, ogrodzenia,
o$wietlenie, chodniki, naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne, rozrachunki
z pracownikami, warto$ci niematerialne i prawne, naleznosci sporne i watpliwe,
kapitaly, fundusze, udzialy, rezerwy, akcje, pozostate aktywa i pasywa, ktérych nie
mozna zinwentaryzowa¢ metoda spisu z natury lub potwierdzeniem sald -
w drodze weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

§ 4.
Do przeprowadzenia spisu z natury Przewodniczacy Komisji Inwetaryzacyjnej
udostepni arkusze spisowe.
§ 5.
Zobowigzuje Komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych zgodnie z harmonogramem,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
3) przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej w drodze spisu z natury do wydziatu
finansowo - podatkowego,
4) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, zebrania wyjasnien
i sporzadzenie wnioskéw w sprawie ich rozliczenia oraz, przygotowanie wnioskéw
o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoboréw i szkéd zawinionych,
5) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.
§6.
Cztonkow zespotow spisowych zobowigzuje do wiasciwego, doktadnego
i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§7.
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy.
§ 8.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 8 do

instrukeji inwentaryzacyjnej
Harmonogram inwentaryzacji na 2018 rok (roczna)

31.12.2018r.

! Lp. ‘ Przedmiot . Obiekt . Forma ol metoda B :;iii?:;:l
.. zinwentaryzowania| inwentaryzacji | inwentaryzacji przeprowadzajace
Inwentaryzacji go inwentaryzacje
1. Srodki trwate w Dane z ewidencji ;\}éi;yfikacja
budowie ( inwestycje - ksiegowej Wydzia roczna danych z ksigg
z wyjatkiem maszyni  tu Finansowego,
urzadzen), Srodki Wydziatu odpowiednimi zespét
trwate inwestycji, dokumentami 1
trudnodostepne Wydziatu wg. stanu na
stanowigce mienie  Gospodarki 31.12.2018r.
komunalne Planowania i
(m.in. budynki, Ochrony
budowle (drogi), Srodowiska z
prawa gminnym,powiat
zakwalifikowane do owym,wojewédz
nieruchomosci), kim zasobem
grunty nieruchomosci
2. Rozrachunkiz Dane ewidencji roczna  weryfikacja zespét
pracownikami ksiegowej WF sald na dzien I
' 31.12.2018 r.
3. Rozrachunki Dane wedh_l_g_ roczna weryﬁl{acja” " zespot
publiczno-prawne ewidencji salda na dzien | I
ksiegowej WF 31.12.2018r. |
4. [Kapitaly Wedtug roczna weryfikacja ze3pol
ewidencji | . 1
Fundusze ksiegowej danych ksiag
i rachunkowych
Rezerwy by
odpowiednimi
dokumentami
na dzien '




Naleznos$ci spornei |[Wedtug stanu roczna weryfikacja zespot
watpliwe. ewidencji sald na dzien I
ksiegowej 31.12.2018r.
Naleznos$ci
niepotwierdzone w
drodze uzgodnienia
sald
Naleznosci i _
zobowigzania wobec
0s6b
nieprowadzacych
Iksiqg rachunkowych
Wartosci Dane 'zhe-widencji roczna weryfikacja
niematerialne i ksiegowej i danych z ksiag| )
prawne (licencje, ewidencji z zespot
programy informatyczne;j odpowiednimi mn
komputerowe, inne) dokumentami
na dzien
31.12.2018r.
Srodki pieniezne  Rachunki roczna pisemne ‘zespét
zgromadzone na bankowe uzgodnienie I
rachunkach sald wg. stanu
bankowych. na dzien
Zdematerializowane sldaatlsn
papiery
wartos$ciowe
Naleznosci i Wszystkie z roczna  |pisemne zespét
zobowigzania wythkieml naleznosci qugodnienie i
spornych i lsald z
redpiiupch, kontrahentami
naleznosci i _
zobowigzan e Hrien
pracownikéw i 31.12.2018 .
publiczno-prawnych 5
PozyczKi i kredyty ) -‘Wed}ug ewidencji roczna pisemne zespot
ksiegowej WF uzgodnienie "
sald z
kontrahentami
na dzien

31.12.2018 . |




10 |Powierzone roczna pisemne zespot
' kontrahentom wtasne uzgodnienie 5
| sktadniki aktywow sald z N
(potwierdzeniem jest arkusz kontr-ah'entaml l
!spisu z natury otrzymany od T ion
kontrahenta lub inny 22 0LRE
dokument) |
11. Srodki trwate Mienie Gminy 1x na 4 lata spis z natury
(np. budynki $wietlic wedtug stanu
wiejskich, maszynyi | na dzien
urzadzenia), 31.12.
pozostate srodki
trwate(min.
wyposazenie sotectw i
Swietlic)
12. Srodki trwate, Mienie Gminy  1xna 4 lata spis z natury
pozostale $rodki ' wedtug stanu
trwate OSP, GZLZS, ' na dzien
(min. srodki 31.12.
étransportu OSP,
remizy, szatnie,
udynki,boiska,
wyposazenie)
13. iM_aterialy[paliwo w Mienie Gminy roczna spis z natury zespot
: samochodach ' wedlug stanu {
stuzbowych Urzedu na dzien
Gminy i OSP) 31.12.2018 .
14. Skladniki aktywow Mienie Gminy roczna spis z natury
bedace wiasnoscia wedtug stanu —
innych jednostek- | na dzien
-obce (np. sprzet 31.12.2018r. I
komputerowy | :
kopiarki, samochody,
saturatory iinne)
15. Srodki trwate i Mienie Gminy 1xna 4 lata spis z natury |
'pozostale srodki wedtug stanu
trwale (Urzad Gminy- na dzien 31.12 )
min, budynek,
kottownia, |
wyposazenie, sprzet
komputerowy,
samochody stuzbowe |




16. Srodki pieniezne w [Kasa Gminy roczna spis z natury _
kasie, ediug stanu | Lespét
) na dzien
paplery’ 31.12.2018r. 1
wartosciowe w |
formie materialnej
Druki $cistego
zarachowania
czeki
17. Srodki trwate do Mienie Gminy 1xna4lata Spisznatury
ktérych dostep nie wedtug stanu
jest utrudniony na dzien
(min., wiaty, maszyny, 131.12.
o$wietlenie,budynki,
budowle kontenery i
kotty,place,ogrodzenia),
Maszyny i
urzadzenia
wchodzace w sklad
iérodl{éw trwalych w
budowie )
18. Pozostale aktywa roczna Weryfikacja zespot
i pasywa ktorych nie wedlug stanu i
da sie na dzien .
zinwentaryzowaé 31.12.2018r.

metoda spisuz
natury lub w drodze
uzgodnienia sald




