ZARZADZENIE NR 0052.2}.2 020
WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 24 stycznia 2020 r.

W sprawie upowaznienia pani Moniki Sobczak, Kierownika Referatu
Organizacyjnego do zalatwiania spraw

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U.z2019r. poz. 506 z p6zn. zm.), art. 31§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.
U. z 2019 r. poz. 1040 z pé7n. zm.), §18 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 . w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. poz. 2369), art.
98 Kodeksu cywilnego (Dz. U.z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.)oraz art. 268 a ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 2096 z pozn.
zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Upowazniam panig Monike Sobczak, Kierownika Referatu Organizacyjnego do

zatatwiania w moim imieniu nastepujacych spraw:

1) odbiorui dekretowania korespondencji wptywajacej do Urzedu Gminy Chojnéw,

2) wydawania zaswiadczen dotyczgcych zatrudnienia,

3) kierowania na badania lekarskie i szkolenia BHP,

4) prowadzenia korespondencji z Urzedem Pracy,

5) prowadzenia spraw zwigzanych z praktykami,

6) potwierdzania list obecnoci i harmonograméw pracownikéw,

7) podpisywania kwerend archiwalnych,

8) podpisywania korespondencji biezacej,

9) potwierdzania zgodnosci kopii z dokumentacja,

10)potwierdzania zgodno$ci kopii z dokumentacjg pracownicza,

oraz w czasie nieobecno$ci Sekretarza Gminy do:

11)odbioru korespondencji wptywajacej do Urzedu Gminy Chojnéw i jej dekretowania,

12)kontroli i zatwierdzania pod wzgledem merytorycznym dokumentéw ksiegowych
potwierdzajacych ~ wydatki ~ Wydziatu Spoteczno-Organizacyjnego,  zgodnie
z przepisami dotyczacymi zasad dokonywania wydatkéw publicznych.

§ 2.
Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg
cofniecia upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.

§ 3.
Traca moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Chojnéw:
1) Nr0052.14.2013 z dnia 31 lipca 2013r. w sprawie upowaznienia pani Moniki Sobczak,
Inspektora ds., kadr, szkoler i organizacji do zatatwiania spraw,
2) Nr 0052.4.2014 z dnia 4 kwietnia 2014r. w sprawie upowaznienia pani Moniki
Sobczak, Inspektora ds., kadr, szkoleti i organizacji do zatatwiania spraw.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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