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ZARZADZEN IE NR 0152/14/2011
WOJTA GMINY CHOJNOW
Z dnia 18 stycznia 2011 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie powierzania mienia pracownikom Urzedu Gminy
Chojnow

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6z. zm.?) oraz art. 124 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 z p6z. zm.')

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W Zarzadzeniu Nr 49/2007 Wéjta Gminy Chojnéw z dnia 31 pazdziernika 2007 r.
W sprawie powierzania mienia pracownikom Urzgdu Gminy Chojndéw wprowadzam
nastepujace zmiany:
1) zmieniam w § 2 pkt.1 tre$¢ zalacznika Nr 1 — zalqcznik Nr 1 w zalgczeniu,
2) zmieniam w § 3 pkt.1 tre§é zalacznika Nr 2 i Nr 3 — zalgcznik Nr 2 i 3 w zalqczeniu.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Mieczysia Kasprzalk

1) zmiany wymienionej ustawy zostaty ogltoszone w Dz.U. Nr 113, poz. 717, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152,

-~z 2000 1. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268, z2001 r. Nr 11, poz. 84,
Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 12§, poz. 1405,
Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673,

Nr 200, poz. 1679,z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99,

poz. 1001, Nr 120, poz.1252, Nr 240, poz. 2407; z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732,

Nr 167, poz. 1398,; 22006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587, Nr 221, poz. 1615,

z2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176, poz. 1239, Nr 181, poz.1288, Nr 225, poz. 1672,

Z 2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460, Nr 237, poz. 1654, 22009 r. Nr 6, poz. 33,

Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241,

Nr 219, poz. 1704 oraz z 2010 r. Nr 105, poz. 655, Nr 135, poz. 912, Nr 182, poz. 1228 i Nr 224, poz. 1459.
2) zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,

poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z2004 r.

Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr167, poz.1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457;

z2006r. Nr 17, poz.128, Nr 181, poz.1337, 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218,

z2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z2010r.

Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675.
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Zalacznik Nr1
do ZARZADZENIA NR 0152/14/2011
WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 18 stycznia 2011 r.

Protokol
zdawczo - odbiorczy
powierzenia mienia z obowiazkiem zwrotu lub wyliczenia sie

I L Pr——— Wojt Gminy Chojnéw — Pan Mieczystaw Kasprzak
zwany dalej Pracodawea, powierza Pani/Panu ...........cccvviviiiiiiiiiiiiiiiiiinn ., y

zwanej/emu dalej Pracownikiem, mienie gminne niezbedne do wykonywania czynnosci
shuzbowych na stanowisku ......ocevviiiiiiiiiciii e, ;

2. Wykaz powierzonego mienia gminnego przekazanego Pracownikowi okreslony zostal w
zalgczniku Nr 1 do niniejszego protokétu,

3. W przekazaniu mienia bierze udzial pracownik (lub osoba przez niego wskazana) przy
obecnosci osoby nadzorujacej pracg pracownika.

4. Przyjmujacy oswiadcza, ze:
1) przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ materialna za powierzone mu mienie gminne,
2) zobowigzuje si¢ do rozliczania z powierzonego mu mienia na kazde zadanie
Pracodawcy,
3) nie zglasza uwag do przebiegu przekazania mienia.

5. Pracodawca i Pracownik o$wiadczaja, Ze niniejszy protokét zdawcezo-odbiorezy jest
intepralng czedein zawaric] EIMOM cveswemvorrmsmurosnroms s e s R IS

............................................................. zdnia ..ooooiiiii
Przekazujacy Przyjmujacy
(podpis Pracodawcy ) (podpis Pracownika lub osoby

przez niego wskazanej)

(podpis osoby nadzorujacej
pracg pracownika)
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Zalacznik Nr 1
do protokétu zdawcezo-odbiorczego
powierzenia mienia z obowigzkiem
zwrotu lub wyliczenia sie
zdnia........ooeeennn. r.

Wykaz
powierzonego mienia z obowigzkiem zwrotu lub wyliczenia si¢
wg stanu na dzieni ...................

Jednostk - r
ednostka | yyoc6 | Wartogé | NF
miary inwentarzowy

Lp. Nazwa Uwagi
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Zalgcznik Nr 2
do ZARZADZENIA NR 0152/14/2011
WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 18 styeznia 2011 r.

UMOWA
O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ
ZA POWIERZONE MIENIE

Zawarta w dniu .........c.ee... Y. W IIEISEOWOBCE 5o cis snansasminassnnsss pomiedzy:

Urzedem Gminy Chojnéw z siedzibg w Chojnowie, 59-225 Chojnéw, ul. Fabryczna 1
reprezentowanym przez

Waijta Gminy Chojnéw — Pana Mieczyslawa Kasprzaka

zwanym dalej Pracodawes,

a

Paneiv (PRl concommmmummimsennomemsemomammmos

zwanym dalej Pracownikiem

o nastepujacej tresci:

§1
1. Strony stwierdzaja zgodnie, ze pracownik Pan(Pani) ..................
pracuje
u pracodawcy na stanowisku ...............ocoeiiiiiiiin w dziale
§2
1. Pracownik przyjmuje odpowiedzialnos’;é materialng za mienie pracodawcy powierzone
z obowiazkiem zwrotu lub wyliczenia si¢, objgte inwentaryzacja z dnia .......ceeeeeevennen. i
(lub protokolem zdawczo-odbiorczym z dnia ........cccocecenenenne r.) stanowigcych zatacznik do
niniejszej umowy oraz za wszelkie inne i dalsze skiadniki tego mienia powierzone mu
w tym trybie.

2. Pracownik stwierdza, Zze mienie powierzono mu na zajmowanym stanowisku prawidlowo
i nie zgtasza w tym zakresie zadnych zastrzezen.

§3

1. Do obowigzkéw pracownika nalezy:

a) prawidlowe przyjmowanie i przekazywanie mienia zgodnie ze stanem faktycznym
i wymagang dokumentacja,

b) niezwloczne informowanie pracodawcy (mozliwie na pismie) o wszelkich
dostrzezonych brakach i uchybieniach w zabezpieczeniu powierzonego mienia,

¢) wykazywanie wymaganej starannosci pracowniczej przy wykonywaniu pracy,

d) rozliczenie sie z powierzonego mienia i wyréwnanie wszelkich szkéd w powierzonym
mieniu zaistniatych z winy pracownika.

§4

£



§5
1. Wszelkie zmiany i uzupelienia umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem ich niewaznosci.
§6

1. W sprawach nie uregulowanych szczegétowo w umowie maja zastosowanie przepisy
art. 114 -1161 118 k.p. oraz rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 pazdziernika
1975 r. w sprawie warunkéw odpowiedzialnos$ci materialnej pracownikow za szkode
w powierzonym mieniu (tekst jedn.: Dz.U. z 1996 r. Nr 143, poz. 662).

§7
1. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
(podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej {podpis pracownika)

w imieniu pracodawcy)
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Zalacznik Nr 3
do ZARZADZENIA NR 0152/14/2011
WOJTA GMINY CHOINOW
z dnia 18 stycznia 2011 r.

) UMOWA
O WSPOLNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI
MATERIALNEJ PRACOWNIKOW ZA MIENIE POWIERZONE

zawartdsdia o W cscunsierhs sesesssumorasstassinsvss pomiedzy:

Urz¢gdem Gminy Chojnéw z siedziby w Chojnowie, 59-225 Chojnéw, ul. Fabryczna 1
reprezentowanym przez
Wéjta Gminy Chojnéw — Pana Mieczyslawa Kasprzaka

zwanym dalej Pracodawcy,

a
1. Panem (Panig) .......cecmsmecnmnicnimenmmcnmncsissessessorassersnsses g AT W aninressiomsmar s W) ;
zatrudnionym (na) na podstawie umowy o prace zawartej z Pracodawca dnia .................... 5
2y Panenr (PaE) sonusassssssamisams s 3 ZAML W oiiiiiiiiiiiiieiieanann, \
zatrudnionym (na) na podstawie umowy o prace zawartej z Pracodawca dnia .................... ,

zwanymi dalej Pracownikami,

0 nastepujgcej tresei:
§1

1. Pracodawca powierza acznie pracownikom na podstawie inwentaryzacji (lub protokétu
zdawczo-odbiorczego) mienie gminne znajdujace sie w pokojunr ........ Urzgdu Gminy
Chojnéw, wymienione w spisie inwentaryzacyjnym w arkuszach nr ................... z dnia

.......................... , sporzadzonych na dzien ....................... lub protokdle zdawczo-
odbiorczym z dnia ........c.eevenninnn. . stanowigcych zatacznik do niniejszej umowy oraz
dalsze skiadniki tego mienia powierzone mu w tym trybie.

. Pracownicy przyjmuja tacznie wspélng odpowiedzialnos¢ materialng za szkody
spowodowane niedoborem w mieniu powierzonym w trybie wymienionym w ust. 1,

z obowiazkiem zwrotu lub wyliczenia sie.

§2
1. Odpowiedzialnos¢, o ktorej mowa w § 1 ust. 2, Pracownicy ponosza w nastepujacych

czgsciach w odniesieniu do kazdego poszczegolnego odpowiedzialnego materialnie
pracownika:

)

(czgsci okreslone procentowo lub utamkiem)

. Zapis ust. 1 nie wyklucza mozliwosci indywidualnej odpowiedzialnosci Pracownikéw 7a
catos¢ szkody lub za stosowna jej czgsé. jezeli szkoda w calodei lub w czesei zostata prees
nich spowodowana.

A §3

I 1. Nieobecno$¢ Pracownika w pracy w okresie Wynoszacym ................. dni nie ma wplywu
4{ _na zakres jego odpowiedzialnosci. W razie przedtuzenia sie tej nieobecnosei poza

"\ “ymieniony okres strony przystapia w ciagu 7 dni od dnia uplywu tego okresu do
. przeprowadzenia inwentaryzacji.
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2. W razie powrotu Pracownika do pracy przed rozpoczeciem lub zakonczeniem
inwentaryzacji wymienionej w ust. 1 jest on nadal zwiazany ta umowa. W razie powrotu
do pracy, po zakonczeniu tej inwentaryzacji, Pracownik jest zwiazany ta umowa do dnia
zakonczenia inwentaryzacji.

§4

1. Pracownikowi przyshigujg nastgpujace uprawnienia:

a) prawo uczestniczenia w inwentaryzacji mienia osobiscie, a w razie niemoznosci wzigeia
udzialu z powodu choroby lub innej waznej przyczyny, z udzialem innej osoby
wskazane] przez Pracownika na pismie, ktora za zgoda Pracodawcy wezmie udziat
w inwentaryzacji,

b) prawo wgladu w ksiggi rachunkowe Pracodawcy w zakresie dotyczacym rozliczenia
powierzonego mienia,

¢) prawo uczestniczenia w przyjmowaniu i wydawaniu mienia,

d) prawo zgloszenia Pracodawcy zadania przeprowadzenia inwentaryzacji w razie
stwierdzenia nieprawidtowego wykonania obowigzkéw zwigzanych z pieczg nad
powierzonym mieniem
przez innego Pracownika odpowiedzialnego,

e) prawo odstapienia od umowy ze skutkiem na przyszlosé, jezeli w terminie 7 dni,
liczonym od dnia zgloszenia zadania przeprowadzenia inwentaryzacji, nie zostanie ona
rozpoczgta lub nie nastapi odsunigcie od pracy w miejscu powierzenia mienia
pracownika, ktorego dotyczg zarzuty wymienione w pkt. d).

§5

1. Pracodawca jest zobowigzany zapewnic¢ Pracownikom mozliwos¢ sprawowania osobistego
nadzoru nad powierzonym mieniem, przez zapewnienie swobodnego dostepu, w czasie
wykonywania pracy lub okreslonych czynnosci w miejscu powierzenia mienia.

§6

1. Pracodawca moze odstapi¢ od umowy w kazdym czasie. Wowczas do przeprowadzenia
inwentaryzacji nalezy przystapié¢ niezwlocznie, nie pdZniej niz w terminie 3 dni od dnia
odstapienia od umowy.

2. Pracownik moze wypowiedzie¢ umowe na piSmie z 14-dniowym okresem wypowiedzenia.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy przystapi¢ przed uptywem okresu
wypowiedzenia, a zakonczy¢ inwentaryzacje najpozniej w dniu rozwigzania umowy.

3. Pracownik moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem na przyszlos¢ w razie nieuwzglednienia
przez Pracodawce jego zarzutéw dotyczacych utraty zaufania do innych Pracownikow i
cofhigcia zgody na dalsze wykonywanie pracy lub czynnosci przez tych Pracownikow.

§7

1. W przypadkach wymienionych w § 6 ust. 2 i 3 Pracownik ponosi odpowiedzialnos¢
materialng do dnia zakonczenia inwentaryzacji, jezeli ta inwentaryzacja zostanie
rozpoczeta w wymaganym terminie. W razie nie dokonania inwentaryzacji w tym terminie
Pracownik jest wolny od odpowiedzialnosci materialnej od dnia rozwigzania umowy.

§8

. 1..Strony o$wiadczaja, ze na przyjecie wspolnej odpowiedzialnosci materialnej wyrazili

'/ .7 zgode wszyscy Pracownicy zatrudnieni w wymienionym w § 1 ust. 1 miejscu powierzenia

/A" mienia.

2. Kazda zmiana w sktadzie Pracownikow bedacych strong niniejszej umowy wymaga
zawarcia nowej umowy o wspolnej odpowiedzialnosei materialnej za powierzone mienie.
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§9
1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

§10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu pracy oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 4 pazdziernika 1974 r. w sprawie wspOlnej
odpowiedzialnosci materialnej pracownikow za powierzone mienie (tekst jednolity
ogloszony w Dz.U. z 1996 r. Nr 143, poz. 663).

§11
1. Umowe sporzadzono w ....... jednobrzmiacych egzemplarzach, po ............. dla kazde;j
ze stron.
(podpis pracodawcy lub osoby {(podpisy pracownikéow)

upowaznionej do jego reprezentowania)




