w f’;jh‘ Gminy Zarzadzenie Nr 0050.51.2014
wes. donaiaskls WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 13 czerwca 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6Zn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1.
Inwentaryzacja nalezy objag¢ oprogramowanie komputerowe bedace
w uzytkowaniu Urzedu Gminy Chojnéw wedtug stanu na dzien 16.06.2014 r.

§ 2.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3.
Powotuje = Zesp6t spisowy do  przeprowadzenia  inwentaryzacji
oprogramowania komputerowego w nastepujacym sktadzie:
a) Robert Brylak - przewodniczacy,
b) Pawet Sobczyk - czlonek,
c¢) Katarzyna Krent - cztonek.

§4.

Zadania Zespotu Spisowego:

1) przeprowadzenie spisu oprogramowania komputerowego bedacego
w uzytkowaniu Urzedu Gminy Chojnéw na arkuszach spisowych przy
czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przekazanie Komisji inwentaryzacyjnej wypekionych arkuszy spisowych do
dnia 27.06.2014 r.,

3) wyjasnienie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych z osobami
materialnie odpowiedzialnymi.

§5.

Zadania Komisji Inwentaryzacyjnej:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji,

2) przestrzeganie ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposob6w postepowania okre$lonych w Instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie bedacej zalacznikiem Nr 3 do



zarzadzenia Nr 31/2004 Wéjta Gminy Chojn6éw z dnia 04.02.2004 r. z p6zn.
Zm.,

3) udostepnienie Zespotowi spisowemu arkuszy spisowych,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu
Finansowo - Podatkowego w terminie do dnia 4 lipca 2014 r. celem
rozliczenia inwentaryzacji,

5) wyjaénienie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych z Zespolem
spisowym,

6) sporzadzenie protokotu rozliczenia wynikow inwentaryzacji.

§6.
Cztonkéw Komisji inwentaryzacyjnej i Zespotow spisowych czyni¢

odpowiedzialnymi za wtasciwe, dokiadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:




Wéjt Gminy
Chojnéw
woj. dolno$lgskie

Harmonogram inwentaryzacji

Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.54.2014

z dnia 13 czerwca 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

oprogramowania komputerowego

6t spi

Przedmiot Termin zakoiiczenia Termin Rodzaj, forma, metoda, technika Zespoi splsowy

Lp. Obiekt zinwentaryzowania przeprowadzajacy
Inwentaryzacji prac przez zespoly | przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacje
spisowe inwentaryzacji
1. | Oprogramowanie komputerowe Oprogramowanie Spis z natury wedtug stanu na 1 zesp6t —wg skiadu
Urzedu Gminy Chojnéw komputerowe Do 27.06.2014 Do 04.07.2014 dzien 16.06.2014 wymienionego w § 1.

zarzadzenia




